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t Groupe ALGERIA CHEMICAL SPECIALITIES «ACS-Spa»

s A Zai Lngl —at ||SO900]1

Entreprise Nationale des Peinturcs CERTIFED
VINCOTTE

BP 78 Route Nationale N° 05 Lakhdaria 20002 — Vel : 026 70 46 46 / 70 46 55/ Fax : 026 7046 39
E-Mail 1 : peintures@enapdz.dz / E-Mall2 : enapsiege@yahoo.fr / Site web : www.enapdz.dz

Direction Audit Lakhdaria : le

Réf.N°....... / DG/DA/ 2018

LETTRE DE MISSION
N°
1. Objet : Cette mission d'audit a pour objet de :
- Suivi des recommandations de Paudit précédent.
- Suivi des créances.
- Réalisation sur programme de maintenance préventive.
- Contréle de la balance comptable et échantillons d’écritures (piéces
Justificatives).
Huygiéne et sécurité.
Vérification de [lapplication des Orientations et directives de la
Direction Générale.
2. Lieu de mission :

3. Date de la mission :
4. Personnes concernées :
» Département administration et finances.
» Département commercial.
» Département technique.
» Service sécurité.

5. Lintervenant :
6. Destination du rapport d'audit :

» Direction Générale.
» Direction Audit.

Cette lettre de mission est établie et approuvée le 10/05/2018.

LE DIRECTEUR GENERAL /PI
A.AMMI
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EEntroporiscae TNationmnale deaes Poecimntuaros CERTIFEEDQ
[x# | vINCOTTE |

&< Rowte Nationale N° 05 B.P. 78 Lakhdaria 10002 Bouira Algérie
& (026)90.11.44/90.1244  FAX: (026) 90.10.04/90.10.93
E-mail | peintures@enapdz. d= ou enapd=-iicetic d- / Site web : www.enapd=.d=

ENAFP/EPEI!SPA EPE/Entreprise Nationale des Peinture/SPA
Unité Siége Lakhdaria

mmn:.: le o._..cm:wmm NSS: Nmucccnxﬁccccnmo

Nom et _uwmwa_!.

______FEléments dePaie

mm_m_qm de Base 34 wmm oo

H.S 50% 011 5 302,32 1 511,60

H.S 75% 012 0,50 352,71 176,35

H.S 100% 013 10,00 403,10 4 031,00

IND CAISSE 016 800,00

ECHELON DE MERITE 017 2,00 5,00 1 746,80

IEP 020 34 936,00 39,78% 13 897,54

IND NUISANCE 040 34 936,00 0,07 2 445,52

PRI 050 34 936,00 0,13 4 541,68

PRC 051 34 936,00 20,42% 7 133,93

IFRI 245 20,00 9,50 190,00

IVP 320 3 500,00

IND PANIER 340 20,00 150,00 3 000,00

COTISATION S8 400 71 220,42 9% 6 409,84

RET MIP 423 71220,42 2% 142441

RET IRG 600 71 310,58 14 893,00

RET Prét LOGT 619 99 999,97 15,00 6 666,67

RET Prét Vle 651 118 055,56 17,00 6 944,44

RET Avance/salaire 871 6 250,00

RET PCR 694 71 220,42 1,50% 1 068,31 __

RET REPAS CANTINE 433 900,00

RET REPAS CANTINE 433 2 100,00
Code 1 Net Imposable Neta Payer [ Total Total

L 71 310,68 312563,75 77 910,42 46 656,67




(%) 6

"Débit Crédit

631000; Traitement Salaire de Base 34 936,00
631010:Heurs suplimentaires 5718,95
631204: Indemnité de Caisse 800,00
631005: Echelons de Merite 1 746,80
631004: 1EP 13 897,54
631206: IND Nuisance 2 445 52
631023 IND REND INDIV (PRI) 4 541,68
631024: PRIME REND COLLE{PRC) 7 133,93
@81206: IND D'ELOIGNEMENT (IFRI) 190,00
631201: IND UTIL Vle Ple (IVP) 3 500,00
631026: IND de Panier 3 000,00
* 431054:Cotisations cnasat SS 6 409,84
432154:Mutuelle MIP 1424.41
447300; IRG S/Trait et Salaires 14 893,00
276000: Ret Prét Vle 6944 44
278300: Ret Prét Logement 6 666,67
425310: Ret Avance/salaire 6 250,00
432054: RetPCR 1 068,31
708000: Ret Repas Cantine 3 000,00
421010;: Rumunération dues 31 253,75
[ totaux 7791042 | 77910,42
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Fntreprisce WNationale des *cintures CERTIFEED

BP 78 Route Nationale N* 05 Lakhdaria 10002 — Tel : 026 70.46.46 / 70.46.55/ Fax : 026 70.46.39
€-Mail 1. peintures@enapdz.dz / E-Mail2 : enapsiege@yahoo.fr / Site web : www.enapdz.dz

SIEGE SOCIAL
Direction des Ressources Humaines Lakhdaria, le
RéEf.DRH/Nr

CONTRAT DE TRAVAIL A DUREE DETERMINEE

ENTRE
L’Entreprise Nationale des Peintures (E.NA.P), unité sidge, faisant élection de domicile 4 route nationale n°05 Lakhdaria, représentée
PAr ..covieveiniannnn, DRH, dénommée ci-aprés 'E.NA.P

D’une part,
Mme  [lommele o ey i | Néele e ess a | Lakhdaria
Adresse .. Gité250logementLakhdaria W de Bouira

Dénommeée ci-aprés D’intéressée
D’autre part

1l a été convenu et accepté ce qui suit :
Article 01:
Le présent contrat a pour objet de régir les conditions d’empioi de I’intéressé par I'E.NA.P, et ce conformément aux
dispositions de la Iégislation, de la réglementation du travail et de la convention collective de ["entreprise 4 laquelle I’intéressée
déclare y adhérer sans réserve. _
Article 02 : (06) Six 'mois Du au inel
L’E.NA.P engage I'intéressée pour une durée de Gonséeutifs i s
Au motif d’un accroissement temporaire de I’activité.

Article 03 :L’E.NA.P engage I'intéressée en qualité de:  Chargée d’études Temporaire S i}
Catégorie ST S i Section 02 | Salaire de Base 37802:00. DA™
En vue de son affectation a La Direction des Ressources Humaines

Article 04 :

L’intéressée est soumis 4 une période d’essai de (01) Mois

Durant cette période I’une ou I'autre des deux parties peut mettre fin 4 ce contrat sans indemnités ni préavis.

Article 05 : En contrepartie du travail fourni, I'intéressée percevra une rémunération mensuelle, constituée du Salaire de

base, fixé a article ci dessus, et des Primes et Indemnités prévues par la Convention Collective.

Article 06 : L’intéressé sera affilié au régime de la sécurité sociale, de la retraite et affilié a la mutuelle 3 laquelle adhére
"E.NA.P,

Article 07 :

L'intéressée bénéficiera des atuvres sociales développées par I’E.NA.P dans les conditions prévues par la convention collective.
Article 08 :

L "E.NA.P protégera I'intéressée contre toute atieinte a son intégrité physique ou morale durant ou & I’occasion de son travail.
Article 09 :

L’intéressée peut dans les conditions prévues par la législation et la convention collective exercer le droit de gréve. Dans ce cas
le présent contrat est suspendu de droit.

Article 10 : Le volume horaire de travail est fixé 4 40___ heures par semaine.

L’intéressée est tenue au respect des horaires de travail et du mode de contréle de Fassiduité institué sur les lieux de travail.
Sans préjudice des sanctions disciplinaires prévues par le réglement intérieur, toute absence et retard Jjustifiés ou non, sont
déduits du salaire de 'intéressée.

Article 11 ;

L’intéressée s’oblige a s’acquitter au mieux de ses capacités des taches inhérentes a son poste de travail dans le cadre de
I’organisation mise en place par I'E.NA.P.

Article 12 :

Dans le cadre du travail, et dans les conditions prévues par le réglement intérieur, I”intéressée est tenu au respect des
instructions émanant de la hiérarchie qui lui est désignée par I'E.NA.P.

Article 13 : L'intéressée est tenue de protéger au mieux de ses capacités, les intéréts moraux et matériels de I’Entreprise,
Article 14 : L’intéressée est tenue A I’obligation de secret professionnel sauf s’il est requis par la loi ou la hiérarchie.

Article 15 : Le présent contrat prend effet 3 compter du e T
L’E.NA.P L’intéressée

(Lu et Approuvé)
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F-ntreprisce Nationale des Poeintures CERTIFIED

[

AUTORISATION D’EFFECTUER DES HEURES
SUPPLEMENTAIRES

Je soussigné , Directeur des Ressources Humaines, autorise

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Heure dentrée & et eeeeeeee e s sresens
Heure de SOMtIE ¢ ceeeeeeeeeeeeeeereeerereeeveneeenas
Pause Eventuelle @ oot
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I“ntreprisce Nationale des Poeintures CERTIFEED

]

SIEGE SOCIAL
DIRECTION GENERALE

DEMANDE DE REMBOURSEMENTS DES FRAIS DE MISSION

Nom::: i /
Prénom::: .. /
Fonction ::: ... e /
DATES 5 HEURES [ POMBRES >
Ne o &
8 S S S S | 20 &
TOTAL FRAIS DE RESTAURATION £ 1 oottt
TOTAL FRAIS D'HEBERGEMENT I 22 ..ottt s et
INDEMNITE KM // TRANSPORT £ 52 ..o see s s e sees ososeses st
AUTRES FRAILS 2 15 oo oriimmemsmsmimsssimimm s see s st s caes e sse st s eeeees e sasses s s e s et s e e e eeesss
TOTAL DES FRAIS ENGAGES : ! .......ooouiiiiteeeeeeee e eeee s s s es st st e

Le Missionnaire Visa du Responsable Visa du Contréle Le DRH



