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دعاء

يارب علمني أن أحب الناس كما أحب نفسي

وعلمني أن أحاسب نفسي كما أحاسب غيري

الانتقام هو أول مظاهر الضعف أن و, القوةأن التسامح هو اكبر مراتب  وعلمني

ني نجاحا فلا تأخذ كرامتيتأعطيإذا يارب 

و إذا اسات إلى الناس فامنحني شجاعة الاعتذار

فامنحني شجاعة العفوو اذا اساء الناس الي 

ذكرني دائما ووفقني,اللهم لاتدعني اصاب بالغرور اذانجحت و لا باليأس إذا فشلت 

لأشرب من ماء معزتك وأجول لذة المعرفة سر تقوى

امين



تشكرات

انھ تبارك و تعالى أمدنا بالصحة و القوة ,بادئ ذي بدء نشكر االله تعالى على نعمھ الجلیلة

نحمده عزوجل انھ وھبنا التوفیق و السداد ومنحنا الرشد و الثبات ,وكان لنا عونا و دعما 

.لإعداد ھذا البحث و نرجو آن یكون لنا ذخرا في میزان الحسنات یوم القیامة

:أن نتقدم بأحر تشكراتنا إلى كل من كما نود 

.على توجیھاتھ القیمة و نصائحھ النفیسة سفیر محمد:الأستاذ المشرف

.بالشكر الخاص لمساندتنا في ھذا العمل مراد حسین:كما لایفوتني أن أتقدم إلى السید 

.ربصنالاستقبالھ لنا في تصایم رشید مدیر بنك الفلاحة و التنمیة الریفیة وكالة الاخضریة 

).وكالة قادیریة(،السیدة یحیاوي)وكالة الاخضریة(السیدة سعدي سعاد:ؤطرینالأستاذین الم

موظفي بنك الفلاحة و التنمیة الریفیة لكل من وكالتي الاخضریة و القادیریة و نخص

.الاستاذة المحامیة,فاطمة الزھرة ,عمي سعید:بالذكر كل  

بعید على انجاز ھذا العمل و  أودنا من قریب ن ساعإلى كل مكما نتقدم بالشكر و الامتنان 

غمار  الأولىھم ونحن نخطوا خطواتنا فواجب شكر.نا من صعوباتفي تذلیل ما واجھ

 أعطىكل من وقف على المنابر و  إلىشمعة في دروب عملنا و  أشعلكل من  إلى.الحیاة

.قتصادیةالكرام في كلیة العلوم الا الأساتذة إلىحصیلة فكره لینیر دربنا 

بالقلیل  أومن بعید بالكثیر  أووفي الختام نشكر كل من ساعدنا طیلة فترة التربص من قریب 

.بابتسامة عطرة أوحتى ولو بكلمة طیبة 

:كل ھؤلاء نقول لھم 

".بارك االله لكم و جعلھا في میزان حسناتكم و جعل الجنة مثواكم"   

وشكرا



إھداء

نحمد االله على توفیقھ لنا لإتمام ھذا العمل المتواضع الذي اھدي ثمرتھ إلى من قال فیھما االله 

  "قل رب ارحمھما كما ربیاني صغیراواخفض لھما جناح الذل من الرحمة و "تعالى 

من سھرت اللیالي وأفنت عمرھا من اجل تربیتي وغمرتني بعطفھا وحنانھا إلى من  إلى

انتظرت نجاحي بمشاعر الحزن والفرح إلى من جعلت الجنة تحت أقدامھا إلى أغلى ما 

.فاطمة حفظھا االله وأطال في عمرھا أمي أمي أمياملك 

الزكیة الطاھرة  أبيروحإلى الذي لا تعوضھ كنوز الدنیا فلولاه لما أبصرت الحیة إلى 

.  رحمھ االله تعالى وادخلھ فسیح جناتھ وجعل روحھ أضواء تنیر دربي وحیاتي 

  محمد مراد   كمال:   إلى سندي و فخري في الدنیا ولا أحصي لھم فضلا إلى إخوتي 

.و زوجاتھم رشید یوسف  احمد

نورة : إلى من أحاطوني بالمحبة والدلال إلى من وجدتھم دوما ذخرا لي أخواتي الحبیبات 

أزواجھمو  نبیلة  حوریة رشیدة  كریمة 

نسرونة   دعاء  صارة  صارة أمینة  خدیجة   إیمان: إلى أحبائي أولاد إخوتي وأخواتي 

 إبراھیم  مجید  عماد   سید علي  دودو  أمین محمد  أمین ملاك   لیدیا  زھرة  لینة

ریان  أیوب عبد الرءوف   ولید  ریاض  ریاض  محمد مروان 

من كانتا أروع واصدق واحن صدیقتین عرفتھما  إلى اللحظات أجملمعھم  أمضیتمن  إلى

سامیة   فایزة: إلى حبیبتا قلبي 

شھیرة , كریمة : إلى كل من جمعني معھم المشوار الدراسي من بدایتھ إلى الیوم و خاصة 

.راضیة , ملیكة , جمیلة,  فوزیة

....لھ كل الحب والوفاء أكنمن  إلى,قلبي  إلى إنسان أغلى إلى

غنیة



إھداء

....فؤادي وغوثي من الكرب أنيسحبيب قلبي و حمى روحي  لىإ

بكل الشوق في قلبي اهدي لك ...إلى من في قلبي حبه و الإيمان به ضياء من غير لهب

.هذا العمل يا ربي

عليك –إلى نور الإبصار و ضيائها وحبيب القلوب ودوائها إليك حبيبي يا رسول االله 

.-أفضل و ازكي التسليم

إلى نبع الحنان الصافي و الصدر الحنون الدافئ إليك ...إلى واحة أحلامي و سراج حياتي 

"فاطمة"أمي الغالية 

إلى من يتعب لنرتاح و يشقى لنسعد أبي ... إلى تاج راسي و فخري وعوني في الحياة

" محمد"العزيز

غنية ,احمد ملكية و زوجها,كريمة و زوجها محمد:إلى أحباء قلبي و أشقاء روحي إخوتي

.حبيبة,بسمة,حنان,نوال وزوجها علي,نصيرة و زوجها مرزاق,و زوجها حميد

.حميد و زوجته إيمان:إلى من أرى التفاؤل بعينه و السعادة في ضحكته أخي العزيز

سفيان نسرين رياض مهدي مروان :إلى تلك البراءة التي أدخلت البهجة إلى قلبي أحبائي

و إلي من رافقتنا في "غنية"لطيب الكبير و النوايا الصادقةإلي صاحبة القلب ا.وسيم شهد

".  ملكية"إعداد هذه المذكرة الاخت

جميلة ,شهرة وزوجها عبد القادر:إلى كل رفيقات دراستي و كانوا معي في درب العلم

...........أسماء,حياة,جميلة,فوزية,فايزة,فريدة وزوجها سعيد,وزوجها نسيم

سامیة



 إهداء

".وقل اعملوا فسيرى االله عملكم ورسوله و المؤمنين:"قال االله تعالى

. افئ مزيده و نشكره على توفيقه لنا في إتمام هذا العملالحمد الله حمدا يوافي نعمته ويك

اهدي ثمرة جهدي إلى اعز ما املك في الوجود أمي وأبي اللذان انتظرا اللحظة بفارغ 

.بعمرهماالصبر أطال االله 

 .عبد االله،أعمر،سليمانعلام ،عمر،مراد ،بو:الأعزاءو كذلك إلى سندي في الحياة إخوتي 

.فتيحة وزوجها مصطفى،وزوجة أخي وهيبة،و الصغيرة جميلة:و أخواتي

و ".عمتي الصغيرة"المولود المنتظر إلىو " أسامة"و " إسماعيل:"دون أن أنسى الكتكوتين

.والي و خالاتي، أعمامي و عماتي،و جدتيأخ:إلى كل الأهل و الأقارب

سامية، وافية،نصيرة،أسماء،شهرة :و أيضا إلى صديقاتي وزميلاتي في الدراسة

أم الخير،حياة،صبرينة،سامية،غنية،أسماء :،فهيمة،أمال،فريدة،جميلة،وأقربهن إلى قلبي

".بظلك و اجمعني بهم على مثابر من نوووور وأظلهم أحبتي أحفظاللهم " أخيراو 

أمين
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لعامةاالمقدمة 

 الأساسيةتلعب البنوك دورا هاما في اقتصاد أي بلد من البلدان حيث تمثل الركيزة       

و نموها،ومع مرور الزمن و تطور و تعدد  الأخرىلتشجيع القطاعات  الأولىو الدعامة 

توسع و نمو الدور الحيوي الذي يلعبه الجهاز البنكي  إلى أدىالمؤسسات و تحديد دورها 

.الاقتصادية الأنشطةخاصة في مجال الخدمات و التسهيلات البنكية التي يقدمها لمختلف 

توسع و تعدد مهام  إلى  الأخيرةلتي حدثت في السنوات و ترجع التطورات ا      

تغييرا ملحوظا في طبيعة  دثتأح،وتوسع خدماته،ومن المراحل التي  أقسامهالبنك،و تفرع 

اقتصاد تلعب فيه النقود الدور  إلىنشاطه هي مرحلة تحول الاقتصاد من اقتصاد المقايضة 

.الرئيسي

تحدد و  الأخيركبرى لدور البنوك ،هذا  أهميةبروز  إلىهذه التطورات  أدتولقد       

اخذ شكله الراهن نتيجة التحولات التي صاحبت تقسيم العمل و التخصص في الاقتصاد 

استثمارها لتمويل العمليات و  إعادةو  الأفرادالحديث ،حيث تعد عملية جمع مدخرات 

المهام التي تباشرها البنوك،ومن خلال  أولى المشاريع الاقتصادية لمختلف القطاعات من

التي تبحث عن  الأمواللدور الرئيسي للبنك على انه وسيط بين ذلك يمكن تلخيص ا

استثمار و الاستثمار الذي يبحث عن تمويل،و لكي تتمكن من القيام بهذا الدور فهي تتطور 

. باستمرار وذلك لتتكيف مع التقدم التقني في جميع المجالات و بالذات المالية و التجارية

لتنوع و التعدد و ضرورة السرعة والدقة في التنفيذ و من تمتاز العمليات البنكية با       

تكون على درجة عالية من المرونة و الوضوح،كفيلة  أنهنا فان محاسبة البنوك يجب 

القيود المتعلقة بهذه العمليات و تصنيف الحسابات و تبويبها بحيث يسهل استخراج  بإثبات

.عة كافيةالبيانات و التقارير و المعلومات في كل وقت و سر



ب 

 بالأصولو تعتبر محاسبة البنوك تطبيقا لمبادئ المحاسبة المالية كما تتطلب المعرفة التامة 

 إلىالتطرق  عملياتها وو التدقيق في  و القواعد المحاسبية المتعارف عليها مع التمعن 

وقتنا هذا ضرورة  أصبح، الآلي الإعلامفي مجال استخدام  بالأخصالتقنيات المميزة،و 

و يمكن  المختلفةلحة و ذلك بسبب الخدمات المتعددة التي يساهم بها في التطبيقات البنكية م

و هما  أعمالهالتي ينتهجها في تسيير  السياسات من خلال أدائهللبنك التحكم في مستوي 

و الجوهرية التي يقوم  الأساسيةاللتان تمثلان الركيزة  الإقراضسياسة الودائع و سياسة 

.الاقتصادية و تطورها الأوضاعك و يستمر في ظل مسايرة عليها البن

البنك لخدماته  أداءالمحاسبة لها دور فعال في  أنوبناءا على ما سبق نجد    

حيث )الزبائن،المؤسسات(المختلفة وفي دقة العمليات التي يقوم بها مع المحيط الخارجي 

ومدى محافظة البنوك على مكانها  الأخيرالبنك يلخص مدى نجاح وفعالية هذا  أداء أن

كوحدات اقتصادية هامة                                                                 

الكبرى التي تحظى بها البنوك عامة والمحاسبة البنكية خاصة و مدى  للأهميةونظرا   

 أنبينهما يمكن  والأثرالبنك ،وتوضيح العلاقة التكاملية  أداء على الأخيرةهذه  تأثير

:والمتمحورة حول التساؤل الجوهري التالي الإشكاليةنطرح 

البنوك؟ وما هي الطريقة المحاسبية المتبعة لمعالجة اما هي طبيعة المحاسبة في 

العمليات البنكية؟

 الإجابةالفرعية والتي من خلال  الأسئلةولتسهيل وتحديد الدراسة وضعنا مجموعة من 

:عليها تتضح لنا خلفيات الموضوع وهي

ماذا نقصد بالمحاسبة البنكية؟ وما هي خصائصها ومبادئها؟/1

ما هي مكونات المخطط المحاسبي البنكي ؟ وما هي مختلف القوائم المالية البنكية ؟/2



ج 

يا؟ما هي مختلف العمليات البنكية ،وكيف تتم معالجتها محاسب/3

الفرضيات:هناك عدة فرضيات نريد اختبارها في هذه الدراسة: 

.،تقوم بعدة عمليات ماليةالأموالالبنوك هي مؤسسات مختصة بالتجارة -

المحاسبة البنكية هي أداة فعالة تقوم على تحديد نقاط القوة والضعف للمؤسسة المالية -

.  ،كما لها دور هام في تسيير مختلف العمليات

 .العمليات البنكية محاسبيا وفق قيود نظامية واضحة تثبت-

أسباب اختيار الموضوع:هناك عدة أسباب دفعت بنا إلى اختيار هذا الموضوع و هي:

.  الاقتصادية التي تقوم بها الأعمالالكبرى التي تمتاز بها البنوك بسبب حجم  الأهمية-1

.قابلية الموضوع للدراسة والبحث -2

.نوع جديد من المحاسبةالاطلاع على -3

.مكتبة العلوم الاقتصادية إثراء-4

أهداف الدراسة: ونهدف من خلال دراستنا لهذا الموضوع الوصول إلى النتائج التالية:

.المحاسبة في البنوك نظريا وعمليا معالجة موضوع-

.طبيعة المحاسبة المطبقة في البنوك إظهارمحاولة -

.  الاعتماد على القوائم المالية والدفاتر المحاسبية إمكانيةمعرفة -

المنهج المتبع:



د 

وقائع هذا الموضوع المنهج الوصفي والتحليلي، ففي الجنب النظري   انتهجنا في سرد  

المنهج الوصفي كاستعراض كل من ماهية المحاسبة والبنوك وكذا المفاهيم  اعتمدنا على

.  المتعلقة بالمحاسبة البنكية

في الجانب التطبيقي اعتمدنا على المنهج التحليلي في معالجة العمليات المحاسبية  أما   

محاسبية للعمليات  كإثباتاتالتي تعتبر المحاسبية، الوثائق و المستندات إلىفي البنك استنادا 

.البنكية

محتوى الموضوع: من خلال الإطار المنهجي للخطة المتبعة فضلنا تقسيم دراستنا إلى 

من خلال  إليهاالمتوصل   النتائج أهمثة فصول تليهم خاتمة عامة نذكر فيها ثلا

عموميا حول المحاسبة والبنوك من حيث تعريف  الأولالدراسة،حيث نتعرض في الفصل 

المحاسبة و طبيعة عمل البنوك و  أنواعمبادئ و مهام المحاسبة، إلىكل منهما و التعرض 

ل فيه تعريف المحاسبة البنكية وخصائصها ،مبادئها مع الفصل الثاني فنتناو أما، أهدافها

ونخصص الفصل .وأهدافهالقوائم المالية وكذا المخطط المحاسبي البنكي  الدفاتر أهمذكر 

حيث قمنا )وكالة الاخضرية(دراسة حالة لبنك الفلاحة و التنمية الريفية  الأخيرالثالث و 

. بتسجيل بعض العمليات التي تقوم بها الوكالة
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:تمھید الفصل الأول

تلعب البنوك دورا كبیرا في الاقتصادیات الوطنیة نظرا لكونھا أحد أھم الأجھزة التي تساھم في 

تمویل و دعم النشاط الاقتصادي بأنواعھ المختلفة، فتقوم بتجمیع المدخرات و إعادة استثمارھا، و 

ط اللیبرالي أولتھا لھذا السبب فإن جمیع الدول و على رأس الخصوص الدول ذات النشا

خصص الفصل الأول لدراسة بعض العمومیات عن اھتماما بالغا و علیھ سوف ن)عطتھاأ(

تطرق إلى البنوك، أنواعھا و أنشطتھا و التنظیم الداخلي بة من مفاھیم و مبادئ و مھام ثم نالمحاس

  .للبنوك و أقسامھ و مھام قسم المحاسبة في الأخیر
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  مدخل إلى المحاسبة و البنوك:  لفصل الأولا

  المحاسبة بین المفھوم و الأھمیة: المبحث الأول

إن المحاسبة في البنوك تتطلب من المحاسب فھما خاصا و عمیقا لطبیعة العملیات 

المالیة البنكیة لكي یقوم باثباتھا في السجلات و الدفاتر المحاسبیة بشكل ینسجم مع 

  .ي ھذا النشاطالھدف من المحاسبة ف

:و سنتطرق في ھذا المبحث إلى

مفھوم المحاسبة و نشأتھا و تطور المحاسبة:المطلب الأول 

نشأة و تطور المحاسبة: الفرع الأول

ارتبطت نشأة المحاسبة و عملیات مسك الدفاتر نشأة التجارة و التبادل التجاري منذ القدم حیث 

د تجارتھ و كذلك معرفة مقدار ما یملك و مقدار یتعرف كل تاجر على العائد المادي من ورا

الإلتزامات التي علیھ من خلال وظیفة المحاسبة و إن لم تكن تعرف بھذا فكان كل تاجر على سبیل 

المثال بحسب ربحھ و خسارتھ،من خلال مقارنة تكلفة السلعة التي عنھا مع القیمة أو السلعة التي 

تي كانت بحوزتھ، و مع التطور التجاري و تعدد الأعمال و حصل علیھا مقابل التخلي عن السلعة ال

تشبعھا أصبح من الصعب أن یتذكر التجار جمیع تفاصیل الأمور المالیة المتعلقة بأعمالھم ما لم 

یكن ھناك نظام یساعدھم على ضبطھا ،و بطبیعة الحال أصبحت المحاسبة ھي النظام الذي یوفھ 

  .ات خاصة مع التطور التكنولوجي و الإلكتروني الحاصلالمعلومات المناسبة لمتخذي القرار

  مفھوم المحاسبة:  الفرع الثاني

المحاسبة ھي عبارة عن علم تحكمھ مفاھیم و فروض و مبادئ و أھداف و وظائف و معاییر یتم 

الإسترشاد بھا في تحقیق الإیداع الفتي لتطبیق مراحل، الدورة المحاسبیة عن طریق تحلیل 

قیاس الأحداث الإقتصادیة    و الإجتماعیة و یتم ذلك تجسید لممارسة مراحل النظام المعاملات و 

حاسبیة iالمحاسبي من ادخال البیانات و تشغیلھا و استخلاص نتائجھا على شكل المعلومات الم

1تصاغ في قوائم مالیة تقدم إلى مستخدمي تلك 

  خاذ القرارات المعلومات لأجل التخطیط و الرقابة و تقویم الأداء و ات
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  مبادئ المحاسبة: المطلب الثاني

المحاسبة نظام معلوماتي دقیق یوفر جمیع المعلومات اللازمة لأعوان الاقتصادیة و لكن تسجیل 

1:سبة یكون وفق مبادئ و من أھمھاالعملیات في المحا

ستمرار و حسب ھذا المبدأ فإن المؤسسة أنشأت لمزاولة نشاط ما، با :مبدأ استمراریة النشاط-1

  .لمدة طویلة حیث یمكن ھدفھا في البقاء و التطلع إلى المستقبل دون فیھ التوفیق او التصفیة

ھذا المبدأ یقضي إلى ضرورة تجزئة حیاة  :مبدأ استقلالیة الدورات و النتائج الدوریة-2

 12المؤسسة إلى فترات تسمى كل فترة بالدورة المحاسبیة، حیث تتألف الدورة المحاسبیة في 

شھرا و كل دورة مستقلة عن الأخرى بحیث أن القانون التجاري و القانون الضریبي یجبران 

.شھر12المؤسسات ذات الطابع التجاري و الصناعي على إعداد قوائم مالیة على مدى 

یعتبر ھذا أن قیمة وحدة النقود مستقرة و لا تتأثر قیمتھا الشرائیة  :مبدأ استقراریة النقدیة-3

لواقع المعاشي، و علیھ تسجیل العملیات بقیمتھا الفعلیة التاریخیة مما یسمح بجمع بتغیرات ا

.عملیات دورات مختلفة مع بعضھا البعض

:مبدأ ثبات و استقراریة الطرق المحاسبیة-4

حسب ھذا المبدأ تعتبر طرق التسجیل و القید و التقییم المحاسبیة ثابتة من دورة إلى أخرى ،و 

  .لان عنھ و تبریره للموافقة علیھكل تغییر یجب الإع

:مبدأ الحیطة و الحذر-5

حسب ھذا المبدأ لا تسجل الإیرادات إلا إذا تحققت و العكس بالنفقات إذ یجب تسجیل كل نفقة 

  .محتملة الحدوث، أیا یسمح ھذا المبدأ بتكوین المؤونات للخسائر المحتملة
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عملیة محاسبیة تسجیل، ضرورة تساوي  یشترط في القید المزدوج في كل :مبدأ القید المزدوج-6

مجموع المبالغ المسجلة في الأطراف المدنیة للحسابات الأولى و مجموعة المبالغ المسجلة في 

  .الأطراف الدائنة للحسابات الثانیة أي یجب توازن الحسابات بالنسبة لكل عملیة مسجلة

:مبدأ أحسن البیانات أو الموضوعیة-7

وجود مصادقة تامة للمعلومات التي تعدھا المؤسسة و یجب أن تلعب  إن ھذا المبدأ یأكد ضرورة

ثقة تامة من طرف مستعملیھا بمختلف أنواعھم، أما بعد الموضوعیة فیقصد بھ موضوعیة 

1القواعد الواجب إتباعھا للوصول إلى النتائج المطلوبة

  .وظائف المحاسبة و فروعھا: المطلب الثالث

  ةوظائف المحاسب: الفرع الأول

  :للمحاسبة عدة وظائف من بینھا

:الوظیفة القانونیة

من القانون التجاري كل شخص معنوي أو طبیعي لھ صفة تاجر یجب علیھ أن  90تنص المادة 

  .یمسك الدفاتر لیسجل العملیات المحاسبیة

ید لذا فغن القانون التجاري نص على أن مسك الدفاتر المحاسبیة عملیة إلزامیة قانونیة كما أن تحد

  .الوعاء الضریبي یتم انطلاقا من النتائج المدونة على مستوى المحاسبة

:الوظیفة التسییریة

تعمل المحاسبة على تزوید الإدارة بالمعلومات المالیة و الإقتصادیة و المحاسبیة الضروریة لاتخاذ 

ى الموارد المالیة القرارات السلمیة ،التي تساعد المعلومات المحاسبیة إدارة المؤسسة في الرقابة عل

  .و البشریة ،و تعتبر المحاسبة أداة من أدوات التسییر
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  فروع المحاسبة:  الفرع الثاني

:المحاسبة العامة

إن ھذا الفرع من المحاسبة معروف بالمناسبة التجاریة، أو المالیة،و ھي تشمل عملیات مسك 

متعلقة بالمشروع من الناحیة  الدفاتر، و استخراج نتیجة في آخر السنة و وضع تقاریر مختلفة

القانونیة ملزمة على جمیع المؤسسات و التجار الذي بلغ رقم أعمالھم رقم معین طبقا لقانون المالیة 

  .)یجدد سنویا(السنوي 

من الناحیة المحاسبیة المؤسسة غیر ملزمة بإعداد المحاسبة التحلیلیة ضرورة  :المحاسبة التحلیلیة

رفة مكونات كلفة الإنتاج و تكلفة توزیعھ و المصاریف المباشرة و غیر من الناحیة التقنیة لمع

المباشرة، و التكالیف الثابتة و المتغیرة التي ساھمت في إعداد ھذا المنتج و لھذا الغرض سمیت 

  .بمحاسبة التكالیف ، لأنھا تكلفة المنتج

أساس علمي و عملي في  تعتمد على تقویم ما سوف یحدث في المستقبل على :المحاسبة التقدیریة

  .ظروف معینة   و التي تتخذ أساسا لقیاس و ضبط التكالیف الفعلیة

بقیاس النتائج الوطنیة، و التدخل الوطني، و مدى مساھمة كل قطاع من  :المحاسبة الوطنیة

.1القطاعات الإقتصادیة

:المحاسبة العمومیة

محاسبیة الخاصة بالوحدات العمومیة التي تحكم تدرس التدفقات الحقیقیة و المالیة، بتصمیم النظم ال

الدورة، و التي لا تھدفإلى الربع و إنما تسعى لخدمة المواطنین و تعمل على صرف أموال الدولة و 

  .فقا للقونین و ال،ظمة و التعلیمات المالیة التي تصدرھا

دیوان المطبوعات الجامعیة، الساحة المركزیة ، بن عكنون ، الجزائر، طبعة " ( اصول المحاسبة العامة " بویعقوب عبد الكریم، 1
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أھمیة و أھداف المحاسبة:لمطلب الرابعا

أھمیة المحاسبة: الفرع الأول

د اھتمت المجتمعات منذ القدم بالإحتفاظ بالسجلات المحاسبیة المنتظمة نظرا لما تكتسبھ من أھمیة لق

بالغة غیر أنھما لم تكن تمثل نظاما حسابیا متكاملان و مضبوطا  تعرفھ في الآونة الأخیرة لذلك 

نفسھا أو في  نرى لأن المحاسبیة تكتسي أھمیة بالغة الأثر في حیاة المؤسسة سواء في علاقتھا مع

1:علاقتھا مع محیطھا و ذلك على النحو التالي

و ذلك من خلال ممارسة عملیات الإثبات المحاسبي و القانوني :في علاقتھا مع نفسھا-1

لمجریات أحداث نشاطھا و تقویمھ بصفة مستمرة و متواترة و كذلك رصد حركة الأموال و 

.إلخ........الإلتزمات 

من خلال كشف نتائج النشاط و إبراز تشكیلة لذمتھا المالیة وضعیتھا  :في علاقتھا مع محیطھا-2

   :المحاسبیة من حین لآخر لتشكیل عناصر إثبات الجھات المختلفة و من أھم ھذه الإثباتات

جھاز الرقابة كمصالح منافسة و الأسعار.  

ارتباطھا الإداري و التنظیمي یجب: الوصایة.

لضرائب المناسبةلعرض ا: مصالح الالجبایة.

كحجة عند الإقتصاد لا سیما في حالة المنازعات: الجھاز العصائي.

 لتزویده و بمعلومات تخص تجمیع الحسابات الوطنیة: الجھاز الحكومي.

  :أھداف المحاسبة : الفرع الثاني

  :تتمثل أھداف المحاسبة في

  .لتزامات التي تترتب علیھاتزوید المعلومات المالیة عن الأصول التي یملكھا المشروع و الإ-1

، ) 1997دار الجامعة الحدیثة للنشر، الإسكندریة، " ( مبادئ النقود و البنوك " ب، نجا أسامة محمد الفولي، مجدي محمد شھا1
.169: ص
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.تزوید المعلومات المالیة التي نتیجة أعمال المشروع من ربح أو خسارة لفترة مالیة معینة-2

تزوید المعلومات المالیة المتعلقة بالتدفقات النقدیة للمشروع و مدى قدرتھ على تسدید التزاماتھ -3

  .الغیرو حقوق 

لمشروع بتزوید القائمین على إدارتھ بالمعلومات و المساعدة في عملیة الرقابة على عملیات ا-4

الإجراءات التي تمكنھم من تأدیة جمیع العملیات المالیة بطریقة سلیمة و إعداد التقاریر و البیانات 

  :فیتمثل في مجموعتین رئیسیتین ھماالمالیة المختلفة أما الھدف الأساسي للمؤسسة 

دمین الخارجیین و تمثل بشكل أساسي إعداد توفیر المعلومات التي تخدم أغراض المستخ)1

المالیة الختامیة ، إذ أن توفیر ھذه القوائم المالیة یعتیر على قدر كبیر من الأھمیة بالنسبة 

للأطراف او الفئات الخارجیة مثل المساھمین الحالیین و المحتملین المقرضین، الوردین 

غیرھا من الأطراف ذات المصلحة  المحلیین المالیین، و الجھات و الھیئات الحكومیة و

1.بالمشروع

  :و یمكن للمعلومات المحاسبیة أن تخدم ھذه الأطراف في أغراض مثل

اتخاذ القرارات المالیة سواء في مجالات الإستثمار أو في مجالات التمویل و الأقراض، كما 

لخطط العامة یمكن ان تخدم الھیئات الحكومیة في الأغراض الضریبیة و في مجالات إعداد ا

  .على المستوى الدولي

أساسي مدخلات التقاریر المالیة الداخلیة التي تخدم أغراض المستخدمین الداخلیین و یشمل 

بشكل كبیر و أساسي مدخلات التقاؤیؤ المالیة الداخلیة التي تخدم الأغراض الإداریة في 

  .مجالات الرقابة التخطیط اتخاذ القرارات و تقسم الأداء

.14:بویعقوب عبد الكریم، مرجع سبق ذكره، ص1
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مفاھیم عامة حول البنوك:الثاني المبحث

نشأة البنوك و انتقلت إلى مختلف أنحاء العالم مما أدى إلى تنوعھا و اختلاف ھذه البنوك من حیث 

النشاط الذي تقوم بھ و قد تعرضت ھذه البنوك أثناء مرور الزمن إلى عدة تطورات عن طریق 

  .الإصلاحات التي شھدھا النظام البنكي

  .نشأة البنوك و مفھومھا: المطلب الأول 

  : نشأة البنوك : الفرع الأول 

لم تشأ البنوك في صورتھا الراھنة و لم تظھر دفعة واحدة في مختلف انحاء العالم و إنما كانت  

  .ھذه النشأة ولیدة تطور طویل

حیث ترجع البنوك إلى العصر القدیم و تمتد جذورھا إلى العھد البابلي حیث برزت مجموعة 

و الصارفة  و كھنة المعابد و نظمت عملیات الإیداع و التسلیف و ھذا ما أدى بحمو رابي الملاك 

   إلى تثبیت المعاملات المالیة و االمصرفیة إلى جانب غیرھا من العقود التي اشتھرت بشریعة 

.1حمورابي

تقوم  و في أواخر القرن السادس عشر دفع المفكرون إلى المطالبة بانشاء بیوت صارفة حكومیة

أقدم بنك یقوم بقبول الودائع و  1401على سلامتھا و یعتبر بنك برشلونة و السھر بحفظ الودائع  

و جاء بعده بنك  1587خصم الكمبیالات إلى جانب ذلك تأسیس بنك حكومي في البندقیة عام 

في عام و لقد نشأت البنوك المركزیة متأخرة مقارنة نشأة البنوك التجاریة ف 1609أمستردام عام 

و لم  1800و نشأ بنك فرنسا عام  1694نشأ أول بنك مركزي في السوید و في انجلترا عام  1668

و تلت ھذه الفترة ظھور مجموعة من بنوك منھا  1848یقوم ھذا الأخیر بدوره الكامل إلا في عام 

و  1818و البنك الوطني للدنمارك عام  1817و النمساوي عام  1814البنك الھولندي عام 

.84: ، ص)1996المؤسسة الوطنیة للدراسات و النشر و التوزیع ،مصر ، " ( اقتصادیات لنقو و البنوك " سلیمان بو ذیلب، 1
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بنك روسیا أما ألمانیا فعرفت ظھور  1860و في عام  1856و بنك اسبانیا  1850البلجیكي عام 

أما بالنسبة للولایات المتحدة الأمریكیة ففي عام  1888و في الیابان عام  1875بنك لھا في عام 

19141.

ي التي مفادھا ضرورة تأسیس بنك مركزي ف 1920و جاءت توصیة المؤتمر بروكسل سنة 

تأسس العدید من البنوك المركزیة في مختلف  1921البلدان التي لم یؤسس فیھا بعد و ابتداء من 

.19632الدول منھا المركزي الجزائري عام 

إن ھذه البنوك لم تأتي مكتملة المعالم كما ھي علیھ الآن و إنما أنت عن تطور طویل على اتعاض 

توفي عملیات الإئتمان في صورتھا الأولى و ھي  مجموعة من النظم البدنیة سابقة علیھا كانت

كبار التجار و المریین و رجال الصناعة و لقد تمكنت البنوك الحدیثة في القضاء علیھا و الحلول 

  .محلھا

فالبنوك الحدیثة ھما وریثة أولئك التجار الذین كانوا لشھر فھو موضع ثقة  :كبار التجار -أ

دون بأموالھم على تنشیط التجارة و معاونة التجارة من ھنا       التجارالمحیطین بھم و كانوا یساع

الأفراد و استودعوھم نقودھم و من ھنا أیضا بدأ التاجر یصبح ودیعا تودع لدیھ نقود الأفراد و 

یحصلون في مقابلھا على شھادات إیداعھا و في ھذه المرحلة كان التاجر و یتعھد بحراسة النقود 

  .نظیرة عمولة یحصلھا

فالبنوك الحدیثة ھي وریثة المرابین الذین كانوا یفوضون أموالھم في  :المرابون العادیون -ب

المقابل عمولة كانت في البدایة كبیرة و المربي یستخدم أموالھ الخاصة في الإفتراض و یتقاضى 

  .في المقابل ھذه الخدمة مبلغا من النقود یسمى ربا

ة الصاغة الدین كانوا یشتغلون بتجارة الحلي و المعادن و و البنوك الحدیثة ھي وریث :الصاغة -ج

من ھذه التجارة اكتسبوا خبرة بعیار المعادن و بأسعارھا،أي و كان الأفراد یتوجھون إلیھم في 

البدایة للكشف عن عیار النقود المعدنیة المعدنیة ثم تطور الأمر فكانوا یبیعونا العملات المعدنیة 

یحصلون على الأموال بصفة ودیعة لدیھم و في حراستھم في المقابل  من كل الأنواع ثم بدءوا

شھادات ایداع و بذلك جمعوا إلى جانب مھنتھم الأصلیة و ھي الصیاغة مھنة أخرى و ھي أعمال 

الانمائیة السابقة و بالتالي  الصرافة و الصرف و ھكذا نشأت البنوك الحدیثة التي مھدت لھا النظم

. 25: ، ص) 1992، 2دیوان المطبوعات الجامعیة، الجزائر، الطبعة" ( محاضرة في اقتصاد البنوك" ، شاكر القزویني1
.25: شاكر القزویني، مرجع سبق ذكره ، ص2
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البنوك الحدیثة و النظم السابقة لھم، فالبنوك الحدیثة لا تقف عند حراسة  من السھل التفریق بین

ودائع العملات كما یفعل أشھر التجار و ھي عند حد منح القروض من أموالھا الخاصة كما یفعل 

.1و إنما صاغةالمرابون و أخیرا لا تكفي بعملیات الصرف و الصرافة كما یفعل ال

لیات من صرف و صرافة و منح القروض و قبول الودائع و الجدید في ھذه تقوم البنوك بكل العم

البنوك ھو أنھا تمنح للقروض لا من أموالھا وحدھا و إنما من ودائع العملاء أیضا لا فھي تقترض 

2.لتعرض

  : مفھوم البنوك:الفرع الثاني 

و كان  Bancلا تعني مصطبة  bancoأصل كلمة بنك ھو الكلمة الإیطالیة  یقصد بالكلمة               

التي یتم فوقھا عد و تبادل العملات ثم أصبحت في النھایة المكان التي توجد فیھ تلك المنضدة و 

3تجري فیھ التجارة بالنقود 

  :یوجد عدة تعاریف للبنوك نذكر منھا

في  ھو مؤسسة مھمتھا الأساسیة و العادیة الحصول من الجمھور على الأموال:التعریف الاول

و القرض أو  خصمشكل ودائع أو في شكل آخر نستخدمھا لحسابھا الخاص في عملیات ال

4.عملیات مالیة

لھا كما أنھ یعتبر وسیط بین حرفة ن التجار في النقود مھو المنشأة التي :التعریف الثاني

5.الأموال التي تبحث عن الإستثمار و بین الإستثمار الذي یبحث عن التمویل اللازم

تعریف الثالثال:

  .92- 90:ص -، ص)2000مؤسسة لورد العالمیة للشؤون الجامعیة ، البحرین، " (النقود و البنوك "أسامة كامل، عبد الغني حامد 1

.92: كامل، عبد المغني حامد، مرجع سببق ذكره، صأسامة 2
. 24: شاكر القزویني، مرجع سبق ذكره، ص3
. 62:،ص)2005، 3الجزائر ،الطبعة  دیوان المطبوعات الجامعیة،" (تقنیات و سیاسات التسییر المصرفي" نجزار بعدل فریدة، 4
16:.، ص)2003، 1اقة للنشر و التوزیع، الأردن، الطبعةالور" (البنوك مدخل محاسبي و إدارة " حنین جمل البدیري،  5
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ھو مكان التقاء عرض الأموال بالطلب علیھا حیث تتجمع الأموال على شكل أقساط تأمین في 

.1شركات التأمین و شكل مدخرات في صنادیق التوفیر

  :أنواع البنوك و أھمیتھا: المطلب الثاني

  :أنواع البنوك : الفرع الأول

  :یمكن تقسیم البنوك

:2من حیث شكلھا القانوني -أ

و تعود ملكیتھا للقطاع العام و تنشأھا الدولة مثل البنك المركزي و مؤسسات :  بنوك عامة*

  .الأقراض المتخصصة التي تعود ملكیتھا للقطاع العام

و ھي البنوك التي تعود ملكیتھا للأفراد و الھیئات أو إدارة ھذه : بنوك القطاع الخاص*

1.افة إلى بنوك الإستثمارالمجموعة، و تضم كل البنوك التجاریة بالإض

تعود ملكیتھا للدولة للقطاع الخاص أي تشترك الدولة و تساھم في إنشاء و إدارة  :بنوك مختلطة*

مثل ھذه البنوك، و عادة ما تلجأ الدولة إلى حیازة أكثر من نصف رأس المال لھذا النوع من البنوك 

  .لتضمن السیطرة علیھ

:من حیث طبیعة أعمالھا - ب

و ھي البنوك التي تعتمد على الأعمال التجاریة من تلقي الودائع و تضم  :وك التجاریةالبن* 

الكمبیالات و شراء و بیع العملات الأجنبیة و إصدار خطابات الضمان و فتح الإعتمادات و تقدیم 

  .القروض و التسھیلات الإئتمانیة لفترات قصیرة الأجل

.11:، ص)2009، 1دار المستقبل، عمان، طبعة" (النقود و البنوك بین النظریة و التطبیق" أنس البكري، ولید صافي، 1
.23:، ص)2002دار المسرة، عمان، " ( محاسبة البنوك"عاطف الأخرس، عبد الرحمان سالم  -فائق شفیر 2
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ع القطاع الصناعي و تقدیم القروض و الخدمات و ھي تختص بالتعامل م :البنوك الصناعیة* 

الإئتمانیة المباشرة و غیر المباشرة طویلة الأجل أو قصیرة الأجل للفعالیات الصناعیة، كما یمكن 

  .أن تساھم في تأسیسي الشركات الصناعیة

قطاع و ھي التي تقوم بتقدیم الخدمات المصرفیة و التسھیلات الإئتمانیة لل :البنوك الزراعیة* 

  .الزراعي، سواء للأفراد او المؤسسات الزراعیة

و ھي البنوك التي تقدم خدماتھا للأفراد أو المؤسسات أو الجمعیات من أجل  :البنوك العقاریة *

  .تنفیذ مشاریع عمرانیة

و ھي التي تتولى مھمة الإشراف و الرقابة على البنوك المرخصة كما أنھا  :البنوك المركزیة*

  .سم السیاسة المالیة للدولةتساھم في ر

و ھي التي تقبل الودائع القلیلة كما تختص بتقدیم  :)المصارف الشعبیة ( صنادیق التوفیر *

التسھیلات الإئتمانیة لصغار التجار و الحرفیین و الصناعیین و غیرھم من أصحاب الدخل مثل 

1.صندوق توفیر البرید

قدم خدماتھا للجمعیات التعاونیة سواء كانت زراعیة أو و ھي البنوك التي ت :البنوك التعاونیة*

  .اجتماعیة مثل البنك التعاوني

و ھذه البنوك تتواجد في الدولة التي تمثل مركز تجمع الأموال الأجنبیة  :الوحدات المصرفیة*

سواء الإستثمار أو لاي غرض آخر و تقوم ھذه بتقدیم خدماتھا لأصحاب ھذه الأموال من غیر 

  .الدولة و یكثر في البحرین و الشرق الأوسط و قبرصمواطني 

  :و تقسم إلى  : من حیث شكل الملكیة -ج
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و ھي البنوك التي تعود ملكیتھا إلى شخص واحد او عائلة أو مجموعة من  :البنوك الخاصة*

الشركاء حیث یكون البنك ھنا مشروع فردي او شركة أشخاص و لا وجود لھذا النوع في الأردن 

  .شترط القانون عند تأسیس أي بنك أن یكون شركة مساھمة عامةحیث ا

و ھي البنوك التي یقسم رأسمالھا إلى أسھم تطرح للإكتئاب العام و بالتالي  :البنوك المساھمة* 

یشترك في ملكیتھا مختلف الأفراد و المؤسسات دون أي قیود تذكر سوى السقوف للملكیة و تكون 

  .بالسوق المالي ھذه الأسھم قابلة للتداول

و ھذا النوع یقوم بتأسیسھ الجمعیات التعاونیة أو الحرفیة و تعود ملكیتھ إلى  :البنوك التعاونیة*

  .ھذه الجمعیات مثل البنك التعاوني

حیث یمكن التمییز ھنا بین أربعة أنواع من البنوك بالاعتماد على جنسیتھا و  :من حیث الجنسیة -د

  :ھي

ھي البنوك التي تتمتع بجنسیة الدولة التي تمارس أعمالھا فیھا و یقع مركزھا  و:البنوك الوطنیة *

الرئیسي فیھا و یكون القسم الأكبر من رأسمالھا وطنیا أي أن ملكیتھا تعود إلى أشخاص تابعین 

  .نللدولة التي تقوم ھذه البنوك على أرضھا سواء كانو أشخاص اعتبارین أو طبیعیی

ھي تتمتع بجنسیة أجنبیة غیر جنسیة البلد الذي تمارس  أعمالھا فیھ و یقع و  :البنوك الأجنبیة*

مركزھا الرئیس في البلد الأجنبي و تكون رؤوس أموالھا مملوكة بشكل رئیسي من قبل مؤسسات 

  .أو أفراد أو أجانب

أي  ( ةو ھي البنوك التي تعود ملكیتھا إلى رعایا مجموعة من الدولة المجاور:البنوك الإقیلمیة*

ن یكون البنك في السعودیة و تعود أك ) أن ملكیتھا تعود بمواطنین من جنسیات دول الإقلیم الواحد

  ).نفس الإقلیم(ملكیتھ إلى مواطنین من مجلس التعاون الخلیجي 
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و ھي البنوك ذات الصفة الدولیة مثل صندوق النقد الدولي  :البنوك الدولیة و الصنادیق الدولیة *

  .منذ زمن و تنبثق ھذه البنوك من ھیئات دولیةو الذي صفى 

  :تقسم إلى  :من حیث التفرع-ه

و ھي البنوك التي تمارس أعمالھا من خلال مركزھا الرئیسي و الذي یمثل :البنوك المفردة* 

  .الفرع الوحید لھا

خلالھ و ھي البنوك التي تتفرع محلیا أي أنھا تمارس عملھا من  :البنوك المتفرعة محلیا* 

  .مجموعة من الفروع المنتشرة في التمس الدولة التي تحتمل جنسیتھا

و ھي التي تمارس أعمالھا من قبل مجموعة من الفروع المنتشرة في  :البنوك التي تتفرع إقلیمیا* 

مجموعة من الفروع المنتشرة في مجموعة الدول في الإقلیم الواحد الذي تقع فیھ الدولة التي تحمل 

  .ذه البنوكجنسیتھا ھ

  .و ھي البنوك الكبیرة التي تنتشر فروعھا في مختلف دول العالم :البنوك المتفرعة عالمیا *

و البنوك التي تتفرع سواء محلیا أو إقلیمیا أو عالمیا تمتلك الفرص الكثیرة لما تتمتع بھ من مرونة 

إن تعرضت فروعھ في في مواجھة التغیرات الاقتصادیة في مختلف الدول و ذلك لاتساع قاعدتھ ف

  .دولة معینة إلى ضغوطات على السیولة أو الربحیة یمكن تعویض ذلك في الدول الأخرى

  و یمكن توضیح أنواع البنوك و تقسیماتھا السابقة كما في الشكل التالي
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)المصارف( أنواع البنوك :  1الشكل 

  أنواع البنوك من حیث طبیعة النشاط

)1()2) (3) (4) (5) (6) (7) (8(

  البنوك           البنوك             الوحدات          البنوك             البنوك                  البنوك                  البنوك               البنوك 

  الصناعیة              العقاریة               الزراعیة           و صنادیق        التعاونیة          المصرفیةالتجاریة المركزیة

  یرالتوف                                                                

  أنواع البنوك من حیث شكل الكمیة

  البنوك المساھمة                                    البنوك التعاونیة        البنوك الخاصة    

  أنواع البنوك من حیث علاقتھا بالدولة

  بنوك القطاع العام                              البنوك المختلفة                                 بنوك القطاع الخاص  

  أنواع البنوك من حیث الجنسیة    

  البنوك الأجنبیة                                البنوك الإقلیمیةالبنوك الوطنیة                                        

  )أو انتشارھا ( أنواع البنوك من حیث تفرعھا 

  البنوك المفردة             البنوك المتفرعة محلیا             البنوك المتفرعة إقلیمیا           البنوك المتفرعة محلیا
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:أھمیة البنوك: الفرع الثاني

تظھر أھمیة البنوك في العصر الحدیث بأدائھا أرصدة ضخمة من الودائع الصغیرة على مستوى 

:1الوفورات المحققة من الجسم الكبیر و ذلك كمایلي

المستثمر المطلوب و العكس بالشروط و  بدون ھذه الوساطة یتعین على صاحب المال أن یجد-1

  .المدة الملائمة لإثنین

.بدون المصارف تكون المخاطرة أكبر لاقتصار المشاركة على مشروع واحد -2

نظرا لنتوج استثمارات المصارف فإنھا توزع المخاطر مما یجعل في الأماكن الدخول في -3

.مشارع ذات مخاطرة عالیة

.رصدة أن تدخل في مشاریع طویلة الأجل یمكن للمصارف نظرا لكبر حجم الأ-4

من سیولة الإقتصاد بتقدیم أصول  من النقود تدر عائدا مما یقلل الطلب  تزیدإن الوساطة بنوك -5

.على النقود

بتقدیم أصول مالیة متنوعة المخاطر المختلفة، و عائد یختلف، و شروط مختلفة للمستثمرین -6

.افإنھا تستوعب جمیع الرغبات و تستجیب لھ

تشجیع الأسواق الأولولیة التي تستمر و تصدر الأصول المالیة التي یحجم عنھا الأفراد خوفا -7

.من المخاطرة

.19:،ص)2006،1467دار المناھج للشرف التوزیع، عمان، الطبقة الأولى، سنة ( ، "إدارة البنوك" محمد عبد الفتح الصیرفي، 1
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1مصادرتمویل البنوك  :ثالثالمطلب ال

:رأس المال المدفوع و الإحتیاطي -1

ي یمثل رأس المال المدفوع مجموع المبالغ التي قام بدفعھا أصحاب المصرف و المساھمین ف

تكوین رأس مالھ، أما الإحتیاطي فھو عبارة عن المبالغ التي تم استطاعھا من قبل المصرف على 

  .مر سنین من أرباحھ المحققة خلال ھذه الفترة

:الودائع -2

تعتبر الودائع المصدر الرئیسي لمكونات المصارف خاصة التجاریة، و ھي عبارة عن دیون 

و إنما تنشأ أیضا نتیجة لأقراض المصارف للأفراد و مستحقة لأصحابھا على ذمة المصارف، 

  :یمكن تقسیم الودائع إلى الأنواع التالیة

:الودائع الجاریة -أ

الودیعة الجاریة عبارة عن مبلغ معین من المال یودع لدى البنك المركزي، و یتعھد المصرف 

، و الودائع الجاریة بدفعھ في أي وقت یشاء فیھ صاحب الودیعة سحب كامل ودیعتھ او جزء منھا

تشكل مصدرا أساسیا لسیولة المصارف و أھمیتھا النسبیة من إجمالي الودائع لدى المصارف تحدد 

  .قدرة المصرف في التوسع أو الإنكماش في منح الإئتمان

:)لاجل ( الودائع الثابتة  -ب

ى إیداعھا بإتفاق بین المودع و و ھي الودائع التي یلتزم المصرف بموجبھا الدفع في وقت لاحق عل

  .بإخطار  الثابتةجل و الودائع لأ الثابتة الودائع: نوعان ھما  الثابتةالمصرف، و الودائع 

.249-244: ص ، الطبعة الأولى،) 1994لیبیا،  الجامعة المفتوحة،" (النقود و البنوك " عقیل جاسم عبد االله،  1



  مدخل إلى المحاسبة و البنوك ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــالفصل الأول ــــــــــــــــــــــــــــــــ

:ودائع التوفیر -ج

و ھي ودائع تودع لدى المصارف و یحصل أصحابھا على دفاترتفید فیھا دفعات الإیداع و السحب، 

قصى لمبلغ الودیعة و تدفع عنھا أسعار فائدة محددة حدا أ) الإدخاریة ( و تعرض المصارف 

  .مسبقا

1:الإقراض من المصارف و من المصرف المركزي -3

غالبا ما تلجأ المصارف إلى الإقراض من بعضھا البعض او من الصرف المركزي عند حاجتھا 

العملیات لتمویل عملیاتھا المصرفیة التي تقتصر مواردھا الذاتیة المتاحة عن تمویل مثل ھذه 

بالكامل ، و ھذا الغقراض یمثل التزامات على المصرف اتجاه بقیة المصارف، كما انھا غالبا ما 

تكون مؤقتة ، و ھذا لأن المصارف تفضل الإقراض من بعضھا البعض قبل لجوئھا إلى المصرف 

  .المركزي سبب انخفاض سعر الفائدة على القروض المؤقتة

لبیة طلب الإقراض المقدم إلیھا من المصرف المماثل لھا فإنھ أما في حالة عجز المصارف عن ت

سیلجأ إلى المقرض الأخیر للجھاز المصرفي ألا و ھو المصرف المركزي، و لكن ھذا لا یعني أنھ 

سیستجیب لطلبات الإقراض المقدمة إلیھ ، بل یجدھا وسیلة لغرض الرقابة على النشاط المصرفي 

لك حسب الأحوال الإقتصادیة و النقدیة السائدة، فیستجیب في حالة و الإئتماني للمصارف و یكون ذ

  .رغبتھ بتنشیط الوضع الإقتصادي یمتنع أثناء التضخم

  .و الشكل التالي یوضح لنا مصادر أموال البنوك و كیفیة استخدامھا

.249: عقیل جاسم عبد االله، مرجع سبق ذكره، ص 1
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  :من خلال الشكل یتضح لنا

ودائع بأنواعھا المختلفة و كذلك احتیاطات و ال+ أن مصادر تمویل البنوك تتمثل في رأسمال 

  .القروض و السلفات من البنك المركزي و غیره

  :یتم تجمع ھذه المصادر و توجیھھا نحو الإستثمار مستخدمة في ذلك نوعین من التسھیلات

  ، سلف و قروض حسابات جاریة  حسابات جاریة مدینة: شرة و تتمثل في تسھیلات مبا* 

ت، كفالات، اعتمادات تحصیل أوراق تجاریة، حوالات ، تأجیر قبولا: تسھیلات غیر مباشرة * 

الإستثمار في مؤسسات مختلفة خدمات و استثمارات  ،إدارة ممتلكات العملاء،خزائن حدیدیة
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:ھام قسم المحاسبةنظیم الداخلي للبنوك ، أقسامھ و مالت:المبحث الثالث

شك أن طبیعة النشاط الذي تمارسھ البنوك على اختلاف أنواعھا تختلف في كثیر من الجوانب لا

عن طبیعة النشاط الذي تمارسھ منظمات الأعمال الأخرى ، و من ثم فإن الھیكل التنظیمي و 

التكویني الإداري في البنوك قد یختلف في طبیعتھ عن نظیره في منظمات الأعمال الصناعیة و 

  .ریةالتجا

و یخطئ من یتصور أن المبادئ و الأسس العلمیة للتكوین التنظیمي الإداري في البنوك تختلف عن 

  ...تلك المطبقة  و المعمول بھا في المنظمات الصناعیة و التجاریة

بمعنى آخر أنھ رغم اختلاف طبیعة النشاط بین كل من البنوك و منظمات الأعمال الأخرى إلا أن 

الغدارة و كذلك الوظائف الإداریة في ھذین النوعین من المنظمات واحد، و لا مبادئ التنظیم و 

  .تختلف أیضا باختلاف المكان و الحجم أو الشكل القانوني

  :النظام الداخلي للبنوك: المطلب الأول

  :أھم المبادئ التي تطبق في التنظیم الداخلي للبنوك:  الفرع الأول

تصادیة فإن أھم المبادئ المطبقة فیھ مماثلة للمبادئ المطبقة في بما أنا البنوك عبارة عن منظمة اق

في مبادئ النظریة التقلیدیة "  Livy" " لیفي " جمیع المنظمات الإقتصادیة التي یشار إلیھا 

مبدأ وحدة الأم ، التخصص، تساوي :الخاصة بالتخطیط و الرقابة و ممارسة السلطة و المسؤولیة 

رج السلطة من الأعلى إلى الأسفل و غیرھا من المبادئ التي یمكن السلطة و المسؤولیة و تد

إدراكھا في جمیع المنظمات بصفة عامة، لیس ھذا فحسب بل أصبحت ھذه المبادئ بمثابة 

  .الوصایة أو المرشد و الأساس الذي یجب أن یبنى علیھ التنظیم الإداري للبنوك1
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  لتكوین التنظیمي في البنوك العوامل المؤثرة في البناء و ا:الفرع الثاني

تعتبر الأھداف التي یسعى البنك لتحقیقھا و المخاطر التي یحاول تجنبھا من العوامل المؤشرة في 

البناء التنظیمي الخاصة بھ حیث یمكن القول بأن البنك كغیره من منظمات الأعمال یسعى إلى 

دیدات بالنسبة الأھداف فیمكن تحقیق عدد من الأھداف كما یواجھ العدید من الأخطار أو التھ

  :تصنیفھا و تلخیصھا في الآتي

:الأھداف المالیة -1

  .استمرار تحقیق الأھداف -  

  .تعظیم معدل العائد -  

  .المحافظة على نسبة معقولة من السیولة -  

   :و تشمل الآتي: الأھداف التسویقیة -2

  .زیادة حصتھ في السوق سوق الخدمات المصرفیة -  

  .قیادة في مجال الخدمات المصرفیةال -  

  .المحافظة على السمعة على المستوى المحلي و الدولي -  

  .المنافسة و الصمود في وجھھا -  

:الأھداف المرتبطة بالخدمات المصرفیة المقدمة -3

  .تحسین الخدمات المصرفیة  -  

  .و تطویر الخدمات المصرفیة لمواجھة العملاء و طلباتھم تنویع -  

  . الخاصة بالنمو و الإستقرار و المحافظة على موارده المادیة و البشریة و حمایتھاالأھداف  -4

  .الأھداف الخاصة بالبقاء و الإستمرار و تجنب المخاطر -5
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الأھداف الإجتماعیة و البیئیة مثل تحقیق مستویات مرطبة من العوائد لأطراف التعامل  -6

1.الداخلي و الخارجي

  .لى الإحتكاك و التضارب و التنازع على الأعمالالقضاء ع -  

  .یساعد على التناسق و التنسیق بین الأعمال و الوظائف و المراكز -  

  .یساعد على تحدید تكالیف الأداء -  

:أسس و محاور تجمیع الأنشطة و تكوین الإدارات و الأقسام*

عة أنشطة و مھام تستھدف إنجاز تتكون وحدة العمل أو ما یطلق علیھ الإدارة أو القسم من مجمو

عدد من الوجبات المحددة التي ساھم في تحقیق ھدف معین یسعى البنك إلى بلوغھ ، و قبل الدخول 

في شرح الأسس و المحاور الرئیسیة لتجمیع الأنشطة و تكوین الإدارات و الأقسام قد یكون من 

ة الواجب أو الممكن إنشاؤھا في البنك المفید تحدیدھا ھي أنواع وحدات العمل أو الوحدات التنظیمی

  :و في ھذا الخصوص یرى البعض أن الوحدات التنظیمیة في البنك یمكن تقسیمھا إلى ثلاثة أنواع

و ھي تقوم بأداء الأعمال التي تھدف مباشرة إلى تحقیق الھدف  :وحدة التنفیذ الرئیسیة-1

عة نشاط البنك و مجالاتھا المختلفة الرئیسي للبنك، و في ھذا الصدد تجدر الإشارة إلى أن طبی

.2یمكن معرفتھا من واقع نوع و عدد وحدات التنفیذ الرئیسیة فیھ

:التنظیم الداخلي للبنك-2
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رغم اختلاف طبیعة النشاط البنكي عن نظیره في المنظمات الصناعیة و التجاریة فالواقع یشیر 

ام مفتوح یؤثر بالبیئة المحیطة فضلا عن أن البنك ھو بمثابة تنظیم ھادف كما أنھ عبارة عن نظ

ھذا فإن التخطیط و اتخاذ القرار و بناء السیاسات الإستراتیجیة و غیرھا من الجوانب المرتبطة 

بتنفیذ الوظائف الإداریة ھي دالة فیھا الكثیر من المتغیرات بعضھا داخلي أي داخل البنك و 

1....رجیة اأخرى خ

  :یصھا في ثلاثة أنواع من الاخطار كالآتي أما بخصوص المخاطر فیمكن تلخ

  .حالات عدم التأكد من الناحیتین السیاسیة و الإقتصادیة-1

.التضخم و الكساد-2

.المنافسة-3

و بالتالي فإن الآثار التنظیمیة لمثل ھذه الأھداف أو لكي یستطیع البنك تحقیق الأھداف و تجنب 

بنك بإنشاء إدارات و أقسام الإدارة و المال و المخاطر سالفة الذكر فإن الأمر قد یستلزم قیام ال

الترویج للخدمات المصرفیة و العلاقات العامة و الإستثمار و البحوث و التدریب و غیرھا من 

الإدارات الأخرى و ھذا یعني باختصار أنھ كلما تعددت أھداف البنك كان من المتوقع تعدد 

  .الأنشطة و الإدارات و الأقسام الموجودة فیھ

:نطاق الأنشطة و الخدمات المقدمة -3

مذكرة تخرج لنیل شھادة اللیسانس تخصص مالیة و محاسبة، جامعة بومرداس، "( المحاسبة البنكیة"سعاد،  دنون كریمة، قرایشي 1
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ترتبط الأنشطة و الأھداف ارتباطا وثیقا و كما سبق الذكر فإن تعدد الأھداف التي تسعى أي 

المنظمة إلى تحقیقھا قد یؤدي على تنوع و تعدد أنشطتھا و من واقع مجال نشاط البنوك أو 

1. التعدد و التنوعالخدمات البنكیة القول بأن أنشطة و خدمات البنك تتصف ب

  .ضمان الإھتمام بكل وثیقة أو عمل مركز-

.تحدید العلاقة أعمال و الوظائف و المراكز-

  . یؤدي على تسییر الأعمال في خطوات منظمة-

و من الخطوات الھامة في التنظیم ھي تكوین الوحدات التنظیمیة داخل المنظمة ، و یعتبر 

و الأسالیب الرئیسیة لمواجھة قیود و احتمالات التغییر أو عدم التكوین التنظیمي أحد الأدوات 

الثبات في ظروف بیئة العمل الداخلیة و الخارجیة فتكوین الوحدات التنظیمیة یساھم في تحقیق 

درجة من السیطرة على مسارات العمل و تنفیذه و مواجھة التغییر كما یساعد التكوین التنظیمي 

یمي للمنظمات و لمواجھة قیود البیئة الخارجي تلجأ البنوك أحیانا لإنشاء أیضا في بناء الھیكل التنظ

إدارة أو قسم للبحوث و المعلومات أو إنشاء أو قسم لخدمة الكمبیوتر بدلا من الإعتماد على جھات 

خارجیة لتجنب تحكم ھذه الجھات في نشاط البنك في ھذا الشأن، لذا یمكن القول بأن أھداف تجمیع 

تكوین الإدارات و الأقسام تتمثل في المساعدات في بناء الھیكل التنظیمي و كذلك تكوین  الأنشطة و

  :الأقسام و الإدارات و كذلك مواجھة قیود و ظروف البیئة ، ھذا بالإضافة إلى مایلي

:وحدات التنفیذ التكمیلیة -1

كما أنھا لا تقل ھي عبارة عن وحدات تساعد الوحدات الرئیسیة في البنك على إنجاز أنشطتھا 

أھمیة عن وحدات التنفیذ الرئیسیة حتى و إن اختلفا في الحجم ، و في ھذا الشأن یجب الإشاررة 
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إلى أن التجانس بین طبیعة حدات التنفیذ الرئیسیة و طبیعة نشاط وحدات التنفیذ التكمیلیة لا یمثل 

  .ضرورة یفرضھا واقع العمل في الكثیر من الأحیان

:وحدات الخدمة-2

و تقوم ھذه الوحدات بتوفیر كافة الخدمات الضروریة لوحدات التنفیذ الرئیسیة او التكمیلیة و 

في البنك حتئ یتسنى لھم القیام بالعمل و  » وحدات القیادة« غیرھا من الوحدات الاخرى و تمثل 

1.داو استمرار دتدفقھ باسرع و یسر السبل و اكثر اقتصا

  خارجیة للبنوكالاقسام ال: المطلب الثاني

تتعدد الاقسام الخارجیة للبنك التي تتصل مباشرة بعماد البنك، وفقا للوظائف و الخدمات االتي 

  :یؤدیھا و لھذا نجد عادة البنك التجاري للاقسام الخارجیة التالیة

و یختص بتلقي الاموال النقدیة التي یودعھا العملاء و صرف الاموال النقدیة و  :قسم الخزینة-1

  .ات التي یسحبھا ھؤلاء العملاء من حسابھمالشیك

و یقوم باستقبال الشیكات التي تقدم للصرف، و بعد التاكد من سلامتھا :قسم مراكز العملاء-2

تقید فورا بالحساب الخاص بالعمیل ثم ترسل الى الخزینة لصرفھا، كما یتلقى حوافظ ایداع النقدیة 

عیر ھذا الحساب دائما في أي وقت خلال الیوم عن من قسم الخزینة لاثباتھا بحساب العمیل حتى ی

.المركز النقدي للعمیل في البنك

و وظیفتھ الاساسیة الحسابات الجاریة للعملاء و لھذا ترسل الى ھذا :قسم الحسابات الجاریة-3

البنك اشعارات الخصر و الاظافة و كذالك الشیكات و حافظ ایداع النقدیة لاثباتھا بالحسابات 

.لعملاء بعد أن یكون قسم مرتكز العملاء قد قام باثباتھا لدیھالجاریة ل
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.و یختص بقبول الودائع التوفیر و صرف ھذه الودائع :قسم صندوق التوفیر-4

و یقوم بتحدید القیمة السلفیة للبضائع التي یقدمھا العملاء ضمانا لسلفیاتھم إلى : قسم البضائع-5

.مودعة بھا ھذه البضائع و الإشراف على أمناء المخازنالبنك ،كما یقوم بالتفتیش على المخازن ال

و یقوم بفتح الإعتمادات الستندیة و متابعة ھذه الإعتامادات حق :قسم الإعتمادات المستندیة-6

1.الإنتھاء من تنفیذھا

، یقوم بتلقي الأوراق المالیة المودعة من العملاء كأمانة أو برسم التأمین  :قسم الأوراق المالیة -7

نیابة عنھم في الإكتتاب كما یقوم بتنفیذ أوامر الشراء أو البیع التي یتلقاھا من العملاء و كذا 

  .إصدارات الجدیدة

و یختص من القسم بتحصیل الكمبیالات و خصمھا و           :  قسم الأوراق التجاریة -8

  .بضمانھا

:قسم خطابات الضمان -9

ئیة و النھائیة بغطاء كلي أو جزئي سواء كان غطاءا نقدیا و یقوم بإصدار خطابات الضمان الإبتدا

  .و عینیاأ

و یقوم باستبدال العملات الأجنبیة للسائحین و المسافرین و صرف الشیكات  :قسم الكمبیو - 10

  .السیاحیة لھم، كما یقوم بعملیات تحویل المبالغ من و إلى الخارج

:قسم المقاصة - 11

.7-6: ص ،)بیروت  ،العربیة للطباعة و النشر دار النھضة" ( محاسبة البنوك  "خیرت حنیف  1
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ي یودعھا العملاء برسم التحصیل و یحصلھا نیابة عنھم عن طریق و یتلقى الشیكات المحلیة الت

ii1.غرفة المقاصة

  الأقسام الداخلیة للبنوك: المطلب الثالث

بجانب الأقسام التي لھا اتصالھا المباشر بالعملاء یوجد لدى البنك أقسام داخلیة لتنظیم العملیات 

  :الداخلیة، و لعل من أھم ھذه الأقسام

و یختص بمسك الحسابات العامة و الحسابات النظامیة و بإعداد القوائم : لعامةقسم الحسابات ا-1

الشھریة، البیانات الدوریة و كشف السیول الإحتیاطي و المركز الشھري و قائمة الربح و قائمة 

  .المركز المالي للبنك

النسبة لقم و یھتم بمراقبة سیر العمل بأقسام البنك و إجراء الجرد المفاجئ ب:قسم المراجعة-2

.الخزینة و تحقیق القضایا

و یقوم بمتابعة القضایا المرفوعة من البنك أو ضده و الإجابة على استفسارات :قسم القضایا-3

.الأقسام بالنسبة للمسائل القانونیة

.و یتولى كافة الشؤون المتعلقة بموظفي البنك و عمالھ :قسم المستخدمین-4

بات الموجھة إلى البنك و یقوم بتوزیعھا على الأقسام و یتلقى جمیع الخطا:قسم المراسلات-5

المختصة تحت إشراف قسم المراجعة كما یقوم بتصدیر الخطابات و المستندات التي یرسلھا 

.البنك إلى عملائھ

strong( قسم الحفظ -6 rom (أو الغرفة المحصنة:

7:خیرت حنیف، مربع سبق ذكره، ص 1
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التجاریة التي یودعھا العملاء حیث تحفظ فیھ جمیع الوثائق ذات القیمة كالأوراق المالیة و الأوراق 

  .و كذلك عقود الكفالات لصالح البنك و النقدیة الموجودة في البنك في نھایة الیوم

و یختص بعمل التحریات اللازمة عن العملاء و تشمل سمعة :قسم المعاملات و المخاطرة -7

و الممتلكات العمیل في السوق و مركزه في الصناعة أو التجارة و مدى احترامھ لالتزامھ 

  .الشخصیة

و یقوم بتحلیل میزانیات العملاء و تحلیل المؤشرات  :قسم البحوث و المالیة الإقتصادیة -8

الإقتصادیة و متابعة التشریعیات و القوانین و كذلك إعداد نشرات و المجلات الإقتصادیة التي قد 

1.یصدرھا البنك

  :م الداخلیة منھاو یضم عددا من الأقسا:قسم الحسابات العامة -9

  .قسم دفاتر الأستاذ و قسمدفاتر الیومیة -

  .قسم قوائم و التقاریر المالیة -

  :مھام قسم المحاسبیة: المطلب الرابع

  :و  بھذا القسم المھام التالیة

  .مراجعة القیود المحاسبیة التنفیذیة في الأقسام و الإدارات الأخرى -

  .صاریف الیومیةإعداد القیود المحاسبیة الخاصة بالم -

  .تحتسب الإحتیاطات الشھریة و السنویة و المطلوبة تبعا للأنظمة و القوانین مرعیة الأجواء -

  .نقوم بحساب الإستھلاكات اللازمة على الأصول الثابتة

، )2002: الطبعة الثانیة ، بیروت ،مجد المؤسسة الجامعیة للدراسات و النشر ( "المحاسبة و العملیات المصرفیة" ناجي جمال  1
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تمسك سجلات خاصة بالأصول الثابتة و شرف معھا عملیات شراء أو إخراج أصول ثابتة و تقوم 

1.ریة للبنكبإعداد المیزانیة الشھ

:الاول خلاصة الفصل
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ھمنة المصرفیة تمارس أنشطة كثیرة و متنوعة و حدیثة لأن البنوك متبین من خلال الفصل أن الی

تمثل العمود الفقري للإقتصاد الوطني حیث تعتبر الركیزة الأساسیة لتحریك العجلة الإقتصادیة 

ساسي الذي تلعبھ من خلال العملیات المصرفیة التي تقوم لأي دولة ،ذلك نظرا للتطور الفعال و الأ

یسمح بإعطاء دفع جدید المؤسسات المالیة لتقدم وضعیتھا المالیة بكل شفافیة و التكیف   -ممابھا  

ما ممع المعطیات الجدیدة، و مقارنتھا مع المؤسسات الأخرى و إظھار بوضوح قدرتھا التنافسیة، 

تحكم محاسبیا في تسییر أنشطتھا ، و ھذا ما سنتطرق إلیھ في الفصل یجعلنا نتساؤل عن كیفیة ال

  .تنا لمحاسبة البنوكالموالي من خلال دراس
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  :تمھید الفصل الثاني

أھمیة كبیرة و ذلك للدور الذي یلعبھ في تنمیة الإقتصاد الوطني، حیث  یعتبر الجھاز المصرفي ذا

لجأت معظم الدول إلى وضع التشریعات التي تنص على تنظیم عمل الجھاز المصرفي، حیث قام 

لمخطط المحاسبي و یشمل ا 2009دیسمبر  29الصادر في  09- 4 نظام رقم بنك الجزائر بوضع 

البنكي الذي ینظم العملیات البنكیة فنجد أن المؤسسات المالیة تنمیة بخصائص و مبادئ محاسبیة 

  .مختلفة عن المؤسسات الإقتصادیة الأخرى

و سنتناول في ھذا الفصل الموضوع الرئیسي و الجانب المھم من المذكرة ألا و ھو محاسبة البنوك 

محاسبة البنوك خصائصھا ، مبادئھا و تعریف  :إلىلأول من خلال المبحث ا سنتطرقحیث 

كیفیة التسجیل  :تقدیم المخطط المحاسبي البنكي و في المبحث الثالث: أما المبحث الثاني  ،مقوماتھا

  .المحاسبي للعملیات البنكیة
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ماھیة المحاسبة البنكیة: المبحث الأول

نشاطات التي تقوم بھا المؤسسات المالیة، حیث یمكن من البنكیة وسیلة لتجسید التعتبر المحاسبة 

  .معرفة سیر أموال عملائھا و حصولھا على فوئد و النتائج آخر السنة

  مفھوم المحاسبة البنكیة:  المطلب الأول

إن المحاسبة البنكیة ھي تقنیة من التقنیات الكمیة التي تستعمل لمعالجة مختلف البیانات الناتجة عن 

ال و التدفقات التي تنشأ بین المؤسسة، و مختلف الأعوان الإقتصادیة و خلاف لمعظم حركة الامو

المنشآت الإقتصادیة ، فإن للبنك محاسبة خاصة تسیر وفق المخطط المحاسبي البنكي الصادر عن 

و نجد أن النظام المحاسبي لقطاع البنوك مبني على أساس المدة  1992-11- 17بنك الجزائر في 

للمصرف و ھو یوم واحد حیث یتم في نھایة كل یوم استخراج میزان المراجعة طبقا المحاسبیة 

للعملیات التي أجریت في كافة الأقسام ، كما یستخدم في ھذا النوع من المحاسبة البنكیة الیومیات، 

ضافة إلى مجموعة من الدفاتر دفاتر الأستاذ المساعد و یومیة عامة مركزیة ودفتر أستاذ عام، إ

1.اسبیة و القوائم المالیةالمح

المحاسبة البنكیة ھي تطبیق المحاسبة المالیة الخاصة و حیث توجد وظائف خاصة تعالج  «: أولا

  .»أحداث المالیة وفقا لقواعد محاسبیة خاصة بھا 

المحاسبة نظام لتنسیق المعلومات المالیة المتعلقة بوحدة اقتصادیة تدعى المؤسسة ، و ": ثانیا 

على شكل بیانات مالیة تمكن دوریا من بعد المعالجة كمجموعة متناسقة من المعلومات  تقسیمھا ،

2. "إعطاء صورة أمینة عن نتائج العملیات المسجلة و صافي حقوق المؤسسة و مركزھا المالي

،جامعة نس، تخصص محاسبةمذكرة تخرج لنیل شھادة لیسا " (محاسبة البنوك"  زكریني الوناس، زكریني حسین، سعیدي ولعید1
.26: ، ص) 2003 بومرداس،

.38:، ص)  1996 ،القاھرة،عابدین  " (أساسیات المحاسبة المالیة و تكالیف المراجعة " أبو الفتوح علي فضالة  2
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  خصائص المحاسبة البنكیة:  المطلب الثاني

ن المحاسبة المطبقة في باقي القطاعات إن المحاسبة المطبقة في القطاع البنكي یختلف بطبیعتھا ع

  :الأخرى إذا فھي تتمیز بخصائص تنفرد بھا و أھم ھذه الخصائص

و الأمان و السرعة عند تسجیل العملیات المالیة و یتمیز النظام المحاسبي المصرفي بالدقة * 

1.استخراج مراكز العملاء

أي :ھر نتائجھ خلال فترة زمنیة معینةالمحاسبة مستقلة لكل فرع من الفروع البنك التجاري تظ*  

أن لكل فرع من الفروع البنك التجاري محاسبة خاصة بھ وقف أصول خاصة یسجل فیھا عملیاتھ، 

ثم یرسل الفرع النتائج في كل شھر على شكل میزان المراجعة إلى الإدارة العامة التي تتولى 

  .توحیدھا على محاسبتھا الخاصة 

فة أساسیة على تحلیل و قید المبالغ الواردة و المبالغ المصرفیة، و تقوم حسابات البنوك بص* 

عادة شكل ملاحق الیومیة تثبت فیھا یمسك كل قسم سجلاتھ البیانیة و دفاتره المساعدة التي تتخذ 

  .عملیات كل قسم من واقع المستندات

اصة بھا دفاتر ستند لترحیل العملیات مباشرة بمجرد حدوثھا إلى الحسابات الخماستخدام ال* 

  .الأستاذ المساعدة ، ثم إثبات إجمالي العملیات في الحسابات العامة بدفتر الأستاذ العام بعد ذلك

فلا بد من إثبات شیكات التي سحبھا العمیل على حسابھ الجاري بالبنك عند صرف قیمة الشیك  *

ل بالنسبة للمبالغ التي یودعھا ثم إثبات جملة المبالغ المسحوبة بالحساب العام بعد ذلك، و كذلك الحا

  .العمیل بحسابھ الجاري بالبنك

استخراج أرصدة بعض الحسابات على أثر كل العملیات كما ھو الحال بالنسبة للحسابات * 

2.الجاریة و استخراج أرصدة جمیع حسابات البنك و عمل موازین مراجعة یومیا

، جامعة یسانس، تخصص مالیةمذكرة تخرج لنیل شھادة ل" ( النظام المحاسبي في القطاع البنكي"عمران كھینة ، بلخوص سمیرة  1
.29: ، ص) 2006، بومرداس

،  )1998دار المسیرة للنشر و التوزیع و الطباعة ،عمان، الطبعة الأولى،( ، "محاسبة المنشآت المالیة" عبد الرزاق شحادة  2
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  جاریةالدفاتر المحاسبیة في البنوك الت: المطلب الثالث

  دفتر الیومیة : الفرع الأول

ھذه البیانات من دفتر الیومیة إلى  ثم جعلأول دفتر القید الیومي ھو دفترالقید الأصلي للبیانات، 

  .دفتر الأستاذ و ھو الدفتر الذي یمثل المرحلة الثانیة من القید في المحاسبة

  شكل الیومیة العامة: 01جدول رقم 

  رقم الحساب
  نالتاریخ و البیا

  »المبالغ  «القیمة 

  الدائن  المدین  دائن  مدین 

Xx  من الحساب  

إلى                   

  الحساب

  بیان العملیة

xxx

xxx

.59:، ص) 1999دیوان المطبوعات الجامعیة ، : الجزائر ( تقنیات المحاسبة العامة في المؤسسة : أحمد طرطار: المصدر

1:ر التالیةمن العناص و یتضح من الیومیة أن القید یتألف

  .یسجل في الوسط كما ھو موضح و یعني الیوم الذي تمت فیھ العملیة :تاریخ العملیة -أ

و ھي ضروریة حتى لا تتداخل الحسابات و حتى یسھل نقل العملیة بعد ذلك  :أرقام الحساب -ب

  .بھاإلى حساباتھا الخاصة 

  .اللذان تمت بینھما العملیة و ھما الطرفان :الحساب المدین و الحساب الدائن -ج

مقابل الحساب المدین و المبلغ الدائن مقابل الحساب یكتب و نلاحظ أن المبلغ المدین  :المبالغ -د

  .الدائن 

  .طبیعة العملیة التي تم تسجیلھاشرح العملیة أو بیانھا و ذلك لمعرفة  -ـ ھ

: ، 3 بعةطال ،الجزائر ،دیوان المطبوعات الجامعیة ( "تقنیات المحاسبة حسب المخطط المحاسبي الوطني"شبایكي سعدان 1

34 – 33: ص -، ص) 1997
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   دفتر الأستاذ: الفرع الثاني

الرغم من أن الحسابات ھي أساس ابات المؤسسة، و على ھو عبارة عن سجل یضم جمیع حس 

دفتر الأستاذ لجمیع العملیات المحاسبیة فإن ھذا السجل لیس إجباریا من الناحیة القانونیة، و یعد 

  .لكل تنظیمالوثیقة الأساسیة 

محاسبي و لا یمكن الإستغناء عنھ أبدا في كل تغییر محاسبي فالتاجریستطیع أن یعتبر الیومیة 

1. لعامة عشرة مرات و یبقى دفتر الأستاذ مستمرا في الإستعمالا

شكل نموذجي لدفتر الأستاذ:  02جدول رقم 

  المبلغ  البیان  التاریخ  المبلغ)البیان(التعیین   التاریخ

  130: صمرجع سبق ذكره، إبراھیم الأعمش ، :المصدر

  میزان المراجعة : الفرع الثالث

الدفتریة و تظھر فیھ مجامیع الحسابات الموجودة بدفتر الاستاذ المجموعة  ھو كشف خارجي عن 

2و أرصدة ھذه الحسابات في نھایة مدة معینة 

  لمیزان المراجعةشكل نموذجي : 03جدول رقم 

رقم 
  الحساب

  اسم الحساب
  الأرصدة  )القیم ( المبالغ 

  الدائن  المدین  الدائن  المدین

xxxXxxxxxxxx    المجموع

  62: أحمد طرطار مرجع سبق ذكره ، ص: المصدر

.147: ،ص) 4،2008دیوان المطبوعات،الطبعة " (أصول المحاسبة العامة وفق المخطط المحاسبي الوطني"بویعقوب عبد الكریم 1

  .245: ، ص)دون تاریخ ،مؤسسة شباب الجامعة، الإسكندریة( "مبادئ المحاسبة بین النظریة و التطبیق" عبد الفتاح صحن 2
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كیفیة استخدام الدفاتر المحاسبیة في بنك تجاري:المطلب الرابع

تقوم البنوك التجاریة باتباع القواعد التالیة في مسك الیومیات و السجلات المحاسبیة من خلالھا یتم 

  .الأموال في البنوك التجاریة ضبط حركة 

وع من العملیات في الشعب المكونة للبنك التجاري یومیة مساعدة تسجل فیھا العملیات تنظم لكل ن - أ

دقیق و الجاریة خلال الیوم بصورة أفرادیة و یستند إلى قیود ھذه الیومیات أثناء التالمدینة و الدائنة 

  .و التفتیش

ؤشر علیھ من و تثبت أرصدتھا في جدول المطابقة الیومي و ییومي الیومیات بشكل تجمع ھذه -  ب

.قبل محاسبة الفرع بما یفیده صحة قید العملیات في تلك الیومیات الفرعیة

في إذا ثبت وجود اختلاف بین المبالغ المسجلة في جدول المطابقة الیومي و قیود المحاسبة  -ج

الیومیات المسجلة في الشعب المختلفة، فعلى الشعبة المختصة أن تتحرى أسباب وجود الفرق و 

  .تھ بالتعاون مع محاسبة الفرعمعالج

العائدة  الأساسیة داتتنالمس أوق المحاسبة ي الیومیات المساعدة من واقع وثائتتوفر ف أنیجب  -د

  للإیراداتالنفقات و مستند القبض بالنسبة  لھا و ھي مستند الصرف بالنسبة

دة العائدة ذ المساعتصاصھ حسابات الاستاخمسك كل شعبة من شعب البنك و كل حسب ات -ـھ

1لعملیاتھا و المدونة في الیومیة لدیھا

تسل العملیات في دفتر الاستاذ المساعدة من واقع المحاسبة او المستندات الاساسیة او من واقع  -و

البنك و بتعلیمات منھا تحدید الدفاتر استاذ القیود المثبتة في الیومیات المساعدة و یترك الادارة 

  .ك السجلات الإحصائیة التي تساعد على تتبع العملیات المصرفیةك، و كذلالمساعدة، و كذل

19: ع سبق ذكره، صجزاق شحادة، مرعبد الر 1
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مع الحسابات المفتوحة في الأستاذ العام بصورة دوریة تبعا تطابق أرصدة الأستاذ المساعدة  - ن

فرق فعلى الشعبة المختصة التحري عنھا،  عملیات الشعبة و إذا تبین بنتیجة المطابقة وجودلحجم 

المحاسبة في الفروع و لا سیما قبل تنظیم لاح الأخطاء و بالإتفاق مع و اكتشاف الفروق و إص

.المیزان الشھري لحسابات الفروع

تنظیم محاسبة الفروع جداول إجمالیة تثبت فیھا المحاسبة و قیود الیومیات المساعدة لدى تلك  - ف

  .الشعب

داول الإجمالیة و دونة في الجعلى محاسبة الفروع أن تتأكد من صحة المبالغ المیتوجب * 

  .مطابقتھا مع قیود الشعب المختلفة قبل تسجیلھا في الیومیة العامة

تثبت المبالغ الواردة في الجداول الإجمالیة في سجل الیومیة العامة الذي ینظم وفق تعلیمات * 

  .إدارة الفرع، و یجب أن یراعي في ھذا السجل كافة الشروط النظامیة

كل شھر و تقوم ن المراجعة شھریا لحساباتھا الرئیسیة في نھایة تنظیم محاسبة الفرع میزا* 

1بإرسالھ إلى الإدارة العامة، من أجل المطابقة و المراقبة على عملیات البنك و أنشطتھ

:لمحاسبي البنكياتقدیم المخطط :المبحث الثاني

رمضان  6ق ل ، المواف 13من الجریدة الرسمیة للجمھوریة الجزائریة، العدد  2حسب المادة 

یجب على المؤسسات الخاضعة أن تسجل عملیاتھا في المحاسبة  «: نصت على مایلي  1413

طبقا لمخطط الحسابات المصرفي تخص إلزامیة المطابقة الترمیز، و الاسم، مضمون حسابات 

العملیات لا یمكن للمؤسسات الخاضعة أن تخرج مؤقتا عن إلزامیة المطابقة إلا بترخیص من بنك 

  ».لجزائرا

20:عبد الرزاق شحاذة، مرجع سبق ذكره ، ص 1
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  الإطار القانوني و التنظیمي للمخطط المحاسبي البنكي:  المطلب الأول

أفریل  29المؤرخ في  35-75البنوك ملزمة بمسك محاسبتھا ، و ھذا وفقا لتنظیمات الأمر رقم 

المحاسبي ، و تكییفھ مع كل قطاع اقتصادي یأخذ بھ، و من جھة المنقول عن المخطط  1975

 1975جوان  23من قرار وزارة المالیة المؤرخ في  2، الفقرة )أحكام(تیبات أخرى ظھر في التر

.PCNالمتعلق بالطرق التطبیقیة الإجرائیة ل 

  .1990أفریل  14في  10+  90إن التصحیح البنكي المھیكل بقانون رقم -

  كلل سابق طوال عدة سنوات مالمتعلق بالنقد و بالقرض انتھى إلى جعل نجاح الأعمال المقدمة  

و إلزامیة تطبیقھ، لأجل ذلك تم إصدار  1993جانفي  1بصدور مخطط محاسبي خاص و ھذا في 

  .»مجلس النقد و القرض«التنظیمین الآتیین من سلطة النقد 

المرتبط بنشأة و نشر الحسابات الفردیة السنویة  1992نوفمبر  17في  08- 92تنظیم رقم -

  .للبنوك و الھیئات المالیة

المرتبط بنشأة و نشر الحسابات الفردیة السنویة  1992نوفمبر  17في  09-92 التنظیم رقم-

.للبنوك و الھیئات المالیة

الخصوصیة المعروفة عن البنوك تكمل أساسا في كون أنھا تمثل مركز ثقل و حساسیة كبیرة -

1ھلبس للدولة، ولكل النشاطات الإقتصادیة 

زم یجعل البنوك تحترم القواعد المحاسبیة بصرامة، و النقد و القرض باعتباره السلطة النقدیة مل

  .ھذا من أجل ضمان سھولة مراقبتھا في میدان تسییرھا

   37:عمران كھینة، بلخوص سمیرة، مرجع سبق ذكره، ص 1
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  خصائص المخطط المحاسبي البنكي:المطلب الثاني

ھي تقریبا نفسھا مع المخطط المحاسبي الوطني  PCB المخطط المحاسبي البنكيإن خصائص  

PCN  بنكي منظم عن طریق تصریف الحسابات في المیزانیة و أھم ال غیر أن المخطط المحاسبي

  :خصائصھ ھي

  تنظیم الحسابات: الفرع الأول

یجب أن تكون معرفة عند كل شخص، عندما یكون لتزوید معلوماتنا بمضمون " قواعد البنوك " 

مثل  الحساب البنكي یجب أن یكون غیر قابل للتغییر و تحصیل من الزبائن مثلھم مثل المشاركین و

  .شركاء السلطة التنفیذیة

  الصورة الوفیة التي یجب أن تكون علیھا المحاسبة: الفرع الثاني

خاصة فیما یتعلق بحسابات النتائج المتعلقة  بحذر PCBیجب أن یكون استعمال : الحذر- أ

  .بشركاء و الزبائن

میة شدیدة و یجب أن یطبق المخطط المحاسبي البنكي بطریقة حذرة بإلزا: الإلزامیة و الجدیة-  ب

.لا یجب أن تتلاعب بالحسابات

  .التسییریة من سنة إلى أخرىلك للسماح بإجراء المقارنة ذو : مبدأ الثبات -ج

و ھذا لإجراء مختلف التعریفات و الطرق لإجراء التضییقات للحسابات و ھذا : التخصیص -د

  .باختیار الأسماء المستعملة

1النظام المقترح من المجلس المالي و القروضو ھذا مكون من : طار القانونيالإ -ھـ 

  27-26: ص  عبد الرزاق الشحاذة، مرجع سبق ذكره، ص 1
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  :ف المخطط المحاسبي البنكياأھد: المطلب الثالث

1:تتمثل أھداف المخطط المحاسبي في

كون البنك وسیطا بین المودعین و المقترضین، فلا بد من القیام بمعالجة : حمایة المودعین -

مح بالقیاس الصحیح لسیولة البنك و حساب قوائم بصفة تسمحاسبیة للمعلومات و تقدیمھا في شكل 

  .النسب التسییریة

یتم تحدید مكونات الكتلة النقدیة عن طریق إحصاء حسابات : مراقبة و متابعة الكتلة النقدیة -

المستفیدة منھا، كما تتم مراقبة النقدیة بواسطة  الاقتصادیةالإقراض مع إبراز طبیعة الأعوان 

  .و حسب عملتھاتحلیل الودائع حسب طبیعتھا 

تتم مراقبة العملیات على العملة الصعبة عن طریق : مراقبة العملیات على العملات الصعبة -

 ز نوع العملة، و طرق تقییمھا ، وطبیعة العملیة على ھذه العملة الصعبة رامتابعة التزاماتھا، مع إب

  )عملیات فوریة أو عملیات آجلة(

  :مراقبة العملیات السوقیة -

اقبة العملیات السوقیة إلى إبراز مدى مساھمة العملیات التي یعالجھا البنك في النشاط تسعى مر

عن طریق تقسیم  الالتزاماتللعملیات و  الاقتصادیة، و تتم مراقبتھا بإبراز الطبیعة الاقتصادي

.دقیق

لبنكي الجزائري وفقا للمعاییر مستلزمات تنمیط المخطط المحاسبي ا" سفیان حمادوش، عبد القادر بوعلام، سمیر بن نفادي 1

.35-34: ، ص ص )2005 ،تخرج لنیل شھادة لیسانس، تخصص محاسبة المدرسة العلیا للتجارةمذكرة" (المحاسبیة الدولیة



یةــــــــــــــــــــــــــ ماھیة المحاسبة البنكالفصل الثاني ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

  مضمون و مكونات المخطط المحاسبي :الرابعالمطلب 

ي یمثل الركیزة الأساسیة لجمع المعلومات المحاسبیة و معالجتھا و تقدیمھا في إذا كان المخطط المحاسبي البنك

شكل مفید، فیمثل مخطط الحسابات المورد الأساسي لنظام المعلومات المحاسبیة لأنھ یجسد العملیات التي یقوم 

المادة " تمثل لھا البنك في شكل محاسبي مفھوم ، بحیث یعبر عن كل عملیة في شكل حسابات محاسبیة و التي 

لإعداد القوائم المالیة و التي بدورھا تعتبر الھدف الأساسي لكیان المخطط المحاسبي البنكي، فسوف " الأولیة

  .المالیة تقتصر على دراسة مخطط الحسابات و القوائم

  :مضمون مخطط الحسابات: الفرع الأول

:الأصناف-1-1

1:مجموعات نوردھا فیمایلي 9یتكون مخطط الحسابات من 

  .لیات ما بین البنوكحسابات عملیات الخزینة و العم- أ

  .حسابات العملیات مع الزبائن- ب

  .الأوراق المالیة و حسابات التسویة –حسابات محفظة السندات  -ج

  .حسابات القیمة الثابتة -د

  .حسابات الأموال الخاصة -ھـ 

  .حسابات التكالیف -و

  .حسابات النواتج –ن 

  .حسابات النتائج -ق

  .بات خارج المیزانیةحسا -ف

  .إن ھذه التقییمات نمت على أساس السیولة

1 Hocine bouchoib, " precie de comptabilité bancaire",;( sous les presses de l'imprimerie 5 -

madaoui, premier édition. Alger). pp : 25-26.
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الأساس بالنسبة  نفسعلى " حسابات النتائج " و "  حسابات الإستغلال" إن أساس الأصناف 

  .للمخطط المحاسبي الوطني

لم یصنف على أنھا حسابات في المخطط  9الصنف  PCNحیث أن في المخطط المحاسبي الوطني 

المخطط المحاسبي  PCBالمتعلقة بالحسابات التحلیلیة ، على العكس في  1957للسنة  PCGالعام 

  .بحسابات خارج المیزانیةالبنكي الذي اعتبرھا 

  :الحسابات -1-2

إن المخطط المحاسبي البنكي على صورة المخطط المحاسبي الوطني حیث یمكن لكل صنف من 

اب من ھذه الحسابات الأساسیة یمكن أن یتفرع حسابات أساسیة و كل حس 10أضافھ أن یتفرع إلى 

حسابات فرعیة أخرى و ھكذا  10یتفرع إلى حسابات ثانویة ، و كل فرع ثانوي یمكن أن  10إلى 

1: نرى ھذه التقسیمات في ھذا المخطط التالي

1 Hocine bouchoib,Idem.pp : 26 – 27
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تفرعات المخطط المحاسبي البنكي:03الشكل رقم 

(1) Hocine bouchoib, Idem, pp. : 26-27

أصناف المخطط المحاسبي البنكي

9 7 6 5 4 3 2 1

  الحسابات الأساسیة

29 28 27 26 25 24 23 22 21 20

  صلیةالحسابات الأ

259 258 257 256 255 254 253 252 251 250

  ةالثانویالحسابات 

2559 2558 2557 2556 2555 2554 2553 2552 2551 2550
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1حسابات عملیات الخزینة و عملیات ما بین المصارف: 01الصنف 

  .الصندوق - 10

  .مراكز الصكوك البریدیة –الخزینة العمومیة  –البنوك المركزیة  - 11

  .الحسابات العادیة - 12

  .حسابات السلفیات و الإقتراضات - 13

  .یم مستلمة على سبیل الأمانةق - 14

  .ممنوحة على سبیل الأمانةقیم  - 15

  .قیم غیر محملة و مبالغ أخرى مستحقة - 16

  .عملیات داخلیة في الشبكة - 17

  .دیون مشكوك فیھا - 18

  .خسائر القیمة على الدیون المشكوك فیھا - 19

  حسابات العملیات مع الزبائن: 2الصنف

  قروض اازبائن - 20

  لزبائنحسابات ا - 22

  .سلفیات و اقتراضات - 23

  .قیم مستلمة على سبیل الأمانة - 24

  قیم ممنوحة على سبیل الأمانة - 25

  قیم غیر محملة و مبالغ أخرى مستحقة - 26

  .مشكوك فیھادیون  - 28

  .خسائر القیمة على الدیون المشكوك فیھا - 29

.13،14 :صص 76العدد  04، -09نظام رقم  2009یولیو  23المؤرخ في  ، دیسمبر 29الجریدة الرسمیة الصادرة في 1



یةــــــــــــــــــــــــــ ماھیة المحاسبة البنكالفصل الثاني ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

1سندات و حسابات التسویة –حسابات الحافظة : 3الصنف 

  على السندات عملیات - 30

  أدوات شرطیة - 31

  .قیم قید التحصیل و حسابات مستحقة الأداء بعد تحصیلھا - 32

  دیون مكونة من سندات - 33

  مدینون و دائنون متنعون - 34

  استخدامات متنوعة - 35

  حسابات انتقالیة و حسابات تسویة - 36

  حسابات الربط - 37

  دیون مشكوك فیھا - 38

  .المشكوك فیھا خسائر القیمة على الدیون - 39

  حسابات القیم الثابتة:  4الصنف

  سلفیات تابعة - 40

  .حصص في المؤسسات المرتبطة سندات مساھمة و سندات نشاط الحافظة - 41

  القیم الثابتة المادیة و غیر المادیة - 42

  الإیجار البسیط - 44

  مخصصات الفروع في الخارج - 45

  خسائر القیمة على القیم الثابتة - 46

  كاتاھتلا - 47

  دیون مشكوك فیھا - 48

  .خسائر القیمة على الدیون المشكوك فیھا - 49

14: الجریدة الرسمیة، مرجع سبق ذكره ص 1
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1رؤوس الأموال الخاصة و العناصر المماثلة: 5الصنف

  خارج دورة الإستغلال–نواتج و أعباء مؤجلة  - 50

  مؤونات المخاطر و الأعباء - 51

  مؤونة منظمة - 52

  دیون تابعة - 53

  لعامةأموال لمواجھة المخاطر البنكیة ا - 54

  علاوات مرتبطة برأس المال و الإحتیاطات - 55

  رأس المال - 56

  من جدیدترحیل  - 58

  نتیجة الدورة - 59

  حسابات الأعباء: 6الصنف 

  أعباء الإستغلال البنكي - 60

  خدمات - 62

  أعباء المستخدمین - 63

  الضرائب و الرسوم و المدفوعات المماثلة - 64

  أعباء متنوعة - 66

  - الأعباء  –عادیة العناصر غیر ال - 67

  .متلاكات و المؤونات و خسائر القیمةمخصصات الإ - 68

  . الضرائب على النتائج و العناصر المماثلة - 69
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1حسابات النواتج : 7الصنف 

  نواتج الإستغلال البنكي - 70

  نواتج متنوعة - 76

  نواتج –العناصر غیر العادیة  - 77

  ؤوناتالإسترجاعات على خسائر القیمة و الم - 78

  حسابات خارج المیزانیة : 9الصنف 

  التزامات التمویل - 90

  التزامات الضمان - 91

  التزامات على السندات  - 92

  عملیات العملات الصعبة - 93

  تسویة العملات الصعبة خارج المیزانیةحسابات  - 94

  التزامات أخرى - 96

  التزامات مشكوك فیھا - 98

  ذا یحتويو الآن نأخذ كل صنف على ما*          

  عملیات الخزینة و عملیات ما بین البنوك: )1(الصنف 

  و عملیات الخزینة و عملیات ما بین البنوك بالصندوق،تسجل حسابات ھذا الصنف النقود و القیم 

و العملیات سبیل الأمانة المنجزة  الافتراضاتتشمل عملیات الخزینة على الخصوص السلفیات و 

  .في السوق النقدیة

تتحد مع البنك المركزي و الخزینة العمومیة و ما بین البنوك ھي تلك العملیات التي  العملیات

مراكز الصكوك البریدیة و البنوك و المؤسسات المالیة بما في ذلك المراسلین الأجانب و كذا 

  .المؤسسات المالیة الدولیة و الإقلیمیة

15:ة الرسمیة مرجع سبق ذكره صالجرید1
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1حسابات العملیات مع الزبائن:  )2(الصنف 

  .ت ھذا الصنف على كل القروض الممنوعة للزبائن و كذا الودائع التي تتم من قبلھمتشمل حسابا

عن  على كل القروض الممنوحة للزبائن بغض النظر)  20الحساب ( تشمل القروض للزبائن 

  .آجال استحقاقاتھا

 الطلبودائع تحت (من الزبائن  الملقاةمجمل الموارد ) 22الحساب ( تتضمن حسابات الزبائن 

  .....)الصندوق،قسائم دائع لأجل و

     الاستثمارتنتمي أیضا إلى ھذا الصنف، القروض و الإقتراضات مع الزبائن المالیین و شركات 

  .التأمین و التقاعد و كذا المؤسسات الأخرى المقبولة كمتدخلة في سوق منظمو شركات 

  و الموارد المجسدة بسندات الاستخداماتتستثن من ھذا الصنف 

  حافظة الأوراق المالیة و حسابات السنویة :)3(نف الص

زیادة على العملیات المتعلقة بحافظة الأوراق المالیة، نسجل حسابات ھذا الصنف أیضا الدیون 

  .المجسدة بأوراق مالیة

  الاستثمارتحتوي حافظة الأوراق المالیة على أوراق المعاملات و أوراق التوظیف و كذا شھادات 

  .الأوراق المالیة قصد اكتساب عائد ماليتتم حیازة ھذه 

مالیة على مجموع دیون المؤسسة الخاضعة ، المجسدة بأوراق مالیة تشمل الدیون المجسدة بأوراق 

  .السندات القابلة للتحویل سائمقشھادة مدیونیة قابلة للتفاوض و سندات، لا سیما 

الاخرى و كذا  الاستعمالاتكما یضم ھذا الصنف عملیات التحصیل و العملیات مع الغیر و 

  .و السنویة المتعلقة بمجموع عملیات المؤسسات الخاضعة الانتقالیةالحسابات 

15:الرسمیة، مرجع سبق ذكره ص الجریدة1
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1القیم الثابتة : )4(الصنف 

  تسجل حسابات ھذا الصنف الإستخدامات الموجھة لخدمة نشاط المؤسسة الخاضعة بصفة دائمة

مادیة أو غیر مادیة، ة سواء كانت مالیة أو كما یضم ھذا الصنف القروض التابعة و الاصول الثابت

  .بما فیھا تلك المقدمة في شكل إیجار بسیط

  :رؤوس الأموال الخاصة و العناصر المماثلة:  5الصنف 

تجمع في حسابات ھذا الصنف مجموع وسائل التحویل في شكل حصص أو الموضوعة تحت 

في ھذا الصنف، النواتج و ضا تصرف المؤسسة الخاضعة بصفة دائمة أو مستمرة كما تظھر أی

كالإعانات و و الأموال العمومیة المحملة و الضرائب ( الأعباء المؤجلة خارج دورة الإستغلال 

) المؤجلة على الأصول و الضرائب المؤجلة على الخصوم و النواتج و الأعباء الأخرى المؤجلة

  .نتیجة السنة المالیة

  الأعباء: 6الصنف 

  ف جمیع الأعباء التي تتحملھا المؤسسة الخاضعة خلال السنةتسجل حسابات ھذا الصن

زیادة على أعباء الإستغلال البنكي المتعلقة بالنشاط البنكي المحض، تتضمن حسابات ھذا الصنف 

  .المصاریف العامة و كذلك مخصصات الإھتلاكات و المؤونات و خسائر القیمة

لمخاطرة البنكیة العامة یتم تمییز أعباء كما تظھر في ھذا الصنف أیضا مخصصات الأموال ضد ا

  .الإستغلال البنكي حسب نوع العملیات و حسب ما إذا كان الأمر یتعلق بالفوائد أو بالعمولات

  .الأعباء و الضرائب على النتائج و العناصر المماثلة -كما تظھر أخیرا العناصر غیر العادیة
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یةــــــــــــــــــــــــــ ماھیة المحاسبة البنكالفصل الثاني ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

1النواتج : 7الصنف 

  مجموع النواتج المحققة خلال السنة من طرف المؤسسة الخاضعة تشمل حسابات ھذا الصنف

بنكي المحض، تتضمن حسابات ھذا الصنف البنكي المتعلقة بالنشاط ال الاستغلالزیادة على نواتج 

  .الإسترجاعات عن خسائر القیمة و المؤونات

ال بالنسبة الصنف كما ھو الحالمخاطر البنكیة العامة في ھذا استرجاعات الأموال ضد تسجل 

و حسب ما إذا كان الأمر یتعلق البنكي حسب نوع العملیات  الاستغلالتمییز نواتج للأعباء ، یتم 

  النواتج –بالفوائد أو بالعمولات كما تظھر أخیرا العناصر غیر العادیة 

  خارج المیزانیة :9الصنف

  .ة أو متلقاةتشمل بنود ھذا الصنف مجموع التزامات المؤسسة الخاضعة سواء كانت معطا

و الطرف المقابل و في ھذا السیاق تخصص  الالتزاممن خلال طبیعة  الالتزاماتیتم تمییز مختلف 

  .التمویل و التزامات بالعملات الصعبة تلالتزاماحسابات مناسبة 

تتوافق التزامات التمویل مع وعود بالمساھمة مقدمة لصالح مستفید التزامات الضمان التي تمت 

لة على الخصوص، ھي عملیات تلتزم من أجلھا المؤسسات الخاضعة لصالح طرف في شكل كفا

  من طرف ھذا الأخیر، إذا لم یستطع الوفاء بھ بنفسھ للتأمین آخر 

  .مات الضمان السندات المكفولة و التزامات بالقبولایظھر على الخصوص في بند التز

شراء و الیع للحساب الخاص بالمؤسسة عملیات ال" مات على الأوراق المالیة االتز" یتضمن بند 

  .الخاضعة

  .أیضا في ھذا البند التزامات الأخذ النافذ في عملیات الوساطة  كما تظھر

16: ص،الجریدة الرسمیة، مرجع سبق ذكره 1



یةــــــــــــــــــــــــــ ماھیة المحاسبة البنكالفصل الثاني ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

1:مكونات المخطط المحاسبي -2

  :و تتضمن ما یلي

:المیزانیة - 2-1

النشاط و  زمن معین ، و ھي المرآة التي تعكس نتیجةتعبرالمیزانیة عن الحالة المالیة للبنك في 

  مكونات میزانیة بنكیة
بنكیةالمیزانیة المكونات  :04رقم لجدول  ا

  1السنة ن   السنة ن  ةالملاحظ  الأصول  
1

2
3
4
5
6
7
8
9
10
11

12
13
14
15

العمومیةالصندوق، البنك المركزي، الخزینة 
  مركز الصكوك البریدیة 

  أصول مالیة مملوكة لغرض التعامل
  زة للبیعمالیة جاھأصول 
  و حقوق على الھیئات المالیةسلفیات 

  سلفیات و حقوق على الزبائن
  أصول مالیة مملوكة إلى غایة الإستحقاق

  أصول –الضرائب الجاریة 
  أصول  –الضرائب المؤجلة 

  أصول أخرى
  حسابات التسویة

، المؤسسات  المساھمات في الفروع
  المشتركة

  أو الكیانات المشاركة
  العقارات الموظفة

  الأصول الثابتة المادیة
  الأصول الثابتة غیر المادیة

  فارق الحیازة
  مجموع الأصول
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یةــــــــــــــــــــــــــ ماھیة المحاسبة البنكالفصل الثاني ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
1

  1السنة ن   السنة ن  الملاحظة  الخصوم  
1
2
3
4
5
6
7
8
9

10
11
12
13
14
15
16
17
18
19

  البنك المركزي
  دیون تجاه الھیئات المالیة

  دیون تجاه الزبائن
  دیون ممثلة بورقة مالیة

  خصوم –الضرائب الجاریة 
  خصوم – مؤجلةالضرائب ال

  خصوم أخرى
  حسابات التسویة

  مؤونات لتغطیة المخاطر و الأعباء
إعانات أخرى  –إعانات التجھیز 

  للإستثمارات
  العامة لتغطیة المخاطر المصرفیة أموال 

  دیون تابعة
  رأس المال

  علاوات مرتبطة برأس المال
   احتیاطات

  فارق التقییم
  إعادة التقییم فارق

  ) -( + / ترحیل من جدید 
  ) - ( + / السنة المالیة نتیجة 

  مجموع الخصوم

.19:ص ،الجریدة الرسمیة مرجع سبق ذكره 1



یةــــــــــــــــــــــــــ ماھیة المحاسبة البنكالفصل الثاني ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

1:خارج المیزانیة 2-2

ج تدعى خار) قائمة (البنكیة، تحظى ھذه التعھدات في وثیقة ) التعھدات( نظرا لأھمیة الإلتزامات 

و نظرا لكثرة العملیات ، منعھا البنوك أو تتلقاھا المیزانیة و نظرا للعدد الكبیر من التعھدات التي ت

المالیة، فحسابات خارج المیزانیة تمثل الركیزة لتحدید معظم على العملة الصعبة و على الوسائل 

  .النسب القانوینة
نموذج خارج المیزانیة) : 5(رقم الجدول 

  1السنة ن   السنة ن  الملاحظة  الأصول  
  أ

1
2
3
4
5
  ب
6

7

8

  امات ممنوحةالتز
  التمویل بل لفائدة الھیئات المالیةالتزامات 

  الزبائنالتزامات التمویل لفائدة 
  التزامات ضمان بأمر من الھیئات المالیة

  التزامات ضمان بأمر الزبائن
  التزامات أخرى ممنوحة
التزامات محصل علیھا

علیھا من التزامات التمویل المحصل 
  الھیئات المالیة

ن المحصل علیھا من التزامات الضما
  الھیئات المالیة

  التزامات أخرى محصل علیھا
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یةــــــــــــــــــــــــــ ماھیة المحاسبة البنكالفصل الثاني ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

تسجل في جدول حسابات النتائج كل العملیات التي تزید من ثروة  :جدول حسابات النتائج -  3 -2

بین الإیرادات و یمثل الفرق ) التكالیف ( و العملیات التي تنقص من ثروتھا ) الایرادات( البنك 

نتیجة الدورة المالیة ، و بالتالي یفسر جدول حسابات نتائج الأنشطة التي قام بھا البنك  التكالیف

الدورة المالیة، یجمع جدول حسابات النتائج بین الإرادات و التكالیف قصد فھم مكونات نتیجة 

  .حسب طبیعتھا



یةــــــــــــــــــــــــــ ماھیة المحاسبة البنكالفصل الثاني ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

1مكونات جدول حسابات النتائج للبنك:  )6(رقم  الجدول

  1السنة ن   السنة ن  الملاحظة  لأصولا  
1
2
3
4
5

6

7
8

  فوائد و نواتج مماثلة + 
  فوائد و أعباء مماثلة -

  )نواتج( عمولات + 
  )أعباء ( عمولات  -

أرباح أو خسائر صافیة على  -+ / 
  الأصول المالیة المملوكة لغرض المعاملة

أرباح أو خسائر صافیة على  -+ / 
  للبیع الأصول المالیة متاحة

  نواتج النشاطات الأخرى+ 
  أعباء النشاطات الأخرى -

        الناتج البنكي الصافي  9
10
11

  عامةأعباء استغلال -
مخصصات للإھلاكات و خسائر القیمة -

على الأصول الثابتة المادیة و غیر 
  المادیة

        الناتج الإجمالي للإستغلال  12
13

14

مخصصات المؤونات ، و خسائر -
قیمة و المستحقات غیر القابلة ال

  للإستیراد
استرجاعات المؤونات ، خسائر القیمة + 

و استرداد على الحسابات الدائنة 
  المھتلكة

        نواتج الإستغلال-15
16

17
18

أرباح أو خسائر صافیة على  -+ / 
  أصول مالیة أخرى

  )نواتج ( العناصر غیر العادیة + 
  العناصر غیر العادیة -

19
20

  الناتج قبل الضریبة
  ضرائب على النتائج و ما یماثلھا

        الناتج الصافي للسنة المالیة  21
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یةــــــــــــــــــــــــــ ماھیة المحاسبة البنكالفصل الثاني ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

  التسجیل المحاسبي للعملیات البنكیة: المبحث الثالث

في مختلف أقسامھ الخارجیة وفقا لقیود نظامیة في یقوم بھا البنك یتم تسجیل العملیات المختلفة التي 

1المحاسبي البنكي ات الواردة في المخطط اعتمادا على التعلیم الیومیة و ذلك

  التسجیل المحاسبي لعملیات البنك التجاري: المطلب الأول

المتخصصة و التي تمثل النظم التقنیة مجموعة من الأقسام تتم عملیات البنك التجاري من خلال 

ھذا المطلب بدراسة كیفیة التجاري و یختص الفرعیة التي یتضمنھا النظام المحاسبي للبنك 

  .التسجیل المحاسبي لعملیات التي یقوم بھا كل قسم

  : التسجیل المحاسبي لعملیات قسم الخزینة : الفرع الأول

یتم دفع المصروفات الخاصة ھو القسم الذي یقوم بعملیات القبض و الدفع في البنك، فعن طریقة  

  .لعملاء عن طریق قسم الخزینةبالبنك و المدفوعات للعملاء كما یتم القبض من ا

:عملیات المقبوضات - أ

واردة إلى الصندوق حسب طبیعة العملیات نقدیة یقوم المسؤول عن المقبوضات بإثبات كل  

  الحاصلة الیوم 
:المقبوضات الخاصة بالإیداعات في الحسابات الجاریة و الودائع المختلفة: 1 - أ 

  الصندوق / من ح

  الحسابات الجاریة الدائنة/ إلى ح                             

  ودائع لأجل/ ح                                        

  ودائع للتوفیر/ ح                                        

  قید بقیمة الإیداعات في الحسابات الجاریة و الودائع

xxx

xx

xx

xx
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یةــــــــــــــــــــــــــ ماھیة المحاسبة البنكالفصل الثاني ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

1:المركزيالجاري لفرع لدى البنك عملیات قبض الأموال من الحساب  -2 - أ 

) حساب جاري(و یتم ذلك بجعل حساب الصندوق مدین مقابل جعل حساب البنك المركزي دائن  

  :بنفس المبلغ

  الصندوق / من ح

 حساب( البنك المركزي / إلى ح                            

 إثبات قیمة الأموال                   )جاري

  حساب الجاريالمجموعة من ال

xxx

xxx

:عملیة قبض السندات التجاریة المحصلة لصالح زبائن البنك: 3 - أ 

الجاریة الدائنة و حساب إیرادات ذلك یجعل حساب الصندوق مدین مقابل جعل الحسابات و یتم  

  .الإستثمار أو عمولة تحصیل السندات دائن المبلغ

  الصندوق / من ح

  الحسابات الجاریة الدائنة/إلى ح                            

  إیرادات / ح                            

xxx

xxx

2:المقابلة للنقد الأجنبي المباع عملیة قبض القیمة: 4 -أأ

  یتم ذلك بجعل حساب الصندوق مدین مقابل حساب القیمة المقابلة للنقد الأجنبي دائن

  الصندوق / من ح

  القیمة المقابلة للنقد الأجنبي/إلى ح                            

إثبات بیع القیمة المعینة من النقد الأجنبي بسعر محلي مدین و قبض 

  القیمة نقدا

Xxx

xxx

.29:ص ) 2000عما ن ،،دار صفاء للنشر و التوزیع "  (محاسبة البنوك "عبد الحلیم كراجة 1
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یةــــــــــــــــــــــــــ ماھیة المحاسبة البنكالفصل الثاني ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

:عملیات المدفوعات/ ب

یقوم مسؤول النقدیة باستلام المبلغ اللازم لعملیة المدفوعات و التي سیتم تغطیتھا في ذلك الیوم و 

  :یات تقید في یومیة لدى محاسبة الفرع على النحو التاليمختلف ھذه العمل

1:عملیة السحب النقدیة من الحسابات الجاریة المختلفة - 1/ب

و یكون القید عكس المقبوضات الخاصة بالإیداعات في الحسابات الجاریة و الودائع و تسجل 
  :كالتالي

  الحسابات الجاریة/ من ح   
  ودائع التوفیر/ ح        
                       ودائع لأج/ ح        

  الصندوق/إلى ح                                           

  المختلفة إثبات قیمة المسحوبات النقدیة من الحسابات الجاریة للودائع

xxx
xxx
xxx

xxx

2:عملیة الإیداع في الحساب الجاري لفرع لدى البنك المركزي – 2-ب

عملیة قبض الأموال من الحسابات الجاریة للفرع لدى البنك المركزي و یتم  و یكون عكس
  :التسجیل كمایلي

  حساب جاري(البنك المركزي / من ح
  الصندوق/إلى ح                                                 

  إثبات إیداع الأموال في الحساب الجاري للفرع لدى البنك المركزي

xxx
xxx

.33:عبد الرزاق شحادة، مرجع سبق ذكره، ص1
  .29:عبد الحلیم كراجة، مرجع سبق ذكره ، ص 2



یةــــــــــــــــــــــــــ ماھیة المحاسبة البنكالفصل الثاني ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

1عملیة دفع الرواتب إلى موظفي البنك في نھایة الشھر -3-ب

  النفقات العامة و الرواتب و الأجور/ من ح
  الصندوق/إلى ح                                    

  الدوائر المالیة/ ح                                    
تأمینات (متنوعون نون دائ/ ح                                    

  )إجتماعیة

  دفع الرواتب بعد حسم الإقتطاعات على الموظفینإثبات 

xxx
xxx
xxx
xxx

  المحاسبي لعملیات قسم الحسابات الجاریة و مراكز العملاء : الفرع الثاني

 التسجیل فیھ حساباتیعتبر قسم الحسابات الجاریة من أھم أقسام البنوك التجاریة حیث ترتكز 

و الھیئات و المؤسسات ، و تفتح تلك الحسابات لدى البنوك لإیداع الأموال العملاء و الشركات 

النقدیة او الشیكات و التي تقوم البنوك بتحصیلھا نیابة عن العملاء و سحب تلك الأموال عند 

ام الحاجة إلیھا ، كما یمكن للأفراد فتح حسابات جاریة لدى البنوك و حتى یتمكنوا من استخد

  .الحساب الجاري فإن البنك یسلمھم دفاتر شیكات لسحب ما یحتاجون

:2عملیة الإیداع- أ

  الإیداع النقدي و الإیداع بالشیكات : و تتم عملیة الإیداع بطریقتین   
  :و یتم ذلك عن طریق القید التالي :الإیداع النقدي - 1- أ 

  الصندوق/ من ح
  عملاءال/ح إلى                                    

  عملیة إیداع مبلغ ماليإثبات 

xxx
xxx

.34:مرجع سبق ذكره ، ص ، ةشحادعبد الرزاق  1
.43: رجع سبق ذكره ، ص ،معبد الرزاق شحادة 2



یةــــــــــــــــــــــــــ ماھیة المحاسبة البنكالفصل الثاني ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

1:عملیة الإیداع بالشیكات المسحوبة على عملاء تابعة لنفس البنك - 2 -أ

و ذلك یتم وفق قیدین یجعل حساب الحسابات الجاریة للعملاء المحسوب علیھم مدین مقابل جعل 

د الثاني فیكون بجعل حساب شیكات قید حساب شیكات قید التحصیل دائن بنفس المبلغ، أما القی

التحصیل مدین مقابل جعل الحساب الجاري للعمیل المستفید دائن بنفس المبلغ و یكون التسجیل 

:كالتالي

  الحسابات الجاریة للعملاء / من ح
  شیكات قید التحصیل/إلى ح                                   

  عملیة إیداع الشیك

xxx
xxx

  شیكات قید التحصیل / من ح
  الحساب الجاري للعملاء/إلى ح                              

  إثبات عملیة التحصیل

xxx
xxx

:عملیة السحب -ب

  السحب عن طریق الشیكاتسحب نقدا و ال: و تتم عملیة السحب بطریقتین  

2:السحب نقدا -1-ب

  :جعل حساب الصندوق دائن و یكون القید التاليالعملاء مدین مقابل  جعل حساببو یتم ذلك 

  حسابات جاریة للعملاء/ من ح

  الصندوق/إلى ح                                    

  إثبات  قیمة المسحوبات

xxx

xxx

.114: ، ص )2001،دار الجامعیة الإسكندریةلا" (أنظمة محاسبیة متخصصة "عثمان الأمیرة إبراھیم ، محمود السید سلیمان 1
.46: عبد الرزاق شحادة ، مرجع سبق ذكره، ص 2



یةــــــــــــــــــــــــــ ماھیة المحاسبة البنكالفصل الثاني ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

1:عملیة السحب عن طریق الشیكات -2-ب

  :و یكون القید كالتالي

  الحسابات الجاریة الدائنة/ من ح

  الشیكات/إلى ح                                    

إثبات  قیمة الشیكات المسحوبة على الحسابات 

  الجاریة

xxx

xxx

:2عملیة التحویل من الحسابات الجاریة -ج

:عند التحویل من حساب عمیل إلى حساب عمیل آخر في نفس الفرع -1-ج

حساب الحسابات الجاریة للعملاء دائن بنفس  جعلو ذلك بجعل حساب الجاریة للعملاء مدین مقابل 

  :المبلغ و یكون القید كاتالي

  للعمیلالحسابات الجاریة / من ح

  الحسابات الجاریة للعمیل/إلى ح                             

قیمة المبلغ المحول من حساب جاري للعمیل إلى حساب جاري لعمیل 

  آخر

xxx

xxx

:ساب عمیل إلى حساب عمیل بفرع آخر من فروع البنكعند التحویل من ح - 2- ج 

  :و یكون القید كمایلي 
  لاءالحسابات الجاریة للعم/ من ح

  للفروعالحسابات الجاریة /إلى ح                                         

  تحویل القیمة إلى حساب العمیل

xxx
xxx

.46: عبد الرزاق شحادة، مرجع سبق ذكره، ص1
.115: عثمان الأمیرة ابراھیم، مرجع سبق ذكره، ص2



یةــــــــــــــــــــــــــ ماھیة المحاسبة البنكالفصل الثاني ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

1:ثباتھا في حساب العملاءتحدید الفوائد المدینة و الدائنة و إ -د

  :و یتم معالجة الفوائد كما یلي
  مصاریف الفوائد/ من ح

  الحسابات الجاریة للعملاء/إلى ح                             
  ضریبة القیم المنقولة/ ح                                  

  إضافة الفوائد المدفوعة للحساب الجاري بعد حضر الضریبة

xxx
xxx
xxx

  : التسجیل المحاسبي لعملیات قسم صندوق التوفیر :الفرع الثالث

2:إجراء فتح حساب التوفیر-أ

یقوم العمیل بطلب فتح حساب التوفیر لدى البنك ، و عند الموافقة یقوم قسم التوفیر بإصدار دفتر 

حقق من ھذه للتوفیر حیث یحتوي على إسم العمیل و عنونھ و جنسیتھ و مھنتھ، و یقوم بالت

المعلومات ، و بعد إیداع العمیل المبلغ المراد فتح الحساب بھ یقوم الموظف بتسلیمھ الدفتر و ھذا 

  .بعد عملیة الإیداع فیھ و التأشیر علیھ من طرف رئیس قسم التوفیر

:التسجیل المحاسبي للعملیات المرتبطة بحسابات التوفیر -ب

:العملیات المتعلقة بالإیداع -1-ب
  :یكون القید كالتاليو 

  الصندوق/ من ح
  عملاء صندوق التوفیر/إلى ح                           

  إثبات مجموع المبالغ التي یتم إیداعھا بحساب التوفیر للعمیل

xxx
xxx

3:العملیات المتعلقة بالسحب -2-ب

  :و یكون القید كالتالي

  عملاء صندوق التوفیر/ من ح

  الصندوق/إلى ح                                      

  إثبات عملیة السحب

xxx

xxx

.46: عثمان الأمیرة إبراھیم ، مرجع سبق ذكره، ص1
.271: ،  ص )1987،شركات التأمین و البنوك " ( محاسبة المنشأة المالیة تصمیم النظام المحاسبي "أحمد نور  ، أحمد بسیوني شحادة ،2
.273: أحمد نور، مرجع سبق ذكره، ص 3



یةــــــــــــــــــــــــــ ماھیة المحاسبة البنكالفصل الثاني ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

1:تحدید الفوائد و معالجتھا محاسبیا -3-ب

  تحسب الفوائد على حسابات التوفیر وفق الأسعار التي یحددھا البنك المركزي* 

  في نھایة كل شھر یتم حساب الفائدة بصورة تقریبیة على أدنى رصید خلال الشھر* 

  :كون القید كالتاليو ی

  الفوائد المدینة على حسابات التوفیر/ من ح

احتیاطي الفوائد المدینة على حسابات التوفیر/إلى ح                          

  حساب الفائدة الشھریة

xxx

xxx

  :في نھایة السنة یتم إضافة الفائدة إلى حساب التوفیر للعمیل و یكون القید كالتالي* 

  احتیاطي الفوائد المدینة على حسابات التوفیر /من ح

  عملاء الصندوق/إلى ح                                            

  إضافة الفائدة إلى حساب التوفیر

xxx

xxx

التسجیل المحاسبي لعملیات قسم الإعتمادات المستندیة و قسم الأوراق المالیة و :المطلب الثاني

:جاریةقسم الأوراق الت

: المستنديالتسجیل المحاسبي لعملیات قسم الإعتماد  : الفرع الأول

تقوم البنوك بدور فعال تمویل التجارة الخارجیة و ذلك عن طریق قیامھا بالإعتمادات المستندیة ، 

بفتحھ البنك على طلب شخص یسمى الأمر أو المستورد  – إتفاق –و الإعتماد الستندي ھو إعتماد 

  .مستوفیة لشروط الإعتمادقیمة المستندات التي یقدمھا المصدر ما دامت لبنك بدفع 

  :إعتمادات الإستیرد -أ

2:قیود فتح الإعتامد -1-أ

  .133: عثمان الأمیرة إبراھیم ، مرجع سبق ذكره، ص  1

  .207-206: ، ص ص) 2002مان، دار المسرة ، ع ( "محاسبة البنوك" فائق شفیر ، عاطف الأخرس ، عبد الرحمان سالم ،  2



یةــــــــــــــــــــــــــ ماھیة المحاسبة البنكالفصل الثاني ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

  :إثبات تعھد البنك -1-1-أ

عند قبول البنك بفتح الإعتماد یسجل ھذا القبول بقید نظامي و بالعملة الأجنبیة المتفق علیھا، حیث 

قید تعھد باستلام وثائق السحب إلى المراسل الخارجي و یتم القید على یثبت البنك من خلال ھذا ال

  :الشكل التالي

  تعھدات العملاء مقابل اعتمادات مستندیة / من ح

  مستندیةتعھدات البنك مقابل اعتمادات /إلى ح                                    

  قید تثبیت فتح الإعتماد المستندي

xxx

xxx

:إثبات شراء العملة الأجنبیة - 2- 1 -أ

یتم ذلك بجعل الحساب الجاري للعملاء مدین مقابل جعل حسابات التأمینات النقدیة و حساب 

  و حساب مصاریف الرسوم و الطابع و غیره العمولة

1:فیة الإعتمادصد تقیو -3-أ

  :و یكون عكس قید إثبات تعھد البنك و یكون كالتالي

  إعتماد مستندیة تعھدات البنك مقابل / من ح

  إعتمادات مستندیةتعھدات العملاء مقابل /إلى ح                              

  إلغاء القید النظامي

xxx

xxx

:إعتمادات التصدیر -ب 

  :و یكون القید كالتالي

   العملاء مقابل إعتمادات تصدیر معززة تعھدات/ من ح

  مقابل اعتمادات تصدیر معززةت تعھدا/إلى ح                              

  قید فتح الإعتماد

xxx

xxx

.214 -211:  ص -فائق شفیر، عاطف الأخرس ، عبد الرحمان سالم، مرجع سبق ذكره ، ص 1



یةــــــــــــــــــــــــــ ماھیة المحاسبة البنكالفصل الثاني ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

:1إجراءات تقدیم المستندات و سداد قیمتھا -1-ب

:عند استلام المستندات من المصدر* 

  .یتم تسجیل قیمة الإعتماد بحسابھ بالقید التالي و ذلك بعد اقتطاع المصاریف و العمولة

   المراسلین بالخارج/ من ح

  غطاء نقدي مقابل اعتمادات التصدیر/إلى ح                              

xxx

xxx

:تحویل المبلغ بالعملة الأجنبیة من البنك المركزي *

  تالبنك المركزي/ من ح

  بالخارجالمراسلین /إلى ح                              

  تحویل قیمة المستندات إلى المراسلین بالخارج

xxx

xxx

  للعملاء الحسابات الجاریة/ من ح

  الصندوق/إلى ح                                

  العمولة/ ح                                     

  مصاریف الرسوم و الطوابع و غیره/ ح                                     

  تسجیل المبلغ بالعملة الأجنبیة المتفق علیھا

xxx

xxx

xxx

xxx

.176: عثمان الأمیرة ابراھیم، مرجع سبق ذكره، ص 1



یةــــــــــــــــــــــــــ ماھیة المحاسبة البنكالفصل الثاني ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

:قیود تنفیذ الإعتماد - 2 -أ

1:تحویل قیمة المستندات إلى المراسلین في الخارج: 1-2-أ

جعل حساب المراسلین و ذلك بجعل حساب غطاء نقدي مقابل اعتمادات استیراد مدین مقابل 

  :بالخارج دائن بنفس المبلغ و یكون القید كالتالي

  غطاء نقدي مقابل اعتمادات/ من ح

  المراسلین بالخارج/إلى ح                              

  تحویل قیمة المستندات إلى المراسلین بالخارج

xxx

xxx

2:تحویل العملة إلى المراسلین بالخارج – 2-2-أ

  :و یكون القید كالتالي

  المراسلین بالخارج/ من ح

  البنك المركزي/إلى ح                              

  تحویل العملة

xxx

xxx

:تسدید قیمة المستندات إلى المصدر* 

  الإعتمادات المستندیة المراسلة لتحصیل/ من ح

  الحسابات الجاریة للعملاء/ إلى ح                                

  عمولة اعتمادات التصدیر/ ح                                     

  ریف اعتمادات التصدیرمصا/ ح                                     

  رجتحویل قیمة المستندات إلى المراسلین بالخا

xxx

xxx

xxx

xxx

.170: عثمان الأمیرة إبراھیم، مرجع سبق ذكره، ص 1
.211:ذكره، ص فائق شفیر ، عاطف الأخرس، عبد الرحمان سالم، مرجع سبق 2



یةــــــــــــــــــــــــــ ماھیة المحاسبة البنكالفصل الثاني ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

1:التسجیل المحاسبي لعملیات قسم الأوراق المالیة -2

التي تتعلق بالأسھم و السندات سواء كانت لصالح البنك أو لى قسم الأوراق المالیة العملیات یتو

ملیات في حفظ الأوراق المالیة التي یرغب العملاء في إیداعھا لدى لصالح العملاء و تتمثل ھذه الع

لاكتتاب في الأوراق المالیة الجدیدة لحساب البنك، شراء و بیع الأوراق المالیة لحساب العملاء 

المستھلكة الأقراص بضمان الأوراق المالیة و في ھذا و السندات صیل الكوبونات العملاء ، تح

  :و كیفیة تسجیلھا محاسبیا الفرع كل من العملیات

:إیداع الأوراق المالیة -أ

إجراء قیود محاسبیة باستثناء مصروفات حفظ نلاحظ في أن إیداع الأوراق المالیة لا یترتب علیھا 

  :الأوراق المالیة المودعة حیث یتم تسجیلھا بالقید التالي

  الحسابات الجاریة للعملاء/ من ح

  مصروفات حفظ الأوراق المالیة/ إلى ح                                

  إثبات إیداع الأوراق المالیة

xxx

xxx

في ھذه الحالة یقوم البنك بشراء الأوراق لصالح بنك ممن لھم  :شراء الأوراق المالیة -ب

حسابات جاریة لدیھ، أو غیرھم من الجمھور و في حالة شراء الأوراق المالیة لصالح أحد العملاء 

  .غطاء كامل بقیمة الأوراق المراد شرائھایراعي ضرورة أن یكون ھناك فإنھ 
2:البنك »حساب «الشراء لصالح  - 1- ب

  محفظة الأوراق المالیة/ من ح
  »السمسار «الوسطاء / إلى ح                                       

  شراء أوراق مالیة لمحفظة البنك

xxx
xxx

.176: عثمان الأمیرة ابراھیم ، مرجع سبق ذكره، ص 1
  .274 - 270: ص  فائق شفیر ، عاطف الأخرس، عبد الرحمان سالم، مرجع سبق ذكره ، ص 2



یةــــــــــــــــــــــــــ ماھیة المحاسبة البنكالفصل الثاني ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

:لعملاءالشراء لحساب ا -2-ب

  الحسابات الجاریة للعملاء/ من ح

  »السمسار «الوسطاء / إلى ح                                        

  العمولة/ ح                                             

  شراء أوراق للعملاء و احتساب عمولة علیھم

xxx

xxx

xxx

:بیع الأوراق المالیة/ ج
:ب البنكالبیع لحسا -1-ج

  الصندوق/ من ح
  الحسابات الجاریة للوسطاء/ ح    

  سماسرة الأوراق المالیة/ إلى ح                              

xxx
xxx

:البیع لحساب العملاء -2-ج

    الصندوق/ من ح

  عملاءالحسابات الجاریة لل/ أو  ح

الجاریة للوسطاءالحسابات / إلى ح                                      

xxx

xxx

  :لعملیات قسم الأوراق التجاریةالتسجیل المحاسبي  :الفرع الثالث

1:عملیة تحصیل الاوراق التجاریة -1

البنك أن یقدموا الأوراق التجاریة إى وصل میعاد استحقاقھا من أجل تحصیل قیمتھا یمكن الزبائن 

بھذا التحویل مباشرة یة، حیث أن البنك لا یقوم وتحویلھا إلى حسابات الصكوك او الحسابات الجار

إلى عند  التحصیل الفعلي و لھذا الغرض تستعمل حسابات ذلك و بمجرد استلام الورقة ، و لا یتم 

  :وسطیة تمكنھ من متابعة سیرورة عملیة التحصیل التي تمر عبر مرحلتین 

  . 192-189: ص –عبد الرزاق شحادة، مرجع سبق ذكره، ص  1



یةــــــــــــــــــــــــــ ماھیة المحاسبة البنكالفصل الثاني ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

:التجاریةمرحلة استلام الورقة - أ
    :ا یليالقید المحاسبي كم و یكون
  تجاریة أوراق/ من ح
مستحقات قید التحصیل/ إلى ح                                      

  من الزبائن قصد التحصیلأوراق تجاریة  استلام

xxx
xxx

:مرحلة تحصیل الورقة التجاریة- ب

  حالات 3و في ھذه المرحلة یمكن أن یمیز بین 

:لفرعالورقة التجاریة مسحوبة على نفس ا -1-ب

مدین، مقابل حساب أوراق تجاریة / معطي الأمر( و ذلك یجعل الحساب الجاري للساحب 

حساب مستحقات قبل التحصیل مدین مقابل جعل الحساب الجاري للتحصیل دائنا، ثم یجعل 

للمستفید دائن بنفس المبلغ، مع الأخذ بعین الإعتبار عمولة التحصیل التي تسجل في حساب نواتج 

  )عمولة تحصیل دائن (المصرفي  لالالإستغ
  :و القید المحاسبي یكون كما یلي

  )الساحب( حسابات جاریة / من ح
  أوراق تجاریة للتحصیل/ إلى ح                                        

xxx
xxx

  مستحقات قید التحصیل/ من ح
  اري للمستفیدالحساب الج/ إلى ح                               

  عمولة التحصیل/ ح                                   

xxx
xxx
xxx

:1أحد فروع البنكالورقة التجاریة مسحوبة على  -2-ب

  حساب الربط بین الوكالات / من ح

  للتحصیل راق تجاریةأو/ إلى ح                                        

xxx

xxx

  ید التحصیل قمستحقات / من ح

  الحسابات الجاریة/ إلى ح                                        

    عمولة التحصیل/ ح                                             

xxx

xxx

xxx

  .192: عبد الرزاق شحادة ، مرجع سبق ذكره، ص 1



یةــــــــــــــــــــــــــ ماھیة المحاسبة البنكالفصل الثاني ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

:ورقة تجاریة مسحوبة على بنك آخر - 3- ب  

تحصیل دائن ثم في ھذه الحالة نجعل حساب البنك المراسل مدین، مقابل حساب اوراق تجاریة لل

مقابل حساب جاري للعملاء دائن مع الاخذ بعین یجعل حساب مستحقات قید التحصیل مدینا 

  :الإعتبار عمولة التحصیل ، و القید یكون كما یلي

  أوراق تجاریة للتحصیل / من ح

  مستحقات قید التحصیل  / إلى ح                                    

xxx

xxx

  ك المراسل البن/ من ح

  الأوراق التجاریة للتحصیل/ إلى ح                             

xxx

xxx

  مستحقات قید التحصیل / من ح

  الحسابات الجاري للعملاء/ إلى ح                              

  عمولة التحصیل  / ح                                  

xxx

xxx

xxx

:1راق التجاریةعملیة خصم الأو -2

مقابل تنازلھم عن الأوراق التجاریة التي ھي محررة لأمرھم التي لم لزبائنھ البنك بمنح ائتمان یقوم 

یحن میعاد استحقاقھا بعد ،إلا أن البنك في ھذه الحالة لا یقوم بھذه العملیة بدون مقابل، و إنما یقوم 

ل الزبون في الأخیر على القیمة الحالیة بخصم مبلغ نقدي من القیمة الاسمیة للورقة، حیث یتحص

  .فقط 

مقابل جعل محاسبیا في حساب قیم تجاریة الذي یكون مدین التجاریة  الأوراقتسجل عملیة خصم 

الخصم نقدا، أو یجعل حساب قیم تجاریة مدین مقابل جعل عملیة حساب الصندوق دائن إذا تمت 

صم عن طریق التحویل للحسابات الجاریة حساب الحسابات الجاریة دائنا إذا تمت عملیة الخ

للعملاء مع الأخذ بعین الإعتبار سعر الخصم الذي یسجل في حساب عمولات على الاوراق 

  .التجاریة و الشیكات

.192: ة ، مرجع سبق ذكره، صعبد الرزاق شحاد1



یةــــــــــــــــــــــــــ ماھیة المحاسبة البنكالفصل الثاني ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

  :و یكون القید كالتالي :الخصم نقدا -أ

  قیم تجاریة/ من ح

  الصندوق/ إلى ح                          

  عملیة الخصم نقدا

xxx

xxx

:الخصم عن طریق التحویل -ب

  قیم تجاریة/ من ح

  الحسابات الجاریة/ إلى ح                       

  العمولات على الأوراق التجاریة و الشیكات/ ح                            

  تمت عبر التحویلعملیة الخصم 

xxx

xxx

xxx

و قسم  الكمبیوخطابات الضمان و قسم  المحاسبي لعملیات قسمالتسجیل :المطلب الثالث

.المقاصة

1:التسجیل المحاسبي لعملیات قسم خطابات الضمان :الفرع الأول

للمستفید مبلغ معین من المال و ذلك عند اول طلب و خطاب الضمان ھو تعھد من البنك بان یسدد 

لضمان تنفیذ خطاب الضمان، و یصدر بناءا على طلب شخص أو شركة و ذلك خلال مدة سریان 

  :التزام محدد في المیعاد المحدد و بالشروط المطلوبة
:خطابات الضمان قید إصدار -أ

  التزامات مقابل خطابات الضمان/ من ح
  التزامات البنك عن خطابات الضمان/ إلى ح                       

  قید إثبات إصدار خطاب الضمان

xxx
xxx

445 – 437: ص -أحمد نور ، مرجع سبق ذكره، ص 1



یةــــــــــــــــــــــــــ ماھیة المحاسبة البنكالفصل الثاني ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

:دفع قیمة للغطاء -ب
  :إصدار البنك لخطاب الضمان یطلب من الزبون تغطیة نقدیة، و یسجل القید كما یلي عند

  الصندوق/ من ح
  الحسابات الجاریة للعملاء/ أو  ح

غطاء نقدي مقابل خطابات الضمان/ إلى ح                                
  عمولة خطاب الضمان/ ح                                     

  رسوم الدمغة/ ح                                     
  إثبات سداد الغطاء النقدي

xxx
xxx

xxx
xxx
xxx

1:إلغاء خطاب الضمان -ج

أو غرضھا تكون مستفیدة بإعادة خطاب الضمان إلى البنك بعد انتھاء مدتھا عند قیام الجھات ال

  :القیود التالیة

  لضمانخطابات االتزامات البنك مقابل / من ح

  التزامات العملاء عن خطابات الضمان/ إلى ح                               

  الغاء خطاب الضمان

xxx

xxx

  :إثبات رد قیمة الغطاء النقدي -د
  غطاء نقدي مقابل خطاب الضمان/ من ح

  الحسابات الجاریة للعملاء/ إلى ح                                
  الصندوق/ ح                                     

  رد قیمة الغطاء النقدي للعمیلإثبات 

xxx
xxx
xxx

:وبیالتسجیل المحاسبي لعملیات قسم الكم : الفرع الثاني

یعتبر قسم الكمبیو في البنك التجاري حلقة وصل بین البنك و بین غیره من البنوك المحلیة و 

المصرفیة المحلي و ھي التي تدون البنوك الأخرى المحلیة طرف  الأجنبیة حیث یقوم بالخدمات

  .یقوم بالخدمات المصرفیة الخارجیة و ھي التي تكون البنوك الجاریة طرفا فیھافیھا و كذلك 

.

.196 - 195: ص -عثمان الأمیرة ابراھیم، مرجع سبق ذكره، ص 1



یةــــــــــــــــــــــــــ ماھیة المحاسبة البنكالفصل الثاني ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

:بالعمولات الأجنبیةللعملاء فتح حسابات  -أ

عنویین و یتم مأو ن یسواء كانوا طبیعییتم فتح حسابات خاصة بالعمولات الأجنبیة للأشخاص 

و السحب من ھذه الحسابات بنفس نوع العملة و الإیداع من ھذه الحسابات یكون إما نقدا أو الإیداع 

  :و تجري العقود كالتاليشیكات مسحوبة على بنوك أخرى بتحلیل من الخارج أو 
:عقد للإیداع -1-أ

  )نقدا(العملات الأجنبیة / من ح

  )تحویلات أو شیكات(المراسلین بالخارج / إلى ح                                

  الحسابات الخاصة بالنقد الأجنبي/ ح                                     

  عمولة الكمبیو/ ح                                     

xxx

xxx

xxx

:عقد السحب - 2 -أ

  الحسابات الخاصة بالنقد الأجنبي/ من ح
  )حسب نوع العملة( العملات الأجنبیة / إلى ح                                

  عمولة الكمبیو/ ح                                     

xxx
xxx
xxx

1:سالبحالة الفارق 

نسجل في ھذا الفارق حساب خسائر على عملیة الصرف و بیع عمولات أجنبیة الذي یكون مدین 

  :بالدینار دائن و یكون القید كالتاليلات مقابل جعل حساب عمو

  الحسابات الخاصة بالنقد الأجنبي/ من ح

  )حسب نوع العملة( العملات الأجنبیة / إلى ح                                

  عمولة الكمبیو/ ح                                     

xxx

xxx

xxx

.196: ، مرجع سبق ذكره ، صإبراھیمعثمان الأمیرة  1



یةــــــــــــــــــــــــــ ماھیة المحاسبة البنكالفصل الثاني ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

  :ئنبیع عملات أجنبیة من طرف الزبا -ب
أجنبیة من طرف الزبائن للبنك فإن حساب عمولات أجنبیة یزداد بحیث یكون عند بیع عملات 

  :بالشیكات دائن و یكون القید كالتاليأوراق و عملات بالدینار أو حساب مدین مقابل جعل حساب 

  عمولات أجنبیة/ من ح

  أوراق و یقود بالدینار/ إلى ح                                

  الشیكات/ ح                                     

xxx

xxx

xxx

1:التسجیل المحاسبي لعملیات المقاصة : الفرع الثالث

وحدات القطاع المصرفي حیث یتم ھاما تسویة الإلتزامات المتبادلة بین تلعب غرفة المقاصة دورا 

إلى نقل الأموال من بنك دون اللجوء بھا إجراء عملیة المقاصة و تسویة الفروقات الناتجة عن ذلك 

البنوك المشتركة فیھا لإجراء المقاصة و تسویة الحقوق و لآخر ، و ھي غرفة یجتمع فیھا ممثلوا 

الإلتزامات عن طریق المقارنة بین الأوراق التجاریة المسحوبة على ھذه البنوك و الأوراق 

على الإشراف عن غرفة المسؤول المركزي ھو التجاریة المسحوبة لصالحھا و یعتبر البنك 

  .ممثلي البنوك مرة على الأقل في الیومجتماع االمقاصة و یتم 

  :الإجراءات العملیة لغرفة المقاصة -أ

  :تتضمن ھذه الإجراءات جملة من الخطوات یمكن تلخیصھا فیمایلي

  .جمع و فرز الشیكات المسحوبة على كل بنك عضو في غرفة المقاصة -1

.لكل بنك مع إعداد ما یسمى بكشف حوافظ الإضافةكات المستحقة جمع و تبویب الشی-2

.جمع و تبویب الشیكات المستحقة على كل بنك مع إعداد ما یسمى بحوافظ الخصم-3

الشیكات المسحوبة فیما بین البنوك مع التأكد من أن مجموع حوافظ مراجعة حوافظ -4

وراق التجاریة المتعلقة و الأالإضافة یكون ساو إلى مجموع حوافظ الخصم و عدد الشیكات 

.الإضافة یكون مساویا إلى العدد المتعلق بحوافظ الخصمبحوافظ 

.41-39: ص  عبد الحلیم كراجة، مرجع سبق ذكره، ص1



یةــــــــــــــــــــــــــ ماھیة المحاسبة البنكالفصل الثاني ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

الإشھاد من الإجراءات السابقة الذكر یتم إعداد كشف المقاصة الذي بعد  :إعداد كشف المقاصة -ب

ل بنك المبالغ التي تحول إلى حساب كتدرج فیھ جمیع حوافظ الإضافة و حوافظ الخصم مع تحدید 

المركزي و ھذا الكشف و المبالغ التي تخصم من حساب كل بنك أو تحمل علیھ على مستوى البنك 

  : یكون كالتالي
  بنك الجزائر

  ........غرفة المقاصة 

  ........تاریخ المقاصة

  ...............المراقب

  حوافظ الإضافة
  البنوك

  نتائج المقاصة  حوافظ الخصم
عدد 

  الشیكات
  المبالغ

 عدد
  الشیكات

الفرق  دائنمدینالمبالغ

A
B
C
.
.
.
.

xxxXxx0      المجموع    

  إمضاء مندوبي البنوك                         إمضاء مراقبي المقاصة  



یةــــــــــــــــــــــــــ ماھیة المحاسبة البنكالفصل الثاني ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

:ملاحظات

یمثل مجموع الشیكات المسحوبة على بنوك أخرى و المستحقة للبنك :  حوافز الإضافة-1

  .ل مبالغھا فیما بعد إلى حسابات الزبائن المستفیدینالمعني التي یتم تحوی

تمثل مجموع الشیكات و الأوراق المسحوبة على البنك المعني و المستحقة : حوافز الخصم-2

.للبنوك الأخرى و التي یتم تحمیلھا فیما بعد على حسابات الزبائن الساحبین 

.لا تدرج ضمن كشف المقاصة: الشیكات المرفوضة-3

ة الإلتزامات في غرفة المقاصة و تسجل لدى البنك و فق قیود ي              البنك و یتم تسوی* 

:1في دفاتره الخاصة و یتم كمایلي
  :و یتم كمایلي: القیم المستحقة للبنك و التي تستحق لدى غرفة المقاصة إثبات 

  غرفة المقاصة/ من ح
   محسومةال محفظة السندات التجاریة/ إلى ح                          

  الجاریة الدائنةالحسابات / ح                                     
  إثبات القیم المستحقة

xxx
xxx
xxx

2:و یتم كمایلي :إثبات القیم المستحقة علیھ لحساب غرفة المقاصة

  الحسابات الجاریة/ من ح

  غرفة المقاصة/ إلى ح                             

  یم المستحقة على البنك لصالح غرفة المقاصةإثبات الق

xxx

xxx

  :و ذلك بجعل :إثبات نتیجة المقاصة

  غرفة المقاصة/ من ح

  البنك المركزي/ إلى ح                                

  إثبات نتیجة المقاصة لحساب البنك المركزي

xxx

xxx

.277: كره، صعبد الرزاق شحادة، مرجع سبق ذ1
.277: عبد الرزاق شحادة، مرجع سبق ذكره، ص 2



یةــــــــــــــــــــــــــ ماھیة المحاسبة البنكالفصل الثاني ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

1:تحدید نتیجة الدورة المالیة:المطلب الرابع

یخضع تحدید الدورة المالیة للمؤسات المصرفیة و المالیة للقواعد العامة المنصوص عنھا في 

من المرسوم  71و على ھذا الصعید أعطت المادة  1981-12-26تاریخ  4665المرسوم رقم 

تتمثل نتیجة الدورة المالیة بالفرق بین : " المذكور تحدیدین للنتیجة نصت الفقرة الأولى منھا

  ."تھا و أعبائھاواردا

تتمثل نتیجة الدورة : " الذكورة أعلاھا أیضا على مایلي 17كما نصت الفقرة الأخیرة من المادة 

المالیة من حیث المبدا بقیمة التغییر في الرسائل الخاصة بالمؤسسة بین آخر الدورة المالیة و أولھا 

المؤسسات و توزیعات الأرباح  بعد تنزیل قیمة التقدیمات الجدیدة منھا و إضافة مسحوبات صاحب

  ".على الشركاء

  :لعملیات الأعباء و الإیراداتالقیود المحاسبیة  : الفرع الأول
:الأعباء -أ
:الفوائد و العمولات المدفوعة على حساب الودائع -1-أ

  :الودائع المجمدة شھریا تستفید من الفائد نھایة كل شھر و تثبت محاسبیا كمایلي
  عةفوائد مدفو/ من ح

  العملاء/ إلى ح                                
  قیمة الفوائد لشھر

xxx
xxx

تحسب الفائدة ) أشھر أو سنة  6أشھر أو  3مجمدة (من الفوائد على الفترات الودائع التي تستفید * 
:2شھریا بالقید التالي

  فوائد مدفوعة/ من ح
  د مستحقة غیر مدفوعةفوائ/ إلى ح                                

  قیمة الفائدة المستحقة لشھر

xxx
xxx

بیروت الحمراء، الطبعة ،المؤسسة الجامعیة للدراسات و النشر و التوزیع  مجد(" المصرفیةالمحاسبة و العملیات  " ناجي جمال 1
.226 – 225: ، ص ص)2002، 2

.227- 226: فاجي جمال، مرجع سبق ذكره، ص  ص2



یةــــــــــــــــــــــــــ ماھیة المحاسبة البنكالفصل الثاني ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

الأوراق عن القیمة لھذه  بیعیةانخفاض القیمة الالأوراق المالیة و التي تنتج عن أعباء محفظة * 

  :محاسبیا بالقید التاليالشرائیة و تثبیت ذلك 

  الصندوق بقیمة بیع الأوراق المالیة/ من ح

  اتجة عن بیع الأوراق المالیةخسائر ن/ ح     

  محفظة الأوراق المالیة/ إلى  ح                                         

  عملیة بیع الأوراق المالیة و الخسائر الناتجةإثبات 

xxx

xxx

xxx

:أعباء أخرى -2-أ
  :إیجارات* 

  إیجارات مدفوعة/ من ح

  لعمیلا/ إلى ح                                

  رصید زبون مشكوك بتحصیلھا و الذي یقرأ معدوم

xxx

xxxxxx

:أعباء المستخدمین* 

  أجور و رواتب/ من ح

الصندوق/ إلى ح                            

xxx

xxx

  :التي یتم احتسابھا شھریا و تجعل لحساب الأعباء بالقید التالي :مخططات الإستھلاك 
  الأصل مخصص استھلاك/ من ح

  مجمع استھلاك أصول ثابتة/ إلى ح                                

  عن الأصل.......... قیمة استھلاك لفترة 

xxx
xxxxxx



یةــــــــــــــــــــــــــ ماھیة المحاسبة البنكالفصل الثاني ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

:1الضرائب على الأرباح* 
 و تحتسب ھذه الضرائب في حالة تحقیق المصرف لأرباح و تحتسب بالنسبة المقررة من

  :لقید كالتاليوزارة المالیة و یكون ا
  ضرائب على الأرباح/ من ح

)ضرائب مستحقة( وزارة المالیة / إلى ح                                

  ح العالماقیمة الضرائب المتوجھة على أرب

xxx
xxx

  :و عند الدفع الفعلي
  مخصص استھلاك الأصل/ من ح

  أصول ثابتة مجمع استھلاك/ إلى ح                                

  عن الأصل.......... قیمة استھلاك لفترة 

xxx
xxxxxx

:الإیرادات -ب

:فوائد و عمولات حسم السندات -1-ب
عند إجراء حسم سندات تجاریة لأمر البنك تحتسب الفائدة مسبقا و تخصم من قیمة السندات 

كل فترة ت الف         و بنھایة الإجمالیة و تودع بحساب فوائد مقبوضة مقدمة إضافة إلى العمولا

  :و العمولات و ذلك بالقید التاليقیم تحویل حصة ھذه الفترة من الفوائد ) إعادة شھر ( مالیة 

  فوائد مقبوضة مقدما / من ح

  )عن حسم سندات( فوائد مقبوضة / إلى ح                                

  داتحصة الفترة المالیة من الفوائد على حسم السن

xxx

xxx

:فوائد و عمولات الحسابات الجاریة – 2-ب
المستحقة على الحسابات الجاریة و عند نھایة كل شھر تحتسب الفوائد و العمولات و المصاریف 

  .تحول مباشرة إلى إیرادات

  )حسابات جاریة( العملاء / من ح

  العمولات/ إلى ح                                         

  المصاریف/ ح                                              

  الفوائد/ ح                                             

xxx

xxx

.229- 228: رجع سبق ذكره، ص صفاجي جمال، م1



یةــــــــــــــــــــــــــ ماھیة المحاسبة البنكالفصل الثاني ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

  قیمة العمولات و المصاریف و الفوائد لشھر

:1عمولات مختلفة على الخدمات المصرفیة -3-ب
ذلك عمولات و إیرادات قاضى مقابل من الخدمات و العملاء أو تتتقوم المصاریف بتقدیم عدد 

إجراء تحویل، شراء أو بیع أوراق مختلفة على ھذه العملیات مثل إصدار كفالات فتح اعتمادات 
  :إلخ و یكون القید كالتالي...مالیة

  الصندوق أو العمیل/ من ح
  عمولات مقبوضة/ إلى ح                                

  قیمة العمولة المستحقة

xxx
xxx

:إیرادات عملیات الإیجار -4-ب

  الصندوق / من ح

  إیرادات الإیجار / إلى ح                                

  قیمة الإیجار

xxx

xxx

:إیرادات خارج الإستثمار -5-ب

  الصندوق أو العمیل/ من ح
  الأصول الثابتة/ إلى ح                                

  التفرعأرباح ناتجة عن / ح                                     
  مبلغ الأصلقیمة 

xxx
xxx
xxx

.234- 230: فاجي جمال، مرجع سبق ذكره، ص  ص1



یةــــــــــــــــــــــــــ ماھیة المحاسبة البنكالفصل الثاني ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

  :خلاصة الفصل الثاني

المحاسبة البنكیة تستعمل لمعالجة مختلف البیانات الناتجة عن حركة الأموال و التدفقات التي تنشأ 

تلف العملیات و تسجیلھا في الدفاتر مخ حدیدتقوم بتحیث  الاقتصادیینبین البنك و مختلف الأعوان 

المحاسبیة وفق المخطط المحاسبي البنكي و ذلك لتحقیق القیم السلیمة لمصروفات و إیرادات البنك 

ضي تقتمن التسویات الجردیة وفقا لأساس الإستحقاق المحاسبي الذي الذي یتطلب مجموعة 

شھر لمعرفة ربح أو ون في آخر كل المبادئ المحاسبیة المتعارف علیھا، و إعداد المیزانیة یك

خسارة البنك و في آخر السنة یتم تجمیع مختلفة المیزانیات في میزانیة واحدة ، حیث تجسد فیھا 

  .الوضعیة الحقیقیة و المركز المالي للمؤسسة المالیة



ـــــــ الجانب التطبیقيــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــالفصل الثالث ــــــــــــــــــــــــــــــــ
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:الفصل الثالثتمھید
مصالح المحاسبي لمختلف  أن یكون الفصل الأخیر ھو الجانب نختم بحثنا ھذا اخترنا ل و           

في تسییر مختلف نشاطات البنك فقمنا  أھمیتھامدى  إبرازو ھوظائفبنك الفلاحة و التنمیة الریفیة و 

وتعریفھ  نشأنھتضمنت  الأولبطاقة فنیة شاملة عن بنك الفلاحة والتنمیة الریفیة في المبحث  بإعداد

 آما، وعرض ھیكلھ التنظیمي، ومن ثم الدور الذي یلعبھ ھذا البنك في تنمیة الاقتصاد الوطني 

التربص وذلك بتقدیمھا وعرض  لإجراءسة الوكالة التي استقبلتنا المبحث الثاني فخصصناه لدرا

فنتناول فیھ التسجیل  الأخیرالمبحث  ماا.ودراسة مختلف المصالح الموجودة بھا  يھیكلھا التنظیم

  . المحاسبي لعینة من العملیات التي تقوم بھا الوكالة، وكیفیة تحدید الناتج الصافي البنكي والنتیجة 
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دراسة حالة بنك الفلاحة والتنمیة الریفیة:الفصل الثالث

:بطاقة فنیة حول بنك الفلاحة و التنمیة الریفیة: المبحث الأول

BADR»بنك الفلاحة والتنمیة الریفیة  نشأة: الأولالمطلب  »

����������������ΔѧϴϨσϭ�ΔѧϴϟΎϣ�ΔѧδγΆϣ�Ϯѧϫ�Δѧϴϔϳήϟ�ΔѧϴϤϨΘϟϭ�ΔѧΣϼϔϟ�ϚϨΑΗ΄�β ѧγ�Α����ϲѧγΎήϟ�ϡϮѧγήϤϟ�ΐ ѧΟϮϤ

�Ϣϗέ���������ϲѧϓ�ΥέΆϤϟ�����α έΎѧϣ����������Ϣѧϗέ�ΔϴϤѧγήϟ�ΓΪѧϳήΠϟ�ϲѧϓ�έΪѧλ ϭ�ˬϡ�����ΔѧΧέΆϤϟ

�ϲѧѧϓ����α έΎѧѧϣ�����ΔѧѧΠϴΘϧ�ήѧѧϬχϭ�ˬΓΩΎѧѧϋ·���ϱήѧѧΰΠϟ�ϲϨσϮѧѧϟ�ϚѧѧϨΒϟ�ΔѧѧϠϜϴϫBNA��ϥΎѧѧϛ�ΚѧѧϴΣ

�ϑΪϬϳϰϟ·����ΔϤϫΎѧδϣ�Δϛήѧη�Ϯѧϫ�ΔΣϼϔϟ�ϚϨΒϓ�ϲΣϼϔϟ�ωΎτϘϟ�ϞϳϮϤΗ��ΕΫ�ϝΎϤѧγέ���ϩέΪѧϗ�����έΎѧϴϠϣ

�ΝΩ�Ώ�ϪΗΎϴΣ�ΓΪϣ�ΕΩΪΣ������ϠϴΠѧδΗ�άѧϨϣ�ΔϨѧγ�������ήΰΠϟΎѧΑ�ϲϋΎѧϤΘΟϻ�ΎѧϫήϘϣ�ˬϱέΎѧΠΘϟ�ϞΠѧδϟ�ϲѧϓ�Ϫ

�ˬΔϤλ Ύόϟ�������ϲϟϮѧΣ�ϲϨσϮѧϟ�ΏήѧΘϟ�ϞϣΎϛ�ήΒϋ�ωϭήϓ�ΓΪϋ�Ϫϟ�ˬε ϭήϴϤϋ�ΪϴϘόϟ�ωέΎη�����ωήѧϓ

  .وكالة  293، حالیا یملك  الإدارةعن طریق قرار مجلس  أخرىفتح وكالات  وبإمكانھجھوي 

  : بنك الفلاحة والتنمیة الریفیة في تطوره بثلاثة مراحل رئیسیة و ھي مر:مراحل تطوره 

����ϕϮѧδϟ�ϲѧϓ�ϪѧόϗϮϣ�ϦϴδΤΗ�ϰϠϋ�ϚϨΒϟ�ϡΎϤΘϫ�ΐاخلال ھذه : 1990-1988مرحلة * μ ϧ�ΔϠΣήϤϟ

���������ΕΫ�ϖσΎѧϨϤϟ�ϲѧϓ�ΔѧϴϜϨΒϟ�ΕϻΎѧϛϮϟ�ϒѧϴΜϜΗ�ϖѧϳήσ�Ϧѧϋ�ϲѧϔϳήϟ�ϢϟΎόϟ�ΔϴϗήΗ�ϰϠϋ�ϞϤόϟϭ�ˬ�ϲϜϨΒϟ

  .النشاط الفلاحي 
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  .بنك الفلاحة و التنمیة الریفیة: صدرالم

*�ΔѧѧѧϠΣήϣ�������������ϱάѧѧѧϟ�ν ήѧѧѧϘϟϭ�ΪѧѧѧϘϨϟ�ϥϮϧΎѧѧѧϗ�ΐ ѧѧѧΟϮϤΑϰѧѧѧϐϟ��κ ѧѧѧμ ΨΘϟ�ϪѧѧѧϟϼΧ�Ϧѧѧѧϣ

����ϲѧΣϼϔϟ�ωΎѧτϘϟ�Ϧѧϋ�˯ΎϨϐΘѧγϻ�ϥϭΪΑ�Δτ γϮΘϤϟϭ�Γήϴϐμ ϟ�ϙϮϨΒϠϟ�ϲϋΎτϘϟ�����Ϫѧόϣ�ϪѧτΑήΗ�ϱάѧϟ

�ˬ�ΓΰϴϤϣ�ΕΎϗϼϋΎϣ·��ΔϠΣήϤϟ�ϩάϫ�ΕΪϬη�ΪϘϓ�ϲϨϘΘϟ�ϝΎΠϤϟ�ϲϓϝΎΧΩ·�όΗϭ���ϡΪΨΘѧγ�ϢϴѧϤ�ϡϼѧϋϹ�

  عبر مختلف وكالات البنك ، لقد تمیزت ھذه المرحلة بما یلي الآلي

.

. لتسھیل معالجة وتنفیذ عملیات التجارة الخارجیة  Swiftتم الانخراط في نظام سویفت  -

العملیات البنكیة من خلال ما  أداءوھو برنامج یساعد على سرعة  Sybuبرنامج  تم وضع -

إلى جانب تعمیم استخدام الإعلام الآلي في كل عملیات التجارة  Télétraitementیسمى 

  .الخارجیة 

  .بدء العمل بمنتج جدید یتمثل في بطاقة السحب بدر  -
.نظام المعالجة عن بعد لجمیع العملیات البنكیة في وقت حقیقي  إدخال -

.C.Bبدء العمل ببطاقة السحب ما بین البنوك  -

تمیزت ھذه المرحلة بمساھمة بنك الفلاحة والتنمیة الریفیة كغیره :  2004 -2000مرحلة *

الاقتصادي  الإنعاشمن البنوك العمومیة في تدعیم وتمویل الاستثمارات المنتجة ودعم برنامج 

  .غیرة والمتوسطة والتوجھ نحو تطویر قطاع المؤسسات الص

وللتكیف مع التحولات الاقتصادیة والاجتماعیة التي تعرفھا البلاد و استجابة لاحتیاجات 

ورغبات الزبائن قام بنك الفلاحة والتنمیة الریفیة بوضع برنامج على مدى خمس سنوات 

ا ماتھ ، ھذوالعمل على تطویر منتجاتھ وخد أدائھحول عصرنة البنك وتحسین  أساسایتمحور 

.البرنامج الطموح حقق نتائج ھامة 
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تمیزت بالتدخل الفعلي للبنوك العمومیة لبعث نفس جدید في مجال :  2000سنة  *

الاستثمارات المنتجة ، وجعل نشاطھا على مستوى مردودھا یسایر قواعد اقتصاد السوق ، 

تسمح  تیجیةإستراكما قام البنك بفحص دقیق لنقاط القوة ونقاط الضعف في سیاستھ مع وضع 

.للبنك بالاعتماد على المعاییر العالمیة في مجال العمل البنكي 

عملیة تطھیر محسابیة ومالیة  بإجراءتقییم موارده قام البنك  لإعادةسعیا منھ  : 2001سنة * 

  لجمیع حقوقھ المشكوك في تحصیلھا بغیة تحدید مركزه المالي ومواجھة المشاكل المتعلقة 

 إلىوالعمل على زیادة تقلیص مدة مختلف العملیات البنكیة اتجاه الزبائن  بالسیولة وغیرھا

  .جانب ذلك قام البنك بتحقیق مفھوم البنك الجالس مع خدمات مشخصة 

تعمیم تطبیق نموذج البنك الجالس مع خدمات مشخصة على مستوى جمیع  :2002سنة *

  .الوكالات الرئیسیة للبنك 

دفعة  أولوتحت رعایة بنك الفلاحة والتنمیة الریفیة تخرجت في ھذه السنة  : 2003سنة  *

  .بنك جالس و ھي وكالة عمیروش بالجزائر  أولللمتكلفین بالزبائن وفي نھایة العام تم فتح 

تقنیة جدیدة  إدخالممیزة بالنسبة للبنك الذي عرف  2004لقد كانت سنة  : 2004سنة  *

 أنمثل في عملیة نقل الشیك عبر الصورة ، فبعد تعمل على سرعة تنفیذ العملیات البنكیة تت

  الزبائن تحصیل   بإمكان أصبحیوم  15 إلىكان یستغرق وقت تحصیل شیكات البنك مدة تصل 

  على تعمیم  2004بنك بدر خلال عام  مسئولوشیكات بنك بدر في وقت وجیز ، كما عمل   

  .قات الدفع النقدیة المرتبطة ببطا للأوراق الآلیةاستخدام الشبابیك 
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:التعریف ببنك الفلاحة والتنمیة الریفیة

القطاع العمومي وظیفتھ الرئیسیة ھي تجمیع الفوائض  إلىھو مؤسسة مالیة وطنیة ینتمي 

الذین ھم في حاجة  للآخرین إقراضھابغرض  –الاقتصادیة  الأعوان –الجمھور المالیة عن حاجة 

وینص نشاطھا على تنمیة القطاع الفلاحي وانعكاسھ ، وبعد  العجز المالي ، أصحابلتمویل  إلیھا

  .بنكا متعدد الخدمات  أصبحصدور قانون النقد والقرض 

  : الھیكل التنظیمي العام لبنك الفلاحة والتنمیة الریفیة :  المطلب الثاني

التي تتوزع یركز الھیكل التنظیمي لبنك الفلاحة والتنمیة الریفیة على شبكة واسعة من الوكالات 

 290كانوا حیث بلغ عددھا حوالي  أینماوھذا من اجل خدمة زبائنھا  على كافة التراب الوطني 

وكالة ولكل وكالة فروع والتي تتولى مھمة تنظیم وتسییر الوكالة ، تضم تركیبة البنك مدیریات 

  :یوضحھ الھیكل التالي كزیة مختلفة حسب القطاعات وھذا مامر
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المدیریة العامة

المفتشیة العامة الأمانة العامة

المنازعات و تحصیل 
الدیوان

تحصیل الدیون و طریق 
القضاء

تحصیل دیون القطاع 
الصناعي

 تحصیل دیون القطاع
  الفلاحي

و الصناعي

مدیریة التدقیق الداخلي دائرة الإتصال

الإدارة و الوسائل

مدیریة المستخدمین
D.P

مدیریة إعادة تقییم 
الموارد البشریة 

D.P.R.H

الوسائل العامة  مدیریة
D.M.G

م ع ن الإعلام الآلي 
  و ماسبة الخزینة

  البطاقات البنكیة
و شبكة الإتصالات

ة الخزینةمدیری

المقاصة و وسائل الدفع

مدیریة الإستغلال

الإتصالات و التسویق

شبكة الإستغلال

التنبؤ و مراقبة التسییر

)القروض( الإلتزامات 

  تمویل الأعمال الفلاحیة 
و الصید البحري

تمویل المؤسسات 
D.F.G.Eالكبرى 

تمویل المؤسسات الصغیرة 
و المتوسطة 
D.F.P.M.E

م الدوليالقس

العلاقات الدولیة

التجارة الخارجیة

العملیات المالیة

  تنظیم الدراسات 
القانونیة و المنازعات

  مدیریرة المحاسبة
D.C.Gالعامة

متابعة الإلتزامات   الشؤون الإداریة 
و المحاسبة

الدراسات و المتابعة

م الإستغلال و تطویر الإعلام 
D.F.R.Eالآلي  

  لإعلام الآليالإتصالات المساعدة في ا

منظمة و طرق النظام المعلوماتي

حمایة الثروات

التجدید و التخفیف

الدراسات العامة

التمویل الخاص
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  دور مھام بنك الفلاحة والتنمیة الریفیة  :الثالثالمطلب  

  بنك تجاري"بنك الفلاحة والتنمیة الریفیة:"  

  :  بإمكانھوھو مثل البنوك التجاریة 

  . بالأھلیةشخص قادر یتمتع  لأيفتح الحسابات  -  

  .معالجة عملیات البنك قروض ، صرف ، خزینة  -  

  .ودائع التوفیر والادخار القیام بجمع  -  

  . الأجلطویلة  أوفتح ودائع متوسطة  -  

  .التعامل ببطاقات الاعتماد  -  

  .من استیراد وتصدیرتمویل مختلف العملیات المتعلقة بالتجارة الخارجیة  -  

 وسیلة للمراقبة "بنك الفلاحة والتنمیة الریفیة:"  

سة مع المخططات والبرامج المتعلقة یقوم بمراقبة مدى مطابقة التدفقات المالیة للمؤس

وضعیتھا وتسییرھا  يدوریا فبھا ، وھذا تحت وصایا السلطات المعنیة وكذلك یتدخل 

لبنك الفلاحة والتنمیة الریفیة ھي التي تحدد  الأساسيمن القانون  04المادة .المالي 

جمیع خاصة في تنفیذ مجالات تدخلھ ،تتمثل مھمة بنك الفلاحة والتنمیة الریفیة 

طبقا للقوانین والتنظیمات  إشكالھاالعملیات المصرفیة والاعتمادات المالیة على مختلف 

  : الجاري العمل بھا في منح القروض والمساھمة فیما یلي طبقا لسیادة الحكومة 

  .تنمیة مجموع قطاع الفلاحة  -  

  .تمویل ترقیة النشاطات الفلاحیة  كما تزوده الدولة بقروض اخرى قصد ضمان ال -  
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  "بنك التنمیة "بنك الفلاحة والتنمیة الریفیة *   

��ϦѧѧϤϜΗϪѧѧΘϴϤϫ����άѧѧϬϟ�ΔѧѧϴϓήΤϟϭ�ΔϴϋΎϨѧѧμ ϟϭ�ΔѧѧϴΣϼϔϟ�ΕΎσΎѧѧθϨϟ�ΔѧѧϴϗήΗ�ϲѧѧϓ�ΔϛέΎѧѧθϤϟ�ϲѧѧϓ

�ΐ ΠϳωΎΒΗ·�Ε˯ήΟϹ���������άѧϴϔϨΗϭ�ϲϟΎѧϤϟ�ΞϣΎѧϧήΒϟ�ϖѧϓϭˬ�έΎϤΜΘѧγϻ�ν ϭήѧϗ�ϰѧϠϋ�ϝϮμ ΤϠϟ

  .والصیادلة  الأطباءلریفي خاصة ، كما یساھم في تنمیة العالم اللمخططات التنمویة 

  " :بنك للفلاحة " لتنمیة الریفیة بنك الفلاحة وا*   

  : ـویقوم بتخصیص تمویلھ ل 

 مزارع القطاع الخاص.  

 صناعة العتاد الفلاحي.  

 السكن الریفي.  

 الغاباتمركز تنظیم.  

 المائیاتالصید البحري وتربیة.  

 عیةوالزراتعاونیات تسویق المنتجات الصناعیة.  

 الریفیةتمویل البرامج.  

 الصغیرةمشاریع الري.
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  .خضریة بالأ 459الدراسة المیدانیة للوكالة البنكیة : المبحث الثاني   

  . نشأتھا:  الأولالمطلب   

المتضمن التقسیم  1984المؤرخ في سنة  09-04ظھرت ولایة البویرة بموجب القانون 

من القانون ، وتعتبر ولایة البویرة  14بلدیة حسب المادة  45یة للبلاد ،حیث تضم الولا الإقلیمي

الولایات ذات الطابع الفلاحي وبالتالي نجد اتساعا في النشاط الفلاحي بحیث یضم ھذا  أھممن 

فلاحین خاصة في مراحل السبعینات وبدایة الثمانینات نظرا للسیاسة التي القطاع عدد كبیر من ال

بفتح مدیریة فرعیة لبنك الفلاحة  بالأمرا ادى ودفع الھیئات المعنیة اتبعتھا الدولة ، ھذا م

  .والتنمیة الریفیة 

مقرھا الرئیسي  1977 ماي 20وھذا في  459وكذالك الحال بالنسبة للوكالة البنكیة بالاخضریة 

 04/09/199وحسب التصنیف الموجود في التنظیم الصادر في  05الطریق الوطني رقم 

C.D.EA.B. أصناف 05فقد صنفت الوكالة الى  بالوكالاتوالخاص   16- 96الامر وھو

تعتبر من  459الوكالة فالوكالة طرف  وذلك حسب نوعیة وطبیعة وجودة الخدمات المقدمة من 

  .موزعین على مختلف المصالح اموظف 15وتضم " B"الصنف
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"B" المطلب الثاني : الھیكل التنظیمي للوكالة البنكیة بالاخضریة رقم 459 صنف

"B "صنف  459الھیكل التنظیمي للوكالة البنكیة بالاخضریة رقم  :)5(الشكل رقم  

المصدر: وثائق البنك

المدیریة العامة

مصلحة الإستغلالمصلحة الإدارةمصلحة الزبائن

مصلحة الشباك

أمین المال

احب الشباكص

محفظة البنك

مصلحة القروضالمدیریة العامة

الأمانة

عاملة النظافة

  مصلحة المنازعات
و تحصیل الدیون 

مصلحة موارد الجسابات
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  .مختلف مصالح الوكالة  ةدراس:  المطلب الثالث  

:Directionالمدیریة  -  

لحة على مستوى الوكالة بحیث تشرف على كل المصالح الموجودة فیھا مص أھمتعتبر     

  : ھذه المصلحة المدیر ومن جملة المھام التي یقوم بھا نجد    یترأس،

  . إلیھفي حاجة  اكانو إذااستقبال الزبائن ومختلف المتعاملین مع البنك  -      

  .فحص حالة المستخدمین الانضباطیة  -      

بالوكالات التابعة  الأمرسواء تعلق  الأخرى،بالتنسیق مع مختلف الوكالات والفروع یقوم  -      

  .مختلف البنوك بھدف ضمان التسییر الفعال والحسن للوكالة  أولبنك الفلاحة و التنمیة الریفیة 

 أنیتخذ مختلف التدابیر التي یراھا تخدم مصلحة الوكالة ، ومن بین ھذه التدابیر مثلا  -      

أي حساب من حسابات الزبائن بناءا على سلطتھ التقدیریة ،  بإقفالیقوم  أنلمدیر الحق في ل

كان ھناك زبون لھ  إذاالمراجعة السنویة  لحسابات الزبائن ، فمثلا  إطاروبطرق قانونیة في 

  .لمدة طویلة وفیھ رصید قلیل یقوم المدیر بغلق حساب الزبون حركة  بأیةحساب لم یقم 

  :حة الزبائن مصل - 

ھذه المصلحة تعتبر محورا لكل العملیات المالیة التي یقوم بھا البنك مع مختلف زبائنھ لتسھیل 

، لذلك وضع البنك مصلحتین  أخرىمن جھة  أموالھممختلف العملیات المالیة من جھة وضمان 

  : تحت تصرف عملائھ 

  .مصلحة الشباك  -   
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   .محفظة البنك  -     

 أ/ مصلحة الشباك : 

:الشباك - 1- أ    

 عن استقبال الزبائن والتعامل معھم حیث  سؤولشخص  أولالمستخدم في الشباك یعتبر 

  :تنحصر مھمتھ في 

  .یقوم بتعبئة العملاء بالمعلومات اللازمة التي یحتاجونھا  -  

للشروط  مراقبة الصكوك المقدمة من طرف الزبائن بصفة دقیقة من حیث مطابقتھا -  

  .المال أمین إلىو بوضع الختم علیھا ثم یرسلھا القانونیة 

:المال أمین 2- أ

بحیث  الوكالة،المال الشخص الوحید الذي لھ مصلحة خاصة بھ على مستوى  أمینیعتبر 

وعلیھ فمھمتھ تنحصر فیما  بمصلحتھ،یقوم بحساب وعد النقود وتسجیل القیود الخاصة 

  :یلي

:ود من الزبائنسحب النق -

یقوم بحسابھا  أنصندوق الخزینة ، بعد  إلىالنقود بصفة فعلیة  بإدخالالمال  أمینیقوم 

المستخدم في الشباك لیسجلھ في  إلى وإرسالھبتقیید الحساب ومراقبتھا ، ثم بعد ذلك یقوم 

  .المودع  إلىالحاسوب وبعدھا یقوم المستخدم في الشباك بتسلیم كشف الحساب 

:الزبائن إلىفع النقود د - 
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النقود بصفة فعلیة من الصندوق ، بحیث یقوم الساحب بملئ الصك  إخراجھي عملیة 

   إلىیقدم ھذا الصك . بالمعلومات اللازمة ، ویوقع فیھ من الجھتین مع كتابة المبلغ المراد سحبھ 

وبعد فحصھ  المال مینأ إلىالعملیات ثم یمرر الصك  المستخدم في الشباك لیفحصھ وبعدھا یقید

  . أیضاالساحب ویقوم بتسجیل العملیة عنده ھو  إلىیقوم بدفع المبلغ على الصك  الأخرھو 

���������ϲϓϭήΧ����ϭ�ϙΎΒѧθϟ�ϲѧϓ�ϡΪΨΘδϤϟ�Ϧϣ�Ϟϛ�ϡϮϘϳ�ϡϮϳ�Ϟϛ�Ϧϴѧϣ������ΕΎѧϴϠϤόϟ�Ϟѧϛ�ΔѧόΟήϤΑ�ϝΎѧϤϟ

�ϊϣ�ΔϴΑΎδΣ�ΔϧέΎϘϤΑ�ΎϤϬϨϣ�Ϟϛ�ϡϮϘϳ�ΚϴΤΑ�ˬ�ΖϤΗ�ϲΘϟήΧϷ�ΑΎδΤϟ�ϥΎϛ�ϥΎϓ��Ϊϴѧλ ήϟ�β ϔϧ�ΎϤϬϟ�ϥΎ

�ϲϨόϳ�άϬϓϥ��ϥΎϛ�ϥϭ�ΔΤϴΤλ �ΕΎϴϠϤόϟ�ΏΎδΣήΜϛ���ϡΪѧϋϭ�ΎϤϬϨϴΑ�ϝϼΘΧ��ΩϮΟϭ�ϱ�ΏΎδΣ�Ϧϣ

  .ھناك خطا یفترض البحث عنھ لتسویة الحساب  أنظھور التوازن في الرصیدین ھذا یعني 

laمحفظة البنك / ب porte feuille:

تتكفل باستقبال الشیكات من الزبائن  إذالزبائن ، لمصلحة  الأساسیةتمثل ھذه المصلحة الركیزة  

المالیة للزبائن ، وھذا من اجل وھذا من اجل تسویة الوضعیة  والبنوكمن مختلف الولایات 

ویتم تسلیم ھذه الشیكات  ،L’encaissementلعملیة التحصیل  أو l’exempteعملیةالخصم  

Surالمكان مثمنة من ذه الشیكات إما ھعن طریق البرید وتكون  أوسواء عن طریق الشباك 

place مثمنة خارج الموقع  أوhors place أو، وبالتالي فھي تھتم باستقبال الصكوك والسندات 

عن طریق وثیقة الربط ، و یتم ھذا  courrierمصادرھا و ھذا عن طریق البرید  إلى إرجاعھا

liaison»بین الوكالات  siège   ومن تلكبكلا الطرفین ،  تتضمن رموزا خاصةالتي    «

ت حسابیة، عملیا إجراءمتغیر وھذا من خلال ما ھو الرموز ما ھو ثابت ومتعارف علیھ ومنھا  

  :وتقوم ھذه المصلحة بمایلي 
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Remise:تسلیم الصكوك للخصم - de cheque à l’esconpte

من طرف یخضع منح حق الخصم لدراسة دقیقة  إذقرض على المدى القصیر یعد الخصم  

 ویأخذفالخصم ھو الحصول على قیمة الورقة التجاریة لدى البنك قبل موعد الاستحقاق ، .البنك 

  البنك عمولتھ عن الفترة الممتدة ما بین یوم الخصم وتاریخ الاستحقاق ، فعند تسلیم الشیك 

PF33للخصم من طرف الزبون مرفقا  remise de chèque a l’exempte ) تسلیم الصكوك

  :یقوم صاحب المصلحة بالتأكد من ) صم للخ

  .اسم الزبون الذي لھ حق الخصم  -1

لكل الشیكات  الإجمالیةقیمة كل شیك والقیمة  المودعة،الشیكات  ،33PF2التأكد من وثیقة  - 2   

 .المودعة

ء عملیة التحقیق تكون الشیكات مشطوبة و موقعة من طرف الزبون ، بعد انتھا أنكما یجب  -3

للزبون  الأولىثم یقدم النسخة ، 33PFمن بالختم على الأوراق الثلاث ة حصاحب المصلیقوم 

لمصلحة المحاسبة في المدیریة الفرعیة  تقدم الأخرىوالنسخة  كأرشیفوتبقى نسخة 

Succursale

  .حسب مكان الدفع  وبعدھا یتم تسویة الوضعیة المالیة للزبون بواسطة رموز تختلف 

Remise:لتحصیلتسلیم الشیكات ل-   de cheque à l’encaissement

، ) ثلاث نسخ(  PF34التحصیل قد تكون بتقدیم الشیكات المرفقة بالوثیقة فیما یخص عملیة 

فھذه العملیة تختلف عن عملیة الخصم بحیث في ھذه الحالة لا یتم الحصول على قیمة الورقة 

صاحب الشیك، و تختلف مدة تحصیل اب التجاریة إلا بعد التحقق من مدى توفر المبلغ في حس

  :قیمة الشیكات حسب مكان الدفع

  .ساعة  48كان صاحب الشیك و المستفید زبونین في نفس الوكالة  إذا -1

.یوم h/p 21كان صاحب الشیك في وكالة مثمنة خارج الموقع  إذا -2

.ساعة  48بالبویرة   BNAصاحب الشیك في بنك اخرمن الموقع مثلا كان حساب  إذا - 3



ـــــــ الجانب التطبیقيــــــــــــــــــثالث ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــالفصل ال

97

كان  إذافي حالة ما .یوم  23كان حساب صاحب الشیك في بنك اخر خارج الموقع  إذا -4

یرسل الشیك مع شعار مصیر ثم ینتظر الرد ، خارج الموقع حساب صاحب الشیك مثمن 

PF160 avis de sort

MOTIFو سبب عدم الدفع  PF160ثم ینتظر الرد، فإذا كان بعدم الدفع یرجع الشیك مع   DE

NON PATEMENT –PF4قیمة ارجاع الشیك للزبون.  

  :مصلحة الاستغلال / ج 

  :وتتكون ھذه المصلحة من ثلاث مصالح  

Cellule:المصلحة القانونیة *  juridique

فیما یخص الشؤون القانونیة فان مھام صاحب ھذه المصلحة كثیرة ومتعددة نظرا لوجود  

زبائن ، لذلك لا بد من سرعة تسویتھا من طرف الوكالة تغیرات دائمة واحتجاجات من طرف ال

  :قانوني سلیم بین الزبون والوكالة وھذه الحوادث  إطاروذلك قصد ضمان تعامل في 

:ضیاع شیك بنك الفلاحة والتنمیة الریفیة لزبون لدى الوكالة  -1 

 إتیانھھذا عن طریق ھذه الحالة یبلغ الزبون الوكالة بذلك على مستوى الخلیة القانونیة ،وفي  

ضیاع من طرف الشرطة ثم یعطي الزبون رقم ذلك الشیك ،ثم تسوى ھذه العملیة على  بإعلان

یصبح ذلك الشیك غیر قابل  إذوذلك عن طریق رمز خاص بھ ،  رالكومبیوتمستوى جھاز 

  .)في حالة ضیاع دفتر كامل(شیكات أخر  للمخالصة وبعد ذلك یستلم الزبون دفتر



ـــــــ الجانب التطبیقيــــــــــــــــــثالث ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــالفصل ال

98

2-إذا لم یسدد زبون لدى الوكالة مستحقات اتجاه مصلحة الضمان الاجتماعي:

���������ϥϮѧѧΑΰϟ�Ϊϴѧѧλ έ�ΪѧѧϴϤΠΘΑ�ΔѧѧϴϧϮϧΎϘϟ�ϥϭΆѧѧθϟΎΑ�ϒѧѧϠϜϤϟ�ϡϮѧѧϘϳ�ΔѧѧϟΎΤϟ�ϩάѧѧϫ�ϲѧѧϓϰѧѧϟ·���ϩΪϳΪѧѧδΗ�ΔѧѧϳΎϏ

�ϲϋΎϤΘΟϻ�ϞϤόϟ�ΔϟΎϛϭ�ϞγήΗ�ϥ�ΪόΑ�ϪΗΎϘΤΘδϤϟέΎόη·�Ϫϧ́Α�������ˬ�ΕΎϘΤΘѧδϣ�Ϧѧϣ�ϪѧϴϠϋ�Ύѧϣ�ΩΪѧγ��ΪѧόΑϭ

ϴΣ�ϥϮΑΰϟ�ΏΎδΣ�Θϓ�ΩΎόϳ�ϚϟΫ�����ϪѧϠϛ�άѧϫϭ�ˬ�ΔѧϟΎϛϮϟ�ϊѧϣ�ϪΗΎσΎθϧϭ�ϪΗϼϣΎόΗ�έήϤΘγΎΑ�Ϫϟ�Ϥδϳ�Κ

�ϲϗΎΑϭ�Δϴϔϳήϟ�ΔϴϤϨΘϟϭ�ΔΣϼϔϟ�ϚϨΑ�ϦϴΑ�ϕΎϔΗ�ϖϳήσ�ϦϋΕΎδγΆϤϟ������ϞѧΜϣ�ϲϨσϮѧϟ�ϯϮΘѧδϤϟ�ϰѧϠϋ

  .شركة التامین وغیرھا 

procuration:التوكیل  -3

���Ύѧϣ�ΔϟΎΣ�ϲϓΫ·�ΝέΩ������ΪѧΣ�ϞѧϴϛϮΗ�ϦΎѧΑΰϟ�ΪѧΣ�ϪѧΑέΎϗ���Ύϓ�ˬ�ϪΑΎѧδΣ�ϰѧϠϋ����ϊѧο ϮΑ�ϡϮѧϘϳ�Ϫѧϧϭ��ΩΪѧϋ·�

ϪϣΪϘϳ�ϖΛϮϤϟ�ΪϨϋ�ϞϴϛϮΗ���������ϢΘѧΗ�ΚѧϴΣ�ΔѧϴϧϮϧΎϘϟ�ΔѧϴϠΨϟΎΑ�ϒѧϠϜϤϠϟ�ϚѧϟΫ�ΪѧόΑ�Ε˯ήѧΟϹ����ϚѧϟΫϭ�Δѧϣί ϼϟ

  .التي یقدمھا البنك  310عن طریق الوثیقة 

:الضمانات  -4

������ΔѧϟΎϛϮϟ�Ϧѧϣ�ν ήѧϗ�άѧΧ�ϞΟ�Ϧϣ�ϥϮΑΰϟ�ΎϬϣΪϘϳ�ϲΘϟ�ΕΎϧΎϤπ ϟ�ϚϠΗ�ϲϫϭ�ΔϣΎϫ�ΪΟ�ΔϟΎδϤϟ�ϩάϫϭ

�ϩάѧѧϫϭ�ˬ�ϥϮѧѧϜΗ�ΔѧѧϴϠϤόϟΎѧѧπ ϳ����ν ήѧѧϘϟ�ΔΤϠѧѧμ ϣ�ϦϴѧѧΑ�ϖϴѧѧδϨΘϟ�ϖѧѧϳήσ�ϦѧѧϋΤϠѧѧμ ϤϟϭΔ��ϭ�ΔϴΎѧѧπ Ϙϟ

����������ΚѧϴΣ�ν ήѧϘϟ�ώѧϠΒϣ�ϞѧΑΎϘϣ�ϪϧΎϤѧο ϭ�ϥϮѧΑΰϟ�Ϧϴѧόϣ�ϚѧϠϣ�Ϧѧϫέ�ϼΜϣ�ΔϠΣ�ϲϓ�άϫϭ�ˬ�ΔϟΪόϟ�ϟΎμ ϣ

�ΐ Πϳϥ��ϥϮϜΗ����ΔϳϭΎѧδϣ�ϚѧϠϤϟ�άѧϫ�ΔϤϴϗϭ����������άѧϫ�ϲѧϓ�ϚѧϨΒϟ�ΔѧϤϜΤϤϟ�ΪϋΎѧδΘϓ�ˬ�ν ήѧϘϟ�ΔѧϤϴϗ�ϕϮѧϔΗ

.الزبون من القرض ولم یستطع التسدید   استفادةال انتھاء مدة دیونھ في ح لإعادة الشأن
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  :عدم تسدید الزبون مستحقات مصلحة الضرائب  -5
  .غایة تسدید مستحقات الضرائب  إلىھنا تبلغ مصلحة الضرائب الوكالة قصد تجمید حسابھ  

  :كان لھ حساب في الوكالة  إذاالتعامل مع ورثة الزبون  -6

تھ بالمبلغ الموجود في حسابھ فتطلب منھم الوكالة عند وفاة احد زبائن الوكالة یطلب ورث 

  :ملف یتكون من 

  .شھادة عائلیة ، شھادة وفاة ، شھادة عدم الخضوع للضرائب ، الفریضة  

جمیع البنوك في  بإشعارالتي تقوم  الأخیرةالمدیریة الفرعیة ، ھذه  إلىیبعث ھذا الملف  

الورثة حقھم حسب  بإعطاءكان على الزبون دین ، ثم تقوم الوكالة  إذاي حالة ما الجزائر ف

جزء من حقھ لدى مورثھ ویمكن للورثة توكیل شخص منھم بتسلم  یأخذفرد الفریضة أي كل 

  .مستحقاتھم ثم یقسمونھا فیما بینھم 

  :القروضمصلحة * 

 كأداةالوكالة بحیث تعتبر تعتبر ھذه المصلحة من المصالح التي لھا وزن على مستوى 

تقوم ھذه المصلحة بتقدیم قروض لفائدة الزبائن، قد تكون ھذه القروض  .العملاءلجلب 

من .وقد تتنوع ھذه القروض حسب المجال التي تستخدم من اجلھ المدى،قصیرة  أوطویلة 

  :ذلك على سبیل المثال 

  .القروض الفلاحیة ومجالھا القطاع الفلاحي -  

  .لتجاریةاالقروض  -  

Crédit قروض الاستھلاك( القروض الاستھلاكیة - a la consommation ( وھي عبارة

  استحدثت بموجب قرار وزاري مشترك بین وزارة، الأجل عن قروض قصیرة 
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الوطني من جھة وضمان بقاء المؤسسات الاقتصادیة  الإنتاجالمالیة والصناعة بھدف تسویق 

 . أخرىوتجنب البطالة من جھة  العمومیة في ظل اقتصاد السوق

التمویل الثلاثي للمؤسسة المصغرة  إطارقروض خاصة بتدعیم سیاسة تشغیل الشباب في  -  

المنشاة من طرف الشباب

.Crédit de l’emploi des jeunes المشاریع  أصحاب

.المائیاتقروض الصید البحري وتربیة  -  

.الاستثمارقروض  -  

 :الإدارةمصلحة /د  

:والمحاسبةمصلحة المراقبة *  

التي  المحاسبیةكل یوم عمل بمراقبة و متابعة كل العملیات  أخریشرف علیھا موظف یقوم في  

أي  بإقفالالفرع ، كما لھ الحق  إلى إرسالھاتصحیحات وتعدیلات علیھا قبل  بإجراءتمت ویقوم 

حركة لمدة طویلة  بأیةیقم كان الزبون لھ حساب ولم  إذاحساب من حسابات الزبائن ، خاصة 

.وفیھ رصید قلیل 

:العامة  نالشؤومصلحة *  

.الفرعالمستعملة في  والأجھزةتھتم ھذه المصلحة بصیانة ومراقبة المعدات  

:الأمانة*

�������Ϟѧλ ϭ�ΓΰѧϤϫ�ήѧΒΘόΗ�ΚѧϴΤΑ�ˬ�ΔѧϟΎϛϮϟ�ϯϮΘѧδϣ�ϰϠϋ�ΔϣΎϬϟ�ϟΎμ Ϥϟ�Ϧϣ�ϲϫ��ϴѧΑϦ�ΓέΩϹ���ϝΎѧϤόϟϭ

�����ϱϮѧѧϴΣ�ήѧѧμ Ϩϋ�ήѧѧΒΘόΗ�ϚϟάѧѧΑ�ϲѧѧϫϭѧѧδγΆϤϠϟ�ΔΫ·���ωέάѧѧϟ�ϞѧѧΜϤΗϦѧѧϤϳϷ����ϡΎѧѧϬϣ�ήѧѧμ ΤϨΗϭ�ΔѧѧϳήϳΪϤϠϟ

   :یليالمستخدم في ھذه المصلحة فیما 
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  .تستقبلھاالمدیر بمختلف المكالمات الھاتفیة التي  إعلام -1 

���������ϒѧѧϠΘΨϣ�ϭ�ϦΎѧѧΑΰϟ�ϑήѧѧμ Η�ΖѧѧΤΗ�ϥϮѧѧϜΗ�ϲѧѧΘϟ�ΕΎѧѧϋϮΒτϤϟ�ϭ�ϖΎѧѧΛϮϟ�ϒѧѧϠΘΨϣ�ΔѧѧΑΎΘϜΑ�ϡϮѧѧϘΗ

  ) .ول الحساباتجدا(یقوم بھا البنك العملیات التي 

  .الوكالة وتصادق علیھا  إلىتستلم الطرود والرسائل الموجھة  -3 

�����ΪόΑϥ������������ΔΤϠѧμ ϣ�ϡϮѧϘΗ�ϚѧϨΒϟ�ϲѧϓ�ΏΎѧδΤϟ�Θѧϓ�ϒѧϠϣ�ϢϳΪѧϘΘΑ�ϦΎѧΑΰϟ�ϡϮѧϘϳ�ΔѧϧΎϣϷ����ϲѧϓ�ϪϠϴΠѧδΘΑ

  . زمةلاالالوثائق بالمعلومات  ملئبتقوم  أنفتح الحسابات الجدد بعد لالسجل الخاص 

  : أھمھاختلف الوسائل للاتصال م الأمانةونجد في 

  .الفاكس الھاتف، - 

  .الرقن ، الحاسوب والطابعة  آلة - 

  ) .الصادر والوارد( البرید  - 

:مصلحة فتح الحسابات / ـھ  

������������ˬϚѧϨΒϟ�ϊѧϣ�ϦϴϠϣΎѧόΘϤϟ�ϑήѧμ Η�ΖѧΤΗ�Ύѧμ ϴμ Χ�ΔϋϮѧο Ϯϣ�ΔΤϠѧμ ϣ�ϲѧϫ�ΕΎΑΎδΤϟ�Θϓ�ΔΤϠμ ϣ

ϭ�ϲόϴΒσ�κ Ψη�ϱ�Ωέ�ΫΎϣ�ΔϟΎΣ�ϲϓ��Θϓ�ϱϮϨόϣ��������ϩάѧϫ�ϰѧϟ·�ΓήѧηΎΒϣ�ϪѧΟϮΘϳ�ΔѧϟΎϛϮϟ�ϲѧϓ�ΏΎѧδΣ

��ωϮѧѧѧϧϭ�ΏΎѧѧѧδΣ�Θѧѧѧϔϟ�ΔѧѧѧΑϮϠτϤϟ�ρϭήѧѧѧθϟ�Ϧѧѧѧϋ�ϪѧѧѧϣϼϋΈΑ�ΔΤϠѧѧѧμ Ϥϟ�ϩάѧѧѧϫ�ϡϮѧѧѧϘΗ�ΚѧѧѧϴΤΑ�ΔΤϠѧѧμ Ϥϟ

  .الحسابات الموجودة في الوكالة 

ذلك للزبائن حق  إلى بالإضافةمن الحسابات في ھذه المصلحة  أنواعتوجد عدة   

 أنواع أھمومن  الصعبة،بالعملة  أووطنیة الاختیار في فتح حساباتھم سواء بالعملة ال

:نجدالحسابات ھنا 

: (200) Le compte chèque حساب شیك  /1
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الطبیعیة والمعنویة ذات الدخل  الأشخاصكل من  إلىھذا النوع من الحسابات موجھ 

:المحدود ولفتح ھذا الحساب یجب توفر 

 أ- بالنسبة للشخص الطبیعي :

طلب خطي * 

.عمل تثبت صحة الوظیفة  شھادة*  

.رخصة السیاقة  أو نسخة من بطاقة التعریف* 

.دج  1000: مبلغ مالي قدره * 

CA 10  الإمضاءووثیقة  303الوثیقة *

 ب-  بالنسبة للشخص المعنوي:

.طلب خطي *  

نسخة من بطاقة التعریف * 

. الإنشاءعقد * 

.المستخدمینقائمة * 

.CA 10 الوثیقة و 303الوثیثیقة * 

(300): الحساب الجاري/ 2 Le Compte Courant

  :لفتح ھذا النوع من الحساب یجب توفر 

: بالنسبة للشخص الطبیعي  -أ
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.طلب خطي * 

.رخصة السیاقة  أونسخة من بطاقة التعریف *  

.التجارينسخة من السجل *  

.للضریبة  الإخضاعشھادة عدم *  

.دج  10000المبلغ *  

. CA 10 والوثیقة  301الوثیقة *  

:المعنويبالنسبة للشخص  - ب

.طلب خطي * 

.نسخة من بطاقة التعریف * 

) . في الجرائد الإشھارعقد (  BOAL نسخة من * 

.دج  10000المبلغ * 

. CA 10 والوثیقة  302الوثیقة *

رعیةة القضائیة في المدیریة الفلفتح ھذا الحساب لشخص معنوي یخضع لموافقة المصلح
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Compte épargne :حساب الادخار / 3 

.(251) compte sur livret : دفتر الادخار - أ 

.طلب خطي *  

  .من رخصة السیاقة  أوبطاقة التعریف  نسخة من*  

  .دج  2000مبلغ * 

CAوالوثیقة   303وثیقة *  10.

(281): دفتر الادخار للصغار –ب   compte épargne junior.

  : سنة ،یجب توفر مایلي  18النوع من الحسابات موجھ للشباب المدخرین اقل من  ھذا 

  .طلب خطي *  

  .شھادة المیلاد *  

  .رخصة السیاقة للولي  أونسخة من بطاقة التعریف * 

  .دج 500مبلغ مالي قدره *  

  . للإمضاءوثیقة خاصة * 

CA إمضاءوثیقة * 10.

(201) :حساب بالعملة الصعبة / 4 Compte devise.

   :منھمونجد خاصة من ھذه الحسابات المتعاقدین یتلقون معاشھم بالعملة الصعبة ولذا یطلب 

  .طلب خطي * 

  .قة خة من بطاقة التعریف أو رخصة السیانس* 

  .شھادة من مكان العمل تثبت المنحة بالعملة الصعبة * 
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  .اورو فما فوق  10مبلغ *  

.CA ة والوثیق 303وثیقة *  10

D): لأجلحساب ودائع / 5  A T) Compte Dépots à terme

��ϞѧѧΟϷ�ϊѧѧΩϮϟ�ΏΎѧѧδΣ�ϥ·�(DAT)��ΎѧѧϬΟϮϣ�ΎѧѧγΎγ�ΏΎΤѧѧλ Ϸ��α ϭ̈́έϝϮѧѧϣϷ�����ϥϭΪѧѧϳήϳ�ϦϳάѧѧϠϟ

�ΔϴϨσϮϟ�ΔϠϤόϟΎΑ�˯Ϯγ�ΎϫέΎΧΩϭ���ˬ�ΔΒόѧμ ϟ�ΏΎΤѧλ ϭ���ΕΎΑΎѧδΤϟ��������Ϋ·�����ωϮѧϨϟ�άѧϫ�ϡϮѧϘϳ

�����ϣ�ϦϤѧπ Θϳ�ϥϮѧΑΰϟϭ�ϚѧϨΒϟ�ϦϴѧΑ�ΪѧϘϋ�ϰϠϋ�ΕΎΑΎδΤϟ�Ϧϣ������ϭ�ϕΎϘΤΘѧγϻ�ΦϳέΎѧΗ�ˬ�ΓΪΎѧδϟ�ΓΪѧΎϔϟ�ϝΪѧό

�ωΩϮϤϟ�ώϠΒϤϟ�������������ΏΎѧδΤϟ�άѧϫ�Ϧѧϣ�ΔϴϟΎϤϟ�ώϟΎΒϤϟ�ΐ Τγ�ϥϮΑΰϠϟ�ϖΤϳ�ϻ�ΔϟΎΤϟ�ϩάϫ�ϲϓ�ˬ

Doude)وبعد انتھاء تاریخ الاستحقاق ، یستدعى   قبل انتھاء تاریخ caisse)��ϰѧϠϋ�ˬ�ϕΎϘΤΘγϻ

.تجدید العقد  أولسحب المبلغ المودع  بنكالزبون من طرف ال عكس حالة سندات الصندوق 

:التالیةمھمة فتح الحسابات یقوم صاحب ھذه المصلحة بغلقھا وھذا في الحالات  إلى إضافة

  .بطلب من صاحبھ  -1      

  .موت صاحب الحساب  -2      

) .لا توجد في الحساب السیولة النقدیة الكافیة(سحب كل المبلغ الموجود  -3 

  .التي تقوم بھا وكالة الاخضریة  للعملیاتالتسجیل المحاسبي :  الثالمبحث الث 

  .التسجیل المحاسبي لعملیات الصندوق :  الأولالمطلب    

��Δϳήѧѧπ Χϻ�ΔѧѧϟΎϛϮϟ�Δѧѧϴϔϳήϟ�ΔѧѧϴϤϨΘϟϭ�ΔѧѧΣϼϔϟ�ϚѧѧϨΑ�ϲѧѧϓ�ΖѧѧϤΗ�ϲѧѧΘϟ�ΕΎѧѧϴϠϤόϟ�ξ ѧѧόΑ�ϲѧѧϠϳ�ΎѧѧϤϴϓ

:  2012من الأولخلال الثلاثي 

:الجاریةالحسابات *



ـــــــ الجانب التطبیقيــــــــــــــــــثالث ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــالفصل ال

106

�ϥϮΑί �ϡΪϘΗ�������ϱέΎѧΟ�ΏΎѧδΣ�Θѧϔϟ�ΔѧϟΎϛϮϠϟ�ϱϮѧϨόϣωΩϭϭ���ώѧϠΒϣ����������ΦϳέΎѧΘΑ�ϚѧϟΫϭ�ˬ�ΝΩ

  :التسجیل  130000سحب مبلغ  / 29/01نقدا وبتاریخ  17/01

400000

400000
17/01

الصندوق/ حمن 

  حسابات جاریة/ ح إلى                       

ساب الجاري للزبوندج في الح 400000مبلغ  إیداع  

130000

130000
01/29

  حسابات جاریة/ ح من

  الصندوق / حإلى                                

:الحساب الجاري لفرع لدى البنك المركزي* 

بنك الفلاحة والتنمیة الریفیة البنك المركزي من اجل تحویل راسل مدیر الوكالة ل 

  .تیاجاتھا في ھذه الفترة دج لتغطیة اح 2000000مبلغ مالي بقیمة 

  ) .من الحساب الجاري للبنك المركزي( 

2000000

2000000 الصندوق/ ح من   

)حساب جاري (البنك المركزي / ح إلى               

)المحسومة من حسابھ الجاري  الأموالقبض قیمة  

: الأجلحسابات *
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 إلىدج من حسابھ الجاري  100000ویل مبلغ الوكالة وطلب تح إلىتقدم زبون  

.سنویا ٪2.5وذلك بمعدل  لأجلودائع 

100000
100000 الحساب الجاري/ حمن   

لأجلودائع / ح إلى                              
لأجلعملیة التحویل وفتح حساب ودائع 

100000

100000 بعد سنة
لأجلودائع / حمن  

حساب جاري / ح إلى                          
  الحساب الجاري إلىتحویل المبلغ 

 لأجلفوائد ھي حسابات دائنة / حمن  
حساب جاري / ح إلى                                      

الجانب الدائن للحساب الجاري   إلىتحویل الفوائد  
100000 )2.5٪ (

 الأجنبیةشراء وبیع العملة * 
- عملیة الشراء -

= اورو  1حیث كان الصرف  21/02/2012اورو في  3000قامت الوكالة بشراء مبلغ  

.دج  100.67

302010

302010   )الدینار ( مقابل العملة الصعبة / حمن  

  الصندوق/ ح إلى                                          

  دج 302010=               100.67* 300
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.-بیععملیة ال

��ΔΒόѧѧѧѧѧμ ϟ�ΔѧѧѧѧѧϠϤόϟ�ϊѧѧѧѧѧϴΒΑ�ΔѧѧѧѧѧϟΎϛϮϟ�ΖѧѧѧѧѧϣΎϗ�ϭέϭ��ΪѧѧѧѧѧΣϷ��ΔѧѧѧѧѧϤϴϘΑ�ΎѧѧѧѧѧϬϨΎΑί�����ϲѧѧѧѧѧϓ�ϭέϭ

  .دج  200دج والعمولة  106.87، وكان سعر الصرف للبیع یقدر ب  19/02/2012

  .اورو 150بیع         

  دینار القیمة بال       

  دج 16030.5) =  106.87*150(       

  دج  200العمولة           

  دج 34)  ٪17*200(الرسم       

  دج 16264.5= الرصید       

:التوفیرالتسجیل المحاسبي لصندوق  :الثانيالمطلب  

بدون فائدة وذلك على حسب رغبة  أوویكون الاحتفاظ ھنا بالفائدة  الأموالھو حساب لحفظ  

.الزبون 

دج وھو  10000ھو  الأدنىوھنا المبلغ یبقى ثابت دون أي زیادة والمبلغ : بدون فائدة :  أولا*

. 260/د

ϝΎѧѧΜϣ:�����ϲѧѧϓ�ήϴϓϮѧѧΘϟϭ�έΎѧѧΧΩϻ�ήѧѧΘϓΩ�Θѧѧϔϟ�ΔѧѧϟΎϛϮϠϟ�ϥϮѧѧΑί �ϡΪѧѧϘΗ�����������ωΩϭϭ��ώѧѧϠΒϣ

   انت العملیة بدون فائدة كما یلي دج وك 150000.00

16030.5
34

200

16264.5 الصندوق/ من ح  
يالقیمة المقابلة للنقد الأجنب/ إلى ح                 

الرسم / ح                      
تعمولا/ ح                      

اورو مع احتساب العمولة و الرسم 150تبدیل مبلغ  
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150000

150000
04/03

الصندوق / حمن   

ودائع التوفیر/ ح إلى                     

  في حساب التوفیر الإیداععملیة 

: كالأتيدج فكانت  العملیة  50000سحب مبلغ  20/03/2012في و  

50000

50000

20/03/

ودائع التوفیر / حمن   

الصندوق / ح إلى                         

دفتر الادخار / من د دح 50000سحب مبلغ    

. ٪ 2.5حوالي  تدخلھ فائدة أشھردائنا وكل ثلاثة  251/ ویكون د :بالفائدة :ثانیا* 

مثال : تقدم زبون للوكالة لفتح حساب دفتر التوفیر في 2012/01/04 ، أودع مبلغ 

سحب الزبون مبلغ  15/02دج وفي  40000مبلغ  وأودع 15/02/2012دج وفي  40000

. 31/03والفوائد تحسب في  ٪ 2.5دج ، بمعدل فائدة  15000

   :الفوائدحساب 

  . 15/02  إلى  01- 04من    

 4000*2.5 ٪ *44 /360  =122.22 .  

  . 31/03 ىغال 15/02من    

 2500*2.5 ٪*43  /360 =74.65 .  
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40000
40000

04-01
الصندوق   / حمن  

ودائع التوفیر / ح إلى                         
  رالادخافي حساب دفتر  الإیداععملیة 

15000
15000

15-01
ودائع التوفیر  /حمن  

الصندوق / ح إلى                            
دج من حساب دفتر الادخار 15000سحب مبلغ 

196.87

196.87
31-03

فوائد على حساب ودائع التوفیر/ حمن 
احتیاطي الفوائد المدنیة على حسابات التوفیر /ح إلى                 

حساب وتسجیل الفوائد
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  التسجیل المحاسبي لقسم القروض والاقتراضات :  المطلب الثالث 

�ϝΎѧѧΜϣ�������ΔѧѧϟΎϛϭ�ΖѧѧϣΎϗBADR��ϲѧѧϓ�Δϳήѧѧπ Χϻ�����������ν ήϗΈѧѧΑ��ώѧѧϠΒϣ

%9بمعدل BDLالمحلیة فرع الأخضریة لبنك التنمیة  أیام 5دج لمدة  2500000

:ن التسجیل كالأتي فكا

2500000

2500000

2778

2500000

2502778

9-01
حسابات  القروض العادیة/ من د 

الحساب / د إلى                                  
الجاري البنكي 

تقدیم قرض لصالح بنك التنمیة المحلیة    

اري البنكي الحساب الج/ من د 

القروض العادیة / د إلى                        

فوائد على القروض/ د                            

  تسدید القرض
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مثال (2) : اقترضت الوكالة لبنك التوفیر والاحتیاط مبلغ 500000 دج لمدة شھرین بمعدل 

03- 02وذلك في . والفوائد تحسب شھریا  ٪ 6.5

500000

2618.05

500000

2618.05

 لأجلقروض حسابات ال/ حن م 

الحساب الجاري البنكي /ح إلى                    

تقدیم  قرض لبنك التوفیر والاحتیاط

حقوق مرتبطة / حمن   

 لأجلفوائد على القروض / ح إلى                  

) 29/360* ٪ 6.5*500000( 03- 31 فائدة 

2708.33

2708.33 حقوق مرتبطة / من د 

لأجلفوائد على القروض / د إلى                    

)30/360*  ٪ 6.5*500000( 04 - 31فائدة  

التسجیل المحاسبي لقسم الحسابات الجاریة ومركز العملاء : المطلب الرابع

الإیداعات  عن طریق الشیكات*
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دج  7000لفرع الاخضرية شيك بمبلغ ) أ(أودع الزبون  03-03بتاريخ  :)1(مثال  .

اشعر  03-12الذي  لديه حساب جاري في نفس الفرع وفي ) ب ( مسحوب على الزبون 

.بتحصيل الشيك ) أ ( الزبون 

مثال (2) : بتاريخ 2012/01/19 أودع الزبون (أ ) شيك بمبلغ  300000 دج وذلك 

الذي له ) ب (لتزويد حسابه الجاري ببنك الفلاحة ، هذا الشيك مسحوب على الزبون 

.حساب جاري في القرض الشعبي الجزائري 

7000

7000
03-03

)  أ(الحساب الجاري للزبون / من ح

الشیكات قید التحصیل /إلى ح                            

عملیة إیداع الشیك                   

7000

7000
12-03

شیك قید التحصیل / من ح  
) ب(الحساب الجاري للزبون / إلى ح

  إثبات تحصیل قیمة الشیك
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300000

300000
19/01

شیكات قید التحصیل / حمن  

)أ(الحساب الجاري للزبون  /ح إلى                      
  الشیك إیداع

300000

300000 غرفة المقاصة / حمن  

تحصیل الحساب شیكات ال/ ح إلى                          

  الشیك لغرفة المقاصة إرسال

تحدید النتیجة : المطلب الخامس  
:جدول حسابات النتائج      

المبالغ Les Produits الإیرادات

6191306.93 إیرادات الاستغلال البنكي

275830.93
5915476.77

على العملیات مع المؤسسات المالیة
  على العملیات مع الزبائن

874100 إیرادات الأوراق المالیة ذات العائد المتغیر

78228.13 عمولات

15000 یرادات أخرى للاستغلال البنكيإ

303196.07 إیرادات خارج الاستغلال البنكي

7461831.13 مجموع الإیرادات

1365161.27 نتیجة الدورة
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المبا لغ Les Charges النفقات 

نفقات الاستغلال   

3906699.77
504.17

75693.91

نفقات على العملیات مع الزبائن
قات على العملیات على أعمال الصرفنف

نفقات التشغیل 

1939066.19 نفقات الخدمات 

759350.22
153700
647230

378785.97

نفقات صیانة 
نفقات نقل 

نفقات مقاصة الكترونیة 
نفقات أخرى 

331015.06 مصاریف المستخدمین 

22981.24 مخصصات المؤونات والامتلاكات

1190234.08 ارج الاستھلاك أعباء خ

7466195.02 مجموع النفقات
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: الفصل الثالثخلاصة  

من خلال دراستنا للجانب التطبیقي المتمثل في المعالجة المحاسبیة لمختلف 

التي تم من " وكالة الاخضریة"الوظائف المقدمة من طرف بنك الفلاحة والتنمیة الریفیة 

البنك شاط المحاسبة في تسییر مختلف الوظائف التي تشكل  ن أھمیةخلالھا معرفة مدى 

في كونھا تتمیز بالتعدد والتفرع والتشابك  إلاوبدورھا لا تختلف كثیرا عن المحاسبة العامة ،

الممیزات التي تنفرد بھا العملیات  المصرفیة  إلىفي تسجیل القیود المزدوجة وھذا راجع 

 أقسامنجاح  أنب الإشارةالوظائف ، وتجدر بنا  من تعدد وسرعة ودقة في انجاز مختلف

یتوقف بالضرورة على المحاسبة التي بفضلھا یمكن ترجمة  أعمالھاالبنك في تسییر مختلف 

رقابیة  كأداةللمسؤولین لاستعمالھا  أفضلقدیمھا في صورة رفیة لتمختلف العملیات المص

  .فعالة و وسیلة لاتخاذ القرارات 



الخاتمة العامة

ما يمكن استقطابه من هذه الدراسة كحوصلة عامة لكل ما تطرقنا إليه إبراز الدور       

الذي تؤديه المحاسبة البنكية في التسيير البنكي،إننا أردنا التطرق إلى العمليات البنكية و 

كيفية التسجيل السليم لها محاولين في نفس الوقت تبيان مدى أهمية النظام المحاسبي 

طة البنوك المتميزة في ظل الانفتاح على اقتصاد السوق وما يطبعه من منافسة لطبيعة أنش

.حادة

:لها في هذا البحث نصوغها كالأتي النتائج التي توصلنا أما     

البنوك تمثل صناعة ذات خصائص فريدة و متميزة،مما يتطلب دراسة هذا النوع من -

.  هاالمنشآت دراسة وافية و التعرف على نظمها ووسائل

و  الإيداعمثل عمليات (تتميز عمليات البنوك بكثرتها و تشابهها ومعدل تكرارها -

 الإحصائيةلذلك يتميز النظام المحاسبي في البنوك بتعدد السجلات و الكشوف ) السحب

كل عملية من العمليات  إتمامبعض الحسابات اليومية على اثر  أرصدة،حيث يتم استخراج 

جميع حسابات  أرصدةحسابات التوفير و استخراج  أوية الجارية الحسابات اليوم: مثل

. المصرف وعمل ميزان المراجعة

ائد و العمولات مقابل الخدمات البنكية البنوك من الفو لإرادات الأكبريتكون الجزء -

دورات مستندية و نظام محاسبي يختلف عنه في  إلىالمقدمة للعملاء مما يحتاج 

.المشروعات التجارية و الصناعية

في النظام المصرفي لبنك الفلاحة والتنمية الريفية يعد ربحا هاما  الآلي الإعلام إدخال إن-

انه كفيل بتزويد الموظفين و بانتظام كل المعطيات المحاسبية و المالية  إذللوقت،

.للزبائن أفضل الضرورية لتقديم خدمات



 إلى أدىشبكة معلوماتية بنكية تربط بين مختلف الوكالات  أوتصميم نظام معلوماتي  إن-

.تسهيل المعاملات المصرفية

سوف ندرج بعض الاقتراحات و  فإننا إليهاو بناءا على هذه النتائج التي توصلنا     

:التوصيات

موحد للبنوك تنظيم شامل وذلك بوضع نظام محاسبي  إعادة إلىسبة البنوك بحاجة امح*

الجزائرية و كذلك وضع مخطط واضح المعالم يتماشى مع متطلبات العصر الحديث و 

.العملية الأوساطيستعمل في 

يلعب دوره كاملا في مراقبة البنوك و  أنيجب على البنك المركزي باعتباره بنك البنوك *

دقيقة خاصة فيما يتعلق بالنظام المحاسبي المتبع من قبل المؤسسات المالية بصفة دائمة و 

.البنوك و توجيهها في الوقت المناسب

و الطرق الحديثة و استعمال الوسائل المنظورة وهذا لتسهيل  الأساليب إتباععلى البنوك *

.العمل و تحقيق رغبات الزبائن وتحقيق السرعة المطلوبة

ذلك لعدم تكرر الفضائح المالية التي تسجلها البنوك الشفافية على العمليات المصرفية و *

.بالتحكم في التسيير و المراقبة
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